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CONSIDERACIONES
Este documento describe las funcionalidades del modulo para control del proceso del FOVIS, esta
funcionalidad se bas6 en el documento entregado por COMCAJA Manual de Requerimiento Fovis.

Manual de
Requerimiento FOV!

El proceso implementado del médulo tiene los siguientes pasos

Pl o | Registicoe P [ g de graciondesa tegalizackin de i el o e TN
— #fiade fasaiisiug ta solitud sofeitud 2 solictud Page b 2

PARAMETRIZACION DEL MODULO

A través de este médulo se realiza la configuracion de los valores de los parametros que utiliza el
modulo para controlar el correcto proceso de las solicitudes, calculo de puntuacion, topes de los
subsidios, fechas de postulaciones entre otros.

En este médulo se permite la adicion y actualizacion de la informacion.

Para la adicion de registros se debe dar click en el boton Nuevo ..~~~ e ingresar la informacion
requerida en cada una de las opciones de la DEFINICIONES, = z diligenciada se debe dar
clcik en el boton Salvar para guardar la informacion en el sistema.
Para la actualizacion de la informacion, se debe dar doble click sobre el registro en la grilla,

25
€971 Grilla

y en las opciones de DEFINICION de la parte superior se deben ingresar todos los

Sa{var

valores requeridos y se da click en el boton Salvar 2
sistema.
En el médulo se presentan las siguientes opciones:

. para guardar la informacion en el

1. PARAMETROS PROCESO FOVIS

Esta lista de parametros es fija y solo se pueden modificar los valores de los parametros ya
definidos

Rango de salarios minimos con el cual se determina el
ntmero de saiarios minimos autorizados para el subsidio

SUBSIDIO FOVIS ENTRE 0-2 SMLMV
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SUBSIDIO FOVIS ENTRE 2-4 SMLMV

Rango de salarios minimos con el cual se determina el
numero de salarios minimos autorizados para el subsidio

MAXIMO SMLV POR HOGAR

Maximo de salarios por Hogar

FORMULA PUNTUACION -
EQUIVALENCIA SISBEN

Factor que se encuentra en el Decreto 1077 y que
corresponde al valor con el que la caja de compensacion
debe calcular el puntaje para el subsidio.

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 1

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 2

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 3

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 4

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 5

Corresponde al Factor indicado en la formula .

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 6

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 7

Corresponde al Factor indicado en la formula

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 8

Corresponde al Factor indicado en la formula

FACTOR CONDICION HOGAR

Factor que corresponde al estipulado en el Paragrafo2
en el Decreto 1077.

FACTOR PUNTAJE ADICINAL
MAXIMO

Porcentaje maximo que se puede adicionar al puntaje
inicial

MESES VENCIMIENTO
LEGALIZACION

Numero de meses maximos que pueden estar las
solicitudes pendientes de legalizacion.

Formula de Puntuacion

FACTOR1 FACTOR 2

FACTOR 5 FACTOR 7

Pamajea[sm.sgx[i

+[19,09><BZ}+[40.’71)433}4—[4‘24)(( B4

)}+[1.63XB5]+{46 3% B6)

Bl 10000
FACTOR 3 FACTOR 4 FACTOR 6 FACTOR 8
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IO FOVSENIRE S-2 SEMY
7 SUSSIOI0 FOYIS ENTRE 24 SV
U MATMO SMYPRHOGR
' FORMULA PLETUACION - EQUIVALENCIA STSBEN
 FORMULA FURTUACION - FACTOR 1
FORMULA PUTUACION - FACTOR 2
FORMULA PUNTUACION - FACTOR 3
FORMULA PUETUACION -FACTOR 4
FORMCULA PUHFUACION - FACTOR §
FORMULA PLEGUACION - FACTOR 6
FORMULA PURTUACION - FACTOR 7
FORMULA PLERUACION < FACTOR 8

| FACTOR CONDICICN HOGAR
" FACTOR PUMTANE ADICIAL MAXIO
MESES VENCTMIEITO LEGALIZACION

Bescrpcéa o
SUDSIDIO FOVIS ENTRE B-2 M1V
SUBSDIOFOVISENTRE 24l
WAXIHO SILY POR HOGAR

* FORMUA PUNTUACICH - EQUIVAUENCLA SISSEN
FORMULA PUNTUACION - FACTCR 1

| FORMAA PUNTUACIOH - FACTOR 2

FORMULA PUNTUACION - FACTOR 3

FORMUA PUNTUACION - FACTOR 4

FORMULA PUTUACION - FACTOR 5

FORMULA PRTUACION - FACTOR &

FACTOR PATAE ADICINAL MMAXINO
MESES VENCIMIENTO LEGALIZACION

2. PERIODOS

En esta opcion se crean y editan los periodos de postulacion en los cuales se pueden registrar las
solicitudes en el FOVIS.
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Si en el afio hay dos periodos de postulacién en la herramienta se deben configurar estos dos
periodos con una fecha de inicio y una fecha de finalizacion.

Ej:

Para el afio 2020 se tienen dos periodos de postulacién uno con corte al 30 de Junio y otro con
corte al 31 de Diciembre. En el sistema se deben configurar los periodos de la siguiente manera a
través de la opcion Nuevo de la barra de herramientas.

Primer Penodo entre el 1 de Enero y el 30 de Junio.
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3. DOCUMENTACION SOLICITADA

En esta opcion se configura el listado de documentos que se deben validar en las fases de
Postulacion y Legalizacion, adicionalmente se les da una caracteristica de obligatoriedad a cada
uno de los documentos, la cual le indica al sistema que el funcionario valido la existencia fisica o
digital valido eI documento y debe dar check en estos items para poder contmuar con el proceso.

Soarmtes saaPustlaadn
Documentos kil MM&:}"‘!

' Docmenios par Postdsadn
Domenios para Poskisdda

.wbx pers Md}d‘r §
Socummntos paxa Poshiadiin

uoc:z‘mtu o Fnsuza-a

Co:rmms pos Posnmm

Docurmertos peralegateacin - Dierente

Docurmentos sara Lzaa&:acq‘ « Cfererts

D«mm,,ataugau v Cﬁxtr—‘a P
" Dagamentos para Lapadzes i i

Doumentos pers Legaiesndn - ('feveme
Bocumaitos pers Legaiza

4. PRESUPUESTOS

En esta opcion se define el valor del presupuesto que se tiene para asignacion durante el afio y de
la cual el sistema ira descontando los valores de las solicitudes asignadas.

SR L L.ﬁv Sataas
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REGISTRO DE SOLICITUDES

A través de este mddulo se permite el registro de los afiliados en FOVIS.
Para listar los afiliados debe seleccionar la empresa y el periodo al que aplica la solicitud en las

. . | Grilla
botén Grilla.

o, o

de la barra de herramientas.

T R Socal

545

147 199126241 GARZON SANQHEZ CELMER

07 8399992392 INSTITUTO COUOMLANO DE BIEIESTAR FAMILIAR
13%) 9905796299 BELA VISTA SERVICIOS INTEGRALES .05
1335: 300431295 OMION TEVPORAL TERES GUAINIA

431 5092489722 ISERVIAS.A

3 555455703
2595

LECH GARRIDN WISCN
711224 K 2 5AS

HGECAS

G190
319w

CASIEIY
IBBRIY
4106053

botén Salvar - " . para que el registro quede guardado en el sistema.

POSTULACION DE SOLICITUDES

En esta opcion se listan todas las solicitudes que se han ingresado al FOVIS incluyendo las del
modulo WEB, en el cuadro Solicitud se debe desplegar la lista de todas estas solicitudes y de la
cual debe seleccionar una a una, para ir completando el proceso.
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| SANICSEDE S

GADIEC DELGASIES DAL lemIna

Copiache dourenta de identided
Cxrtndz crédte zprabads

Si la solicitud no cumple con los requisitos para su postulacion y la desea rechazar, en la opcién
RECHAZAR SOLICITUD debe escoger de la lista desplegable el motivo por el cual se rechaza y

Sabear:

- para que la solicitud quede rechazada en el sistema.

tcadss ;:on:w;d Inteernos poe vasistenoas
X 1 dehwen )

Para las solicitudes que cumplen los requisitos y contintian con el proceso se les debe ingresar los
valores del Subsidio, el valor solicitado y el valor de la vivienda y de acuerdo al tipo de aportes que
tiene el hogar se deben diligenciar los valores de cada opcion:

Ahorro Programado:
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Una vez diligenciada la informacion anterior se deben validar los documentos solicitados para la
postulacion, para lo cual el usuario debe chequear en la lista de documentos los entregados en la
solicitud, el sistema validara cuales de estos son obligatorios de acuerdo con lo parametrizado en
el moédulo para continuar con el proceso.

gue scredite ja Lridn mantal de hecha,
del 4

{ o del diveeds,
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En la pestafia Historico se mostraran las solicitudes que ya pasaron por este paso en el proceso de
postulacion y continian con la siguiente fase.

TTrnRenlomel o

200 om0

| 12900097 26201 [RETs! w‘ms
120100053 202001 ) Hypsepors
Cmowowos oam0rupgew

ATAE 4 JOSE DEL CURVIARE
) amx«z am 305 DEL GUAVLARE
suAmaE sm }OSéBELGUA VIARE

PUNTUACION DE SOLICITUDES

En el modulo se le asigna el puntaje a cada una de las solicitudes, este puntaje se genera de
acuerdo con los factores que componen la formula de puntuacién descrita en el Decreto 1077 de
2015 entregado por COMCAJA.

Debe seleccionar la solicitud a la cual se le va a calcular el puntaje y en el panel PUNTUACION
INICIAL se deben asignar los valores en cada uno de los campos B2, B3, B5 y B6, si el afiliado
presenta alguna condicion especial de acuerdo con lo estipulado en el Decreto en el panel

PUNTUACION FINAL debe marcar estas condiciones y dar click en el botén cerrar de la
barra de herramientas, el sistema calculara el puntaje y asignara el valor del subsidio aprobado de
acuerdo a lo parametrizado en el médulo en los parametros SUBSIDIO FOVIS ENTRE 0-2 SMLMV
y SUBSIDIO FOVIS ENTRE 2-4 SMLMV

FOVIS CAMBIOS SIN PREVIO AVISO 02/12/2019




Copia controlada

Se autorizaa:  4%@ Ve ‘a1
(c)1997-2019 ‘o ¢ Qﬁ%ﬁ&!ﬁ
www.adasol.co "

Una vez validado el puntaje se debe guardar en el sistema, para lo cual debe dar click en el botén

fz% Salvar!

Salvar =" .

de la barra de herramientas y la solicitud queda en el paso de asignacion.

ASIGNACION DE SOLICITUDES

En este paso del proceso el médulo retornara todas las solicitudes que ya tienen puntaje asignado,
ordenadas por su fecha de postulacion y puntaje.

Para realizar la asignacion, debe seleccionar el presupuesto sobre el que se va a realizar la
asignacién de estos subsidios, en la lista podra ver el valor total del presupuesto y su valor
disponible, una vez seleccionado, en el campo valor disponible se pondra este valor.
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Cermie {5y Retuescn

704 10254203,
18 M2HBH

Para realizar la asignacion, se debe dar click en el boton Cerra de la barra de herramientas vy el
sistema tomara las solicitudes listadas y las ira asignando una a una hasta completar el valor
disponible.

unta Findd - v {Fedia
LA 128018
1201900082 12,000,500 24,543,430 1610° 1522/2319

Las solicitudes asignadas seran marcadas en el check de la columna Asignado, para guardar esta

asignacion se debe dar click en el boton Salvar =2 " de la barra de herramientas.
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# S
ol Carrar 3 Refresca

oSk pprob... Puntzie Fingl - FechaRadi.., +
31,0 WA 1RSI
24393430 1610 13/27/2058

Las solicitudes que no se asignaron en el proceso quedan en la lista a la espera de un nuevo

5 ﬁ Cerrar %‘%‘,Rdr;s:a

=
V5] ASIENACION DE SOUCITUDES
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LEGALIZACION DE SOLICITUDES

En este paso del proceso se valida la documentacion que el Oferente y el Beneficiario deben
entregar, por lo cual se debe seleccionar la solicitud y el oferente de esta solicitud.

o
W
5 %‘%3’ afresca

|SOMILLA JOSE HERMANDO : 1 5204 30SE DEL GUAY...
{DRLGADILODELGADBIG DAYAO GUAVIARE S JOSE DEL GUAY
{RQIAS MELENDZZ LA MARCELA UM CUAVIARE 543305 T8 GUAY!

. e do de £xistencia de ta Vivienda
ROBLES ABRAL LUCIANA LEFaCHL
- sosoz03r0n ANAMARIAPARRA
T w00s101s T CARLOS ALEERTO CASTAREDALADTHO
Ccwassss " MEIERO GARCIA GOHZALEZ
10003855585 PANADERIAY PASTELERIAL CARRENG ...
Teesize T sdusemoacaoiERIQE .
LECNARDO FABID ORO2C0 ARCALA
£ ORGE ADRES CHICA MEDINA
10517306-1 FLORES DE CASTILLA RUIZ ORTIZ DIEGO ..
WSy g = i.cewao_ﬂ

TS osw ) 1 CONZALE?
p TIQQZ'BSO'G aﬂwﬁ«‘mlwk‘“ﬁ&ﬂ

e Si el oferente no se encuentra en el listado se debe crear en el médulo de terceros del
sistema.
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Una vez seleccionado el oferente se deben chequear los documentos listados en los paneles
DOCUMENTOS OFERENTE Y DOCUMENTOS BENEFICIARIO.

Para continuar con el proceso debe dar click en el botén Salvar
herramlentas y Ia sohcntud queda en el siguiente paso del proceso.

%& Refresca

~{etha requiere}

s Legal { Unige Terporal
LegslLneh Tameer Certficade de Tradicée y Lbertad - {Vigenda 30 dizs)
Acts de recho v entrega del ivnusble firmada por e aferente v benefidari sutenticads -
idn de D )

Cerfificads ds ENstenca Se la Videndz L, L

En la pestafia Historico se mostraran las solicitudes que ya pasaron por este paso y continiian con
la siguiente fase.
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120190004 0200 Cnjsime BOMILASANADOR WL 1
1201900047 202691 “fisinss | EONRLA IDSEHERMA..

12090089 0 1119219 | DELGADRLO DELGADIL... -

11900049 202001 e MELEDE

JOSE DEL GUAVIARE
JOSE DI CUAVIARE

Si en este paso se requiere Rechazar la asignacion del subsidio se debe seleccionar un motivo de
rechazo de la lista desplegable y dar click en el boton salvar para que el sistema deje la solicitud
cerrada y en estado Rechaza.

: T o v e 53
- Buscar i i Nuews %5&{'«'&: ,,+» Grills i 3 % Refresca
i G Pt

Fel.a derearsos complementaros dferentes ai edito
trposiblidad delegatzar duravite I3 vigencia
Felta de oferta en el munidpic

§ Certificado de Existenca defa wm;fa

Fctacopia delaTarjets Profesional
Poder on personal (3 o requisee]
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PAGO DE SOLICITUDES
En este modulo se listan las solicitudes que estan en el dltimo paso del proceso y a las cuales se

R

les van a realizar el desembolso del dinero, al dar click en el en el botén Salvar _dela
barra de herramientas, para todas las solicitudes listadas el sistema las deja en estado Cerrado y
se generan los registros contables.

i

2!,8434‘90‘
1201592073 | 22001 ! ; S | H2S278% carLRD L IUn0T 24395 30,800,000

afia Histdrico se mostraran las solicitudes que ya se les realizo el pago.

ueve. 3:%:}, @3 B

Enla pest

o sz
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SOLICITUDES VENCIDAS

En este médulo se listan todas las solicitudes que estan en el paso de Legalizacion y que superan
el valor definido en el parametro MESES VENCIMIENTO LEGALIZACION.

. . Salbvar. .
Al dar click en el en el boton Salvar - de la barra de herramientas, para todas las

solicitudes listadas el sistema las cierra y las deja en estado Vencido para no continuar con él
proceso.

21278V, [VALPES i 3 , 24,343,499

En la pestaria Histérico se mostraran las solicitudes que fueron rechazadas por vencimiento.

REPORTES
En este mddulo se da la opcion de visualizar y generar los reportes en archivo plano que solicita el
Ministerio de Vivienda:

s AFILIADOS.
e BENEFICIARIOS.

Y los archivos en formato XML
e 5-432A EJECUCION FONDO DEL SUBSIDIO FAMILIAR DE VIVIENDA FOVIS
e 5-433A ASIGNACION, PAGO Y REINTEGRO DE SUBSIDIOS DE VIVIENDAS — FOVIS

En las dos pestaiias se encuentra el panel de bisqueda en el cual se solicita la fecha de inicio y fin
gue se deben tomar para generar el reporte.
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Una vez seleccionadas las fechas, se da click en el botén Grilla

para que se listen los

registros que se van a colocar dentro del archivo plano para revisién por parte del usuario.

Pestafia Afiliados:

o ,‘

mihﬁf [ | Hoeee

HEIT
LRI04
19761317

’ mmme

258

CCumass

Fnzas

DRANEONTE
ESPITIATABRAES
TN MEDT S

-GARCIA JIMENEZ

{zizmseaan

‘RoMsIEEDE

" 1nmsysses

S ROIAS MELERDEZ 4

Pestaria Beneficiarios:

FOVIS

CAMBIOS SIN PREVIO AVISO

02/12/2019




Copia controlada

Se autorizaa: *ﬁ%’ % COMCRIA

(c) 1997 — 2019 0@0 <hIn DE COMPENSACION
www.adasol.co

s02315634 >
smasigns s b s
“issczasess 12A35 CATROULOA CAIACECQMEE... | 2019/55/13 Ty 5
{zoezsisens LSS COREAHERNA. BN FREDY CAJSTE COMPE... | 2044 Ry s
Usnwisis: SO DURANFGNTE  JSEGUSTAYO  CAJADECOM s
) LW EPTATAOARES LURM s
A s it SGATHIMEDINA  LESAFREDG CAJACECOW s
S1 soaasigens 751357 GARCIATMENEZ LS RFREDO 5
502319699 1321895334 PEREZALVAREZ | RCORIGO s’
8902315634 1R AESTREPD AN CARLOS s
e fi o e AT :
8003319534 Li0S62431  CROMSMELEIOEZ (LNAMARCHLA  CA Temns s
315693 1170575564 ROMS 2 PR CAJALECOMEE... / s®s s

Sl la informacion es correcta y se quiere generar el archivo plano se da click en el botén Imprimir

Imprimir

e AR y el sistema de acuerdo a la pestafia que se encuentre seleccionada generara en el
dlrectorlo DATA de la aplicacion el archivo plano.

Para los Reportes en formato XML se deben seleccionar por periodo, si en el periodo no se
generaron registros el resultado en la grilla es un registro con valores en cero.
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Grilla iw Imprimir

Si la informacion es correcta y se quiere generar el archivo XML se da click en el boton Imprimir

- Imprimir
-y el sistema de acuerdo a la pestafia que se encuentre seleccionada generara en el
dlrectorlo XMLFile de la aplicacién el archivo XML del periodo.
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