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MODULO FINANCIERO

MODULO FINANCIERO <

MENU

BIENES Y SERVICIOS

COMPRAS

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD - INFORMES Y PROCESO
TESORERIA

ADMINISTRACION DE BANCOS

Vv VvV VY OV v v

1. BIENES Y SERVICIOS
|

¥ E-£34Bienes y Servicios

Parametros Generales

Ttems de Inwentario

Inventario Fisico

By

Oy
[h Mavimienta
Oy

=y

Activos Fijos

Activos Fijos - Responsables
ABC por Yalor
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1.1. PARAMETROS GENERALES
1.1.1. GRUPOS/SUBGRUPOS

LINEAS / SUBLINEAS | BODEGAS | UBICACIONES | UNIDADES | DOCUMENTOS | MARCAS | RESPONSABLES BODEGAS | UNIDADES DE NEGOCIO -RELACION
LINEAS DE NEGOCIO SUB-LINEAS

Editar O Lineas Sublineas Cédigo Tipo

Cadigo Descripcion

Descripcion SUB-LINEAS DEFINIDAS

S... | Nombre de la Sublinea
LINEAS DEFINIDAS

Li... | Nombre de la Linea

L G x
Parametros Generales

La premisa a tener en cuenta para la creacion de este modulo debe ser: que compra la
empresa y que vende, para poder agrupar homogéneamente los elementos.

Codigo del Grupo: Ingrese un codigo hasta cuatro digitos numéricos para definir los grupos
generales de inventarios de acuerdo a su destino (consumo, devolutivos, materia Prima, servicios
etc.).

Nombre del grupo: Una descripcion del grupo de hasta cincuenta caracteres en cada caso.

Bajo cada Grupo existiran uno 0 méas subgrupos de acuerdo a la necesidad particular. Para
Crear los sub-grupos debe estar editado el grupo bajo el cual se asignaran los subgrupos.

Sub-Grupo: Ingresamos un cddigo del sub-grupo que vamos a crear hasta de seis digitos numéricos
Nombre Sub-Grupo: Digité la descripcion del sub-grupo que estamos creando de hasta cincuenta
caracteres.

Tipo: Campo para seleccionar entre las opciones de acuerdo con la caracteristica que va a tener en
el desarrollo del negocio.

GESTION FINANCIERA'Y COMERCIAL CAMBIOS SIN PREVIO AVISO 27/06/2019
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1.1.2. BODEGAS

SRUhc ] Uiy os [T TICACIe e, | MDA

DEFINICION DE BODEGAS

DOoCMENTES

Codgo bocags | 1] Nombre defa Bodaga [8DEGA PRINCIPAL |

Ublcacién Bodeas |SEDE |

| Ezpanimmernos o ‘ x

Caodigo Bodega: Ingresamos en esta cuantas bodegas tengamos, ingresando por cada una de ellas
un cddigo de hasta dos digitos.

Nombre Bodega: El nombre elegido para la bodega.

Ubicacion Bodega: De ser posible incluimos la direccién donde esta ubicada la bodega que

estamos ingresando.

Por lo menos se debe definir una.

Para el caso de las empresas que solo comercializan servicios el codigo por default de la bodega debe ser Uno (1), y
adicionalmente cualquier otra para el manejo de tangibles.

1.1.3. UBICACIONES

CRUPOS TS pos | poorca: [ECEUSSEE (TG0ADES | DOCLMENTOR: | MARChs

Cémpbé para crear tantas ubicaciones tenga una bodega. El objetivo es el ordenamiento dentro de
las bodegas.
Cadigo Ubicacion: Campo para ingresar el cddigo deseado de hasta diez caracteres alfanuméricos.
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Nombre Ubicacion: Descripcion de hasta cuarenta caracteres para la ubicacion.
Por lo menos se debe definir una.

1.1.4. UNIDADES

< : R ]

Campos para ingresar un codigo de tres digitos y una descripcion de hasta cuarenta caracteres para
las unidades de medida que se usaran en la identificacion de los diferentes items de inventario.

Por lo menos se debe definir una.

1.1.5. DOCUMENTOS

“Unicaciones | nioioes [Recehe ] Fancs |

Documento | Nombre del Documento
508 SOPORTE FACTURA

10 SALIDAS - DEVOLLITIHOS

12 SALIDA CONSLMOS

14 PEDIDO DE ALMACEN

16 ORDEN DE COMPRA

20 DEVOLUCION DE MERCANCIA

| i pariveTROS SeveRaes |

Campos para definir los documentos que afectaran el inventario. El objetivo de estos documentos es
el control interno de los movimientos de inventario.

Las caracteristicas son:

GESTION FINANCIERA'Y COMERCIAL  cAMBIOS SIN PREVIO AVISO 27/06/2019
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AUMENTA Y PROMEDIA: Este se da para el caso de compras puesto que el sistema maneja costo
promedio, ya que hay aumento en el stock y posibles cambios en el precio de compra.

AUMENTA INVENTARIO: Hay aumento en el stock unicamente

DISMINUYE INVENTARIO: Hay disminucién de inventario, todo lo que implique salidas de inventario
Ingrese un cddigo hasta dos digitos, una descripcion para el documento, y el nimero inicial donde va
a comenzar el contador para los procesos del documento, relacione el tipo de Control.

1.1.6. MARCAS

ODEGAS | LBICACIONES | UWIDADES | DOCUMENTOS IMARCASW

MARCAS DEFINIDAS

Marca Representante )
LITOFESDAR. FEDERICO RODRIGUEZ
SIF ADS ADYANCED DATA SOLUTIONS LTDA,
YARIOS )
YEHICULOS

I [ PARAMETROS GENERALES J =

Se va a asociar a los diferentes items de inventario.

Marca: Ingrese la marca, hasta 30 digitos alfanuméricos
Representante: El representante local de la marca, Teléfono, Fax y direccién, para comunicacion.
Por lo menos se debe definir una.

GESTION FINANCIERA'Y COMERCIAL  cAMBIOS SIN PREVIO AVISO 27/06/2019
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1.2. ITEMS DE INVENTARIO

ADMINISTRACION ITEMS DE INVENTARIO
INFORMACION GENERAL INFORMACION ADICIONAL
Grupo ~ | Sub-Grupo N v Item Activo
Cédigo del Item Descripcién Detallada ~ Requiere Control de Calidad
Descripcién Corta Requiere Control de Lotes
Ubicacién Foto Multicomponente
Ubicacién en Bodega ~ | Unidad de Medida ~ | PROCESO CON IVA
Marca X Normal
Unidades Por U.C Porcentaje Iva 0.160 | Costo Adicional 0.000 Gostodel Producto
LISTA GENERAL  LISTA DE PRECIOS = MULTICOMPONENTE = FOTO
Cédigo Descripcion
[~ ITEMS DE INVENTARIO | X}

Es la definicion detallada de cada uno de los Items correspondientes a bienes o servicios y
que van a pertenecer a los grupos y subgrupos previamente creados.

Grupo: Seleccione el grupo al que pertenecera el item.

Sub-Grupo: Seleccione el subgrupo al cual va a pertenecer el item.

Cadigo del Item: Hasta veinticinco caracteres alfanuméricos.

Descripcion Detallada: Hasta 250 caracteres. Esta descripcion se reflejara en la invitacion a
cotizar, en la orden de compra impresa.

Descripcion Corta: Hasta sesenta caracteres. Esta descripcion se reflejara en la requisicion, en el
comprobante de recepcidn de pedido y la que veran los usuarios en los diferentes modulos.
Ubicacion Foto: Path de la foto si da a lugar.

Ubicacion en Bodega: La ubicacion fisica dentro de la bodega.

Unidad de Medida: Seleccionar la unidad de medida con la que se va a trabajar el ltem

Marca: Seleccione la marca de la que depende el item

Unidades por U.C: Unidades por unidades de compra.

Porcentaje Iva: el porcentaje de Iva que va a manejar el ltem, si este se vende.

Lista de Precios: Si el item es de Tipo: “PRODUCTO” (definido en Subgrupos), debe ingresarle un
precio como minimo.

Marque la pestafia LISTA DE PRECIOS, usted puede crear todas las listas que desee por cada uno
de los items, teniendo en cuenta que el minimo debe ser igual o superior al Costo promedio del Item.
Marque si los precios son en moneda local o no y por ultimo presione “Salvar.”
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Multicomponente: En esta opcion usted puede formar productos compuestos. Es requisito que
cada uno de los items que compone el producto, ya se encuentren creados. Para crear un producto
multicomponente debe ingresar toda la informacién para la creacién del item, marque el recuadro
“Multicomponente” y digite el codigo con su respectiva cantidad por cada uno de los productos que
lo componen, por ultimo oprima SALVAR.

1.3. INVENTARIO FISICO

ADMINISTRACION INVENTARIO FISICO

INFORMACION - ITEM
Cédigo Item ARC-SIF Bodega T Filtrar Bodega
Cantidad Actual i | Costo Estimado 1.00 Reporte para Conteo
ITEMS - INVENTARIO FISICO

Item Descripcién
> ARC-SIF ... ARRENDAMIENTO SIF CON SOPORTE EN LIQUIDACION DE NOMINA Y DIG
AR-SIF FINAN... ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO
ARC-SIF FINA... ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO CON SERVICIO DE CONTADOR
CAP-SIF FINA... CAPACITACION E IMPLEMENTACION HRM-ERP-CRM
CAP-SIF NOM... CAPACITACION TOTAL DEL MODULO DE NOMINA
CAP-SIF TALE... CAPACITACION TOTAL DEL MODULO DE TALENTO HUMANO

ASCONT .. DIGITACION Y SOPORTE CONTABLE

MIG-SIF THY ... MIGRACION DE DATOS MODULOS DE TALENTO HUMANO Y NOMINA
01-001 ... MONITOR HP 19"

1-01 ... Papel carta membreteado con ADS

1-04 ... Papel carta membreteado para Facturacién.

CAP-SIF MAN... RECAPACITACION SIF MODULOS FINANCIERO ¥ PRODUCCION

BOG-BARRAN... SERVICIO BOGOTA - BARRANQUILLA

SM-SIF MANU... SERVICIO DE MANTENIMIENTO ERP-CRM-MRP

SM-SIF PERS... SERVICIO DE MANTENIMIENTO MODULO T.H. ¥ NOMINA.

SM-SIF PYME... SERVICIO DE MANTENIMIENTO SIF-PYMES <

73 INVENTARIO FISICO B

En este modulo se ingresa el stock fisico con su respectivo costo y en la bodega a que corresponda.
Digite los datos que se solicitan en la parte inferior y oprima SALVAR. Si desea consultar el reporte
del stock, oprima el botdn “Imprimir” y le generara dicho reporte.

Para el caso de Iltems de Servicios que se comercializan, su cantidad debe ser Uno (1).
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1.4. MOVIMIENTO
1.4.1. MOVIMIENTO DE INVENTARIO POR DOCUMENTO

[ MOYIMIENTE DE INVEMTARIO POR DOCLMENTO I TRASLADOS ENTRE BODEGAS | EMTREGA DE DOTACICHES

INFORMACTON DEL DOCUMENTO

Documento a Afectar [SOPORTE FACTURA - | No.Documento [ |

Responsable |MENDEZ SASTRE MARTHA FATRICIA -] consulta o317 2008 -| |msitzizoos -|

Centrode Costo |ADMINISTRACION - || [Elinforme por Doymenta

Sucursal oS PRINCIPAL - || [F]5alida Consumo

Motas &l Documenta | ] - | Documento Contable |CYPROBANTE DE EGRESO -|

Bodega a Afectar  |[BODEGA PRINCIFAL - || [Flinfarme de un Item

Item FESHITGR FF 15" -] Cantidad o \ ]

NTARIO MI [ MOVIMIENTC J

En este mddulo se realizan los movimientos internos del inventario Relaclonados a un documento
que maneja la transaccion.  Debe seleccionar una de las opciones de &ada una de las listas
desplegables, la fecha del documento se tomard en forma automatica\para el registro del
movimiento, la bodega de donde sale o ingresara el item, la cantidad
Automaticamente aparecera el item seleccionado en la parte inferior para su

documento esta diligenciado, para dejarlo en firme presione Salvar.

Si desea consultar el reporte lo puede hacer a nivel general o por el documento gye desee. Para

presione “Enter”.
vision, una vez el

este ultimo caso debe ingresar el numero a imprimir en No. Documento, luego oprima pprimir.
Las consultas por documentos se toman como base los rangos de las fechas de Consulta
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1.4.2. TRASLADOS ENTRE BODEGAS

OR DOCUMENTO  |IREECE Raa N BI-levart il ENTREGA DE DOTACIONES

Fecha del Documento |03/17/2008 ~ | | Mo.Documenta 0 | P

De |2 Bodega [sopEGA PRINCIPAL -|

ecalcular Costo

Ttem [monToR HP 19° -] ‘asladar Costo

0 Mueve solo Cantidad
|| Cantidad 1.000

AlaBodega

DETALLE DEL DOCUMENTO

Ttem Hombre Cantidad Costo

b _ITEMS DE IMVENTARIO [ Wb InWERTARIC FISICO  ESRElets LliaNte] ‘ x

En esta pestafia se registra los productos que van a ser cambiados entre las diferentes bodegas, se

deben tener en cuenta los siguientes casos ademés de mover cantidades:

Retirar del Inventario: Retira el item de la Bodega fuente

Re calcular Costo: Calcula el costo para la Bodega receptora tomando como parte integral la informacién de las dos
bodegas, fuente y receptora.

Trasladar Costo: Pasa el costo de la bodega fuente a la receptora

Mueve Solo Cantidad: No afecta costos
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1.4.3. ENTREGA DE DOTACIONES

| entreaa be poTaciones |

MOVIMIENTO DE INVENTARIO POR DOCUMENTO | TRASLADOS ENTRE BODEGAS

V) ITEMS DEINVENTARIO | bY INVENTARIO FISICO I [ MOVIMIENTC J

Este médulo esta ligado con Recurso Humano, se carga presmnando el botén Grilla, se
debe diligenciar persona por persona, tomando como base para la transaccion la
informacion documental de la primera pestafia, y seleccionado de qué bodega se van a sacar
los elementos.
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1.5. ACTIVOS FIJOS

En este mddulo puede llevar el control de sus activos fijos, incluyendo las mejoras, y los procesos de
depreciacion.

1.5.1. EDICION

EDICION MEJORAS DEPRECIACION VYEHICULOS NO PROPIOS
ACTIVOS A

Activos Registrados ~

NFORMACION DEL ACTIVO

Cddigo Activo El Activo Es un Automotor Automotor No Propio

Nombre del Activo Requiere Mantenimiento
Caracteristicas

Ubicacién

Grupo de Inventario v | Sub-Grupo ~
Proveedor ~ | Responsable N
Centro Costo ~ | Sucursal v

INFORMACION AUTOMOTOR  POLIZA DE SEGUROS = INFORMACION ESTADO DEPRECIACION = INFORMACION DE CONTROL

Modelo Motor Serial
Chasis Color
Marca Y | SOAT-Fechas 12/18§2007 v 12/18{2007 X~
. - -
< 5 >
3 ACTIVOS FI1JOS %]

Debe llenar cada uno de los campos solicitados e igualmente escoger una opcioén en cada una de
|las listas desplegables, por ultimo presione SALVAR.

En las lista desplegable Activos Registrados, se encuentra la informacion de todos los activos registrados en el madulo,
esta se carga con el boton Grilla, seleccionando de esta algin activo despliega su informacién sobre la pantalla,
dejandolo en modo de edicion para realizar alguna modificacion a la informacion existente.

Se debe recordar la importancia del Responsable directo del Activo, hacia la empresa.
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1.5.2. MEJORAS

|| Epicron| mEloRAS |DEFRECIACION | VEHICULOS MO PROPIOS | |

IMFORMACION

Fecha Proceso |12/03/2007 |~ Valor 150,000 Aplicar al Activo Full Depreciacion

Mejorar el Equipo de computo al ackulizarlol

Detalle Mejora

DETALLE

[F25 ACTIVOS FIIOS [x]

Se debe ingresar todo aquello que se quiera controlar en cuanto a mejoras realizadas en el
activo, teniendo en cuenta si van a ser parte del activo y se va a tener en cuenta para el
calculo de la depreciacion.

1.5.3. DEPRECIACION

|| EpICION | MEJCRAS| DEPRECIACION |vEHICULDS MO PROPISS | [

INFORMACTION PARA EL PROCESD

Periodo 200212 Comprobante [CAUSACIONES ¥ AJUSTES | ,|

DETALLE PROCESC

| | Ackivo | Mombre del Activa | F.Proceso | Wr.Depre. .. | Periodo | Acurulado | Costo | WL LIl

7 ACTIVOS FLIOS [x]

Proceso periédico que se realiza con los activos de acuerdo con el tiempo de vida util
programada en su definicion general.
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1.5.4. VEHICULOS NO PROPIOS

EDICION | MEJORAS | DEFRECIACION WEHICULOS MO PROPIOS

DETALLE

Placa Modelo | Carackeristicas Propietario SOAT -L.. |SOAT-...

2 ACTIVOS FLIOS

Informacion de automotores no propios de la empresa pero con los cuales se realiza alguna
actividad al interior de la misma.
1.6. ABCPOR VALOR

ABC POR VALOR DE INVENTARIO
RESULTADO CONSULTA

Tipo Item Descripcién VYalor Inventario

RESULTADO YARIABLES
|
A B C

=3 ABC POR VALOR

Mddulo que permite aplicar el ABC en cuanto al valor de inventario, esto es los items catalogados
como A, los de mayor importancia en valor, por default el 15% del inventario, B los de media el 20%
del inventario y C los de bajo perfil dentro del inventario el 65%. Son porcentajes aplicados por
default. Para ejecutar el proceso presione el botén Salvar.
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2. COMPRAS
= Q Campras

ij Requisiciones

ij Irvitar a Cotizar

ij Ingresar Cotizaciones
ij Ordenes de Campra
ij Wariables de Importacidn
ij Recepridn de Pedidas

> -LIyirelacion de Compras

2.1. REQUISICIONES
2.1.1. REQUISICIONES

REQUISICIONES DETALLE

INFORMACION

Fecha de Solicitud |12/18/2007 ~ | Fecha Requiere 12/18f2007 |~ No.Documento Duplicar Una Requisicién
Centro de Costo | ADMINISTRACION ~ | Sucursal ADS PRINCIPAL N
Solicitante SALAMANCA PIRE BEATRIZ v
Observaciones

Filtro CONSUMO v Items Papel carta membreteado con ADS (¥ Cantidad 45}00
DETALLE DEL DOCUMENTO

Item Descripcién Tipo Cantidad Costo Total

= e Este madulo es la base para la gestion

de compras. Para que exista una
compra debe existir por lo menos una
requisicion. Deben diligenciarse todos
los campos.

FECHA DE SOLICITUD: En
este campo se selecciona la

5,040.00

[ REQUISICIONES (%]

fecha en que la requisiciéon o
pedido se elabora.

FECHA REQUIERE:  Aqui se elige la fecha de recepcion de la mercancia a solicitar.

CENTRO DE COSTO: Seleccionar el Centro de Costo que afectara la requisicion.

SUCURSAL.: Seleccione la sucursal a afectar.

SOLICITANTE: Ingrese el nombre de la persona quien solicita la requisicion.

OBSERVACIONES: Ingrese las observaciones que crea convenientes en la elaboraciéon de su
requisicion.

FILTRO: Esta opcion agiliza la busqueda del elemento a requerir.

ITEMS: Se eligen uno a uno los items que se quieran ingresar en esta requisicion.

CANTIDAD: Una vez elegido el item, digite la cantidad a solicitar y presione enter para que el item
baje al Detalle.

Nota: No presione click en ninguna parte distinta al campo de Cantidad, si lo hace se desaparecera
de la pantalla el item que selecciond y debera volver a seleccionarlo.
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Al presionar el boton Salvar, el sistema le genera un nimero de control, es el numero que
debe de tener en cuenta para saber el estado de su requisicion. Igual puede imprimir el
documento usando este niimero.

2.1.2. DETALLE

REQUISICIOMES DETALLE
REQUISICIONES POR SOLICITAMTE

#Req.. FDocu.. F.Reque.. C.Costo | Sucursal | Mokas

’ 14 osfiejz... O5/1420... (100 ooL  [DISITACIONINFORMACIONCONTRRLE |

En esta pestafia muestra las
requisiciones que han se
registrado.

5 REQUISICIONES

2.2. INVITARACOTIZAR
2.2.1. GENERAR INVITACION

Seleccione la requisicion del listado que
muestra en la ventana superior de la

T r— _ pantalla, alli le mostrara los items que

‘ componen dicha requisicion.

Luego seleccione el (los) proveedor(es)

a invitar para la requisicion.

Por ultimo presione el botén Salvar, para

generar la invitacién a los proveedores

- —_— seleccionados. El sistema le generara

s R, automaticamente la invitacion, la cual

REYES RIVERA MARIA FENEY

: N debe imprimir o exportarla a un medio
o Do e i o5 e R ©  externo inmediatamente, de lo contrario
e “ perdera el documento. NOTA: Si desea
anular esta invitacion, presione ANULAR y quedard nuevamente abierta la requisicion para que
vuelva a realizar la Invitacion a cotizar.

Las opciones de gestion son:

Colocar una requisicién a uno 0 mas proveedores, para lo cual marque la orden en forma global y el

0 los proveedores a invitar.

GENERAR INVITACION  PRECIOS POR PROVEEDOR  INVITACIONES
REQUISICIONES
Pedido Fecha
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La orden tiene mas de un item y cada item se invita a proveedores diferentes, para lo cual marque el

item dentro de la orden y el o los proveedores correspondientes, salve y repita el procedimiento para
cada item.

2.2.2. PRECIOS POR PROVEEDOOR

GENERAR INVITACION | PRECIOS POR PROVEEDOR | INVITACIONES

hin] MNombre del Provesdor
». =] 79339528 CARDENAS JAIRO
Detalle
o Item Descripcidn Precio
b ill |

608,400.00

630034185, CASTOR DATALTDA

630066917-.,, CLASS GRAPHICS E.U.

44444444-2  DEVELOPER EXPRESS

S1699577-3 DIAZ BARRAGAN CLARA ESPERAMNZA
19130274-8 FEDERICO H. RODRIGUEZ
44444444-1  INFRAGISTICS, INC

19148541 MAYORGA MARENTES LUIS MIGLEL
S2607702-2  MENDEZ SASTRE MARTHA PATRICIA

Se muestra los proveedores a los

S1767521-3  PALACIO WALENCIA ALBA MATILDE

19378193 RODRIGUEZ AYA LIBARDD Cuales |eS hemOS Comprado en

§30082376-... SERVWICIOS ¥ REPUESTOS AUTO UNION LTDA a | g u na OCaS ién y eI l:l |ti mo p recio
reportado.

[ IMVITAR A COTIZAR

w 2.2.3. INVITACIONES

GEMERAR INYITACION | FRECIOS FOR PROVEEDCR  IMVITACIONES
REIMPRIMIFE, DOCUMERNTC

Dvocurnento a Reimprinnie

= Le permite Reimprimir una Invitacién a Cotizar
realizada anteriormente.
Digite el No. De documento que desea ver y
" luego de clic en “Imprimir’ asi podra ver la
Invitacién.

Cantidad
oo

UNIDAD
1.00

FIRMA RESP ONSABLE
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Parametrizar Items a Proveedores con el objeto de agilizar la invitacion a cotizar.
Se selecciona el filtro, luego el proveedor en ese orden y se marcan los items a asignar al
proveedor seleccmnado

M [PROVEEDCR

2.3. INGRESAR COTIZACIONES
2.3.1. INGRESAR COTIZACIONES

Marque la requisicion a la cual desea s om0 IR 0

ingresar los precios enviados por el ey D
At . S ===

proveedor. Automaticamente aparecen los R

items de la cotizacién. Luego marque el
item al cual le ingresara los precios

enviados por el proveedor
Debe ingresar la informacién en cuanto a L;wsouww

. Ve . ITtem Descripcidn Cantidad  Dias. Iva Valor Total
precio, dias de entrega y porcentaje IVA. b v S I V- Y I T

Presione Salvar cuando le haya ingresado

la informacién de todos los items cotizados.

Repita el procedimiento para los demas

proveedores que se les haya invitado a S —
cotizar.

NOTA: Se debe tener en cuenta que si es una importacion el impuesto de IVA se debe dejar en
0. Ademas si el precio del item debe estar en moneda no local.

w 2.3.2. COMPARATIVA POR PRECIO

Ingresados todos los datos en la opcidn
INGRESAR  COTIZACION, para todos los
proveedores invitados, en esta pestafia presione el
botén Grilla, el sistema le generara la comparativa
basada en el mejor precio. En la Columna Asignar
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marcar con una “S”, para asignar la orden al proveedor.

Puede generar items para diferentes

proveedores. Una vez marcados presiones el boton Salvar, para dejar la Comparativa en firme.

2.4. ORDENES DE COMPRA

Presione el boton Grilla para
cargar la informacién en la
pantalla.

Marque el documento sobre el
cual desea generar la Orden de
Compra.

Ubicacion de Compra: Este
aplica en el caso que la compra
sea en moneda local o moneda
extranjera, o importacion
Imprimir  Orden:  Presione
SALVAR para generar la Orden,
al salvarla, el sistema arrojara
el No. consecutivo, si desea
imprimirlo presione Imprimir. Si

I GENERAR ORDEN DE COMPRA
PENDIENTES DE GENERACION

# Requisicién  Proveedor

//'

INFORMACION PARA LA ORI

Fecha de la Orden  |12/18/2007 acién de Compra | ~ | No.Orden
MONEDA LOCAL
MONEDA EXTERIOR

INFORMACION PARA ORDEN DE COMPRA EN MONEDA NO LOC# IMPORTACION

Notas a la Orden

Tasa de Cambio Fecha Tasa 12/18/2007 N

| 3 ORDENES DE COMPRA

Generar Nueva Orden

Ajustar Tasa de Cambio

se quiere imprimir un numero de orden de compra anterior, digitelo en el campo No. Orden y

presione Imprimir.

Tasa de Cambio: Se ingresa la TRM sdlo si la compra es en moneda extranjera o importacion.

Fecha de Tasa: La fecha de la T.R.M.

Generar Nueva Orden: Esta opcion le permite realizar una nueva orden idéntica a una anterior;
digite la orden a copiar y tenga en cuenta que absolutamente todos los datos (Proveedor, cantidad,
items) saldran iguales, lo Unico que variara es la nueva fecha y un nuevo numero de orden de

compra.

Ajustar tasa de Cambio: Permite a una orden no recibida actualizar |a tasa de cambio, para que
sobre esta se procese la orden en el momento de su recepcion.
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2.5. VARIABLES DE IMPORTACION

2.5.1. VARABLES

Y

R R

Este modulo le permite parametrizar todos los eventos que se van a manejar en un proceso

de importacion.
2.5.2. CONTROL

WARIABLES COMTROL  ORDEMES DEL EXTERICR | ITEMS QUE SE IMPORTAN
INFORMACION ORDEN DE COMPRA
Total FOE

Orden de Compra T.R.M, Compra

T.R.M. de Liquidacién Aplicar Costo a la Orden
ITEMS DE LA ORDEN

Ltem Nombre: WrUnidad Cank, Total Arancel

COSTO INDIRECTO DE LA ORDEM IDEMTIFICACION IMPORTACION

Watiahle Coska % Iva Wr.Iva AC L. Wariable

|77 VAR IABLES DE IMPORTACION

0| Total FOB$

Costas

Informaridn

Cko,Unid

Tipo

Con las variables del
paso anterior y anidado
a una orden de compra,
el mbdulo le permite
calcular  los  costos

adicionales de la Orden, para ser aplicados a los items de la Orden con el objeto que el
costo del item, con respecto a la Orden sea mas real. Estos costos adicionales una vez
calculados se tendran en cuenta en la recepcién del pedido, por lo tanto este proceso debe

realizarse anterior a este.
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2.5.3. ORDENES DEL EXTERIOR

ermcion |

Son todas las ordenes gestionadas en el exterior, anidadas por proveedor

2.5.4. ITEMS QUE SE IMPORTAN

” | ARIABLES | CONTROL | ORDEMES DEL EXTERIOR ~ITEMS QUE SE IMPORTAN "

INFORMACION

Filtro SERVICIO || Items NetAdvantage 1| & arancel 0.01000 |

DETALLE

| Item | Descripeisn | % Arancel | Tipo |

Se deben parametrizar
los Items que se
gestiona su compra a
través de importacion
para asignarle el porcentaje arancelario y el proceso de Control, sea dinamico y automatico.

[ ¥ARIABLES DE IMPORTACION [x]

2.6. RECEPCION DE PEDIDOS
2.6.1. RECEPCION
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RECEPCION CALIFICAR ORDENES | E¥ALUAR
ORDENES PEMDIENTES POR RECIBIR

©.Compra 0 Provee dor e} Requisician

ITEMS DE LA ORDEM
Bodega Item Mombre wrUnidad | Cant, | Entreg.. Recibe | Evaluar | Notas-Eval

Del listado de oOrdenes de
P — compra pendientes por  recibir
e = que se genera a través del boton
grilla, seleccione la Orden de
Compra a la que desea dar ingreso total o parcial. Inmediatamente aparecera en la parte inferior de
la ventana todos los items que componen la orden de compra. Si el pedido llegd completo, presione
Salvar, si esta recibiendo el pedido parcialmente digite la cantidad recibida en la columna “Recibe”,
y presione Salvar. El sistema nunca le permitira recibir mas cantidad de la solicitada. En caso que
quede pendiente alguna cantidad por recibir pero por alguna razon ya no van a recibir el saldo
pendiente, debe presionar el boton “Cerrar”, sélo hasta ese momento se generara el Compromiso el
cual se reflejara en el Modulo de tesoreria y Bancos-Compromisos, indistintamente que no haya
llegado la factura.
Nota: Es importante que tenga en cuenta a qué bodega ingresara la mercancia.

o Comprobante De Recepcion De Mercancia

Para generar un comprobante como soporte del Ingreso de mercancia, ingrese el numero de la
Orden de Compra en el cuadro de texto inferior y presione el boton IMPRIMIR. Este es el que el
proveedor debe anexar a su factura como constancia de entrega.
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2.6.2. CALIFICAR ORDENES

RECEPCION  CALIFICAR ORDEMES | EVALUAR |

ORDEMES PENDIEMTES POR. RECIEIR

Provee: dor D
}¥ FEDERICO H. RODRIGUEZ
2 FEDERICO H, RODRIGLEZ

O.Compra Estado

3
19130274-8

4 Cerrada

2

1000,00 | NO APLICA
300,00 NO APLICA
100,00 NO APLICA

Papel carta membreteado con ADS 1,000
siz

1,170

300
100

Tarjetas de Presentaciin

sobres oficio blancas membreteados

t
(..
|
| 4 PALACIO WALEMCIA ALEA MATILDE S1767521-3 5 Cerrada
(] 6 MAYORGA MAREMTES LUITS MIGLEL 19145541 & Cerrads
| 7 MAYORGA MARENTES LUIS MIGUEL 19145541 7 Cerrada
| & FEDERICO H, RODRIGUEZ 19130274-8 & Cerrada
| 9 FEDERICO H, RODRIGLEZ 19130274-8 9 Cerrada
| 11 SERWICIOS ¥ REPUESTOS AUTO UNION LTDA 830082376-6 11 Cerrada
(] 14 MENDEZ SASTRE MARTHA PATRICIA 52697702-2 14 Cerrada

| 1S SALAMANCA PIRE BEATRIZ 39544325 15 Cerrada

| 16 MAYORGA MAREMTES LUIS MIGLEL 19145541 16 Cerrada _|

17 MAYADEA MADEMTES |LITS Mt e 1ataccat 17 Careads 4
ITEMS DE LA ORDEN DE COMPRA[ 1]
Item Mombre e, Unidad Cank. Entregado Ewvaluar Motas-Eval

|72 RECEPCISN DE PEDIDOS

empresa proveedora del producto.

Le permite calificar cada una
de las o6rdenes de compra
recibidas y con qué tiempo o

calidad

le atendi6 la

Seleccione de la Grilla superior la Orden de Compra a calificar y en la grilla inferior se desplegaran
los productos comprados y se podra diligenciar los campos evaluar y notas de evaluacion segun sea

el gusto del serbio recibido.

2.6.3. EVALUAR

| RECEPCION I CALIFICAR ORDEMES | EVALUAR

RAMGO DE COMSLLTA ORDEKES DE COMPRA CERRADAS

Fecha Inicial |07/24/2007 |~ | Fecha Final |12J31/2007 |~

CRDENES & EVALUAR

[F= RECEPCIOM DE PEDIDGS

de compromiso en las entregas.

Le permite hacer
una evaluacion En
cuanto a lo
solicitado y lo
recibido y los dias
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2.7. RELACION DE COMPRAS
2.7.1. RELACION DE COMPRAS

» CARDEMNAS JAIRO
CASTOR DATA LTDA
CLASS GRAPHICS E.U.
DEVELOPER EXPRESS
DIAZ BARRAGAKN CLARA ESPERANZA
FEDERICO H. RODRIGUEZ
INFRAGISTICS, INC
MAYORGA MARENTES LUIS MIGUEL
MENDEZ SASTRE MARTHA PATRICIA
RODRIGUEZ AYA LIBARDOD
SALAMAMNCA PIRE BEATRIZ
SERVICIOS ¥ REPUUESTOS AUTO UNICOM LTDA
TECHNOLOGY BUSIMESS PART MNER LTDA

= RELACISN DE COMPRAS

8300341955
B30066917-3
d4444444-2
S1699577-3
19130274-3
dd4d4444-1
19145541
S52e97F02-2
19373193
F9544325
H30032375-6
00073447-3

CR1S770SL 182

CRA Z0B 7S 29 PISO 2 ...
£330 MCLEOD DR SUIT...
CL79A19A2Z3ELZA...
CL. 28 Na, 68F-11 sur ...
S0 MILLSTOME ROAD ...
CALLE 142 N, 17-80
CR47 M 127 B 13

CL 142 #17-82 APTO. 5.0,

AUTOP, NORTE Mo, 14...
calls 93 Mo, 49-36

Presione  Grilla para
cargar la informacién. En
esta ventana encontrara
las compras efectuadas a

los proveedores, marque el signo (+) y aparecera la relacion de érdenes a proveedores y su actual

estado.

Si quiere ver una de ellas, marquela y automaticamente el sistema se la imprimira por pantalla la
Orden de Compra correspondiente.
Para esta consulta se debe tener en cuenta el rango de fechas que se presenta en la siguiente

pantalla.

2.7.2. INFORME

RELACION COMPRAS  INFORMES

RAGO DEL INFORME

Desde |03/05/2007 ~| Hasta

INFORMACION

12/19{2007

| Compras de Lin Ttem Item SERWCIO COMERCIAL HET-COMTACT

| Compras aun proveedor  Proveedor ALMACENES EXITO 5.4,

Informe de Bases

[ RELACION DE COMPRAS

Si desea ver una relacién de compras por
item o por proveedor dentro de un rango de
fecha, puede consultarlo en la pestafia
‘INFORMES”, igualmente puede consultar
un informe de Bases de IVA marcando esta
opcion y presione Imprimir.
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3. CONTABILIDAD

,_—_.m Contabilidad

[h Flan Contable

[h Paramettos Conkables
- LTy Mavimienta Contabls
[h Maestro de Terceros
[h Ajustes por Inflacion
[h Informes v Procesas

[h Documentos de Causacian

- LIy Procesos diferencia en Cambio 3 1 P LAN CONTAB LE

|| peFncIon PLAN conTABLE |

EDICION

Clase de Cuenta | -|

Definir Cuenta [ [ [ J|[ |

Descripcian [ |

Naturaleza | @ Débito © Crédto ‘ Tipo ‘ ) Detalle © Totales ‘

AJUSTE POR TNFLACION

Ajuste por Inflacién 7 Correccion Monetaria | Ajste por Inflacian |

DETALLE DE CUENTAS

[el[ZUSM [~ PLAN CONTABLE I

Mediante este modulo se crea el PUC de la entidad.
Se debe tener en cuenta:

Al seleccionar Clase de cuenta es el primer digito Ejemplo ACTIVO por default es 1
El Grupo es un digito, la Cuenta son dos digitos, la Sub Cuenta son dos digitos, el Auxiliar son las

cuentas de detalle, donde el proceso contable tiene cabida. Hasta un total de 14 digitos.

La Naturaleza: DEBITO o CREDITO
Tipo: DETALLE todos los auxiliares, TOTALES las cuentas mayores.

3.2. PARAMETROS CONTABLES
3.2.1. PARAMETROS CONTABLES GENERALES
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000 CAJA DE COMPENSACION

FARAMETROS CONTABLES GENERALES  PARAMETROS DE IMPUESTOS | PRE-RECALIDO | SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
OPCIONES

BIEMES ¥ SERVICIOS COMPRAS | COMERCIAL | DEDUCCIOMES ESP. | DIFERERCIA CAMEIO | CTAS.RESULTADO | DOCUMENTOS

Grupo ACTIVOS F1I0S <o ) Sub-Grupo EQUIPOS DE COMPUTO. .. |~

Cuenita Inventario 15280525 Cuenta Costos 51602001

Cuenta Yentas 42950505 Costo Produccidn 15280525

[~ PARAMETROS CONTABLES —

que afectara el movimiento realizado.

Se establece mediante estas
opciones la cuenta a la cual
afectara, Documento que se
realizara, Grupo y Sub-grupo

Se debe tener en cuenta si los elementos a parametrizar son tangibles o intangibles ( Servicios ), Si
el elemento se compra y se vende (reventa), si el elemento es solo para uso interno, si el elemento
se produce internamente y se vende, el elemento es un servicio y solamente se vende.

3.2.2. PARAMETROS DE IMPUESTOS

PARAMETROS CONTABLES GENERALES | PARAMETROS DE IMPUESTOS | PRE-RECALDO || SOMOS GRAMDES COMTRIELYENTES
IMFORMACION

Parametros para Compras Pardmetros para Yentas

Concepto 2003 Descripcidn RETE ICA
Cuenta 13551801 Tasa & Valor 0.00966
Parametros RETE ICA
BIEMES ¥ SERVWICIOS
iErupo | SubG... | Mombre Tipo
4 4 Licencia SIF - ERP-MRP PRODUCTO
4 2 Licencia SIF - Incluye HRM PRODUCTO
» 4
4 1 Licenda SIF Incluye HRM-ERP-CRM-MRP PRODUCTO
3 1 ARREMDAMIENTO OFICIMNAS SERWICIC
2 3 ARRENDAMIEMTO SIF SERMICIO
& 1 ARREMDAMIENTO YEHICULOS SERVICIC
2 4 ASESORIA COMTAELE SERWICIC
2 1 CAPACITACION SERWICIO
s 10 COMPRA Y YENTA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE SERVICIC
2 2 COMNTRATOS DE MAMTEMIMIENTO SERWICIC
] 2 MANTEMIMIENTO WEHICULOS SERWICIO
B PARAMETROS CONTABLES

Se ingresa cada uno
de los parametros
que se debe tener en
cuenta al comprar 0
vender algun Bien o
Servicio de la
empresa por
Ejemplo que
Retencion realizo al

comprar y que cuenta me va afectar. Debe mantenerse actualizados estos parametros segun la ley
vigente. Se debe tener en cuenta el codigo para el impuesto de Rete Fuente debe estar entre el

rango 1001 y 1999 tanto en compras como ventas, si aplica.

El codigo para el impuesto de Rete Ica debe estar entre el rango 2001 y 2999, tanto para compras como ventas.
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Cuando se usa PRE-RECAUDO, pantalla siguiente, se deben tener en cuenta estos mismos rangos y
adicionalmente, para retencion de Iva por parte del cliente debe ser 4001

3.2.3. PRE-RECAUDO

PARAMETROS COMTAELES GEMERALES | PARAMETROS DE IMPLUESTOS  PRE-RECAUDC | SOMOS GRAMDES COMTRIBUYEMTES

IMFORMACION

Concepto
Cuenta

PARAMETROS

cédiga Descriprion

3 PARAMETROS COMTABLES

Tasa

Cuenta Tasa

Este modulo se usa
cuando no se esta
seguro del
comportamiento  de
los Clientes con la

generacion de facturacion, entonces la parte automatica de la parte de Parametros de
Impuestos para ventas se cambia por este mddulo, debiéndose en el momento del recaudo
tener en cuenta estos parametros que van a afectar la parte impositiva de la factura.

NOTA: Los parametros asignados aqui NO DEBEN ESTAR DEFINIDOS en

PARAMETROS

DE IMPUESTOS, Parametros

para Ventas
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3.2.4. SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES

PARAMETROS CONTABLES GENERALES | PARAMETROS DE IMPUESTOS | PRE-RECALDO SGMOS GRANDES COMTRIBLYENTES

RETENCIONES A APLICAR

femm— Descrpeén [Reteyite ]
Cuenta Contable | 13551501 Tasa D.D4DDD‘

Unicamente para las  empresas
propietarias de la licencia que su
caracteristica sea esta.

|73 PARAMETROS CONTABLES

3.2.5 PARAMETROS INDIVIDUALES

PARAMETROS CONTABLES GENERALES | PARAMETROS DE IMPUESTOS | PRE-RECAUDO | GRAN CONTRIBUYENTE | INDIVIDUAL

‘ () Topes Compras (") Regimen Simplificado Compras ‘

PARAMETROS TOPES

Compras [ | ventas [ | compras servicos | |

| REGIMEN SIMPLIFICADO

|
‘Cuemzl]éhlm [ | cuentacrédio | | porcentaje [ nnsnnn“

Corresponde al Tope en Compras y Ventas, si por politicas de la empresa se debe tener en
cuenta.
Al igual para aplicacién en Compras al Régimen simplificado.

GESTION FINANCIERA'Y COMERCIAL  cAMBIOS SIN PREVIO AVISO 27/06/2019
Pagina No. 32 de 66


http://www.adasol.co/

Copia controlada

. ©
Se autoriza a: 0 > COMCRJA °
ADS | (¢)19007- 2010 @ & i sccomannocn SiF
2 www.adasol.co -
3.3. MOVIMIENTO CONTABLE
3.3.1. DETALLE DE DOCUMENTO
EDITAR DOCUMENTOS DETALLE DE DOCUMENTOS
DOCUMENTOS
Doc.  Nimero  Descripcién Fecha Débito Crédito Sop. Rec. S
02 606 7 - CM COMBUSTIBLES 12/01/2007 67,000.00 67,000,00 CM 5
2 e 11 - CM ELEMENTOS DE ASEQ 12/02j2007 90,779.00 6
» 02 |60 7 - CM COMBUSTIBLES 12/03/2007 36,500.00 36,500.0 3
o 43 CAUSACION FACTURA [ 146 ] 12/03j2007 1,372,280.00 1,372,280.00 F:146 4
0z 5% Fact No. 53535102 - tel 6268741 - ME... | 12/04/2007 19,254.00 19,254.00 CAU:467 2
[ 9- CMRESTAURANTE Y CAFETERIA  12/04/2007 7,650.00 7,650.00 CM 3
4 47 Fact No. 53535102 - tel 6268741 - ME... 12]04/2007 19,254.00 19,254.00 C:9 4
1 144 CAUSACION FACTURA [ 147 ] 12/06/2007 2,644,800.00  2,644,800.00 F:147 6
1145 CAUSACION FACTURA [ 148 ] 12062007 696,000.00 696,000.00 F:148 3
1 146 CAUSACION FACTURA [ 149] 12/06/2007 986,000.00 986,000.00 Fi149 4
02 5% FACT No. 24006305 - PERIODO 29/0... | 12/07/2007 17,730.00 17,730.00 CAU:488 2
02 60 FACT No. 24006304 - PERIODO 29/0C... 12/07/2007 101,100.00 101,100.00 CAU:489 2
02 6ot ARRIENDO MES DE NOVIEMBRE DE 2007 | 12/07/2007 530,000.00 530,000.00 CAU:490 4
02 e FACT No. 4075862683 - CEL 31030422... 12]07/2007 110,700.00 110,700.00 CAU:491 2
02 610 7 - CM COMBUSTIBLES 12/07/2007 20,000.00 20,000.00 CM 2
4 488 FACT No. 24006305 - PERIODO 29/0...  12/07/2007 17,730.00 17,730.00 C:7 2
14 489 FACT No. 24006304 - PERIODO 29/0C... 12/07/2007 101,100.00 101,100.00 C:7 2 v
14 490 ARRIENDO MES DE NOVIEMERE DE 2007  12/07/2007 530,000.00 53000000 C:18 4 En esta opcion recae la
14 491 FACT No. 4075862683 - CEL 31030422... 12/07/2007 110,700.00 110,700.00 C:10 3 responsabi”dad de'
02 603 FACT No. 4076004944 - CEL 31125994... 12/10/2007 131,690.00 131,690.00 CAU:492 2 )
T . profesional Contador, para
[ MOVIMIENTO CONTABLE %) la revision y actualizacion de

saldos. Al ser un sistema

completamente parametrizado, el sistema genera todos los asientos contables en forma automatica,
EVITANDO LA DIGITACION, de manera que este modulo basicamente es de consulta.

Igual se pueden hacer transacciones manualmente, pero son de afectacion netamente contable.
Ubicandose en la pestafia DETALLE DE DOCUMENTOS, marque sobre la zona Azul (extremo
izquierdo), el registro que desea modificar, automaticamente se cambiard a la pestafia EDITAR
DOCUMENTOS. Recuerde que la modificacion de un documento, en sus valores generara una
inconsistencia entre la transaccion que lo gener6 y el efecto de su modificacion, por lo tanto se
sugiere ir al documento fuente que lo genero ( transaccién ).
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EDITAR DOCUMENTOS

EDITAR DOCUMENTOS DETALLE DE DOCUMENTOS

INFORMACION
Fecha 12/03/2007 ~  Ndmero 608
10 - CM PARQUEADEROS
Detalle
Cuenta Yalor Naturaleza Tercero CCosto Sucursal Soporte
Débito N ~ . ~
DETALLE DEL DOCUMENTO
Cuenta Debito Crédito Tercero C.Costo Sucursal Soporte
» 51953501 30,000.00 60864534 100 M
51956501 6,500.00 21067530-7 100 M
11051001 36,500.00 21067S30-7 100 M
36,500.00 36,500.00
[-3 MOVIMIENTO CONTABLE | X}

Aqui podré visualizar, y excepcionalmente podra modificar la informacion de un documento.

Para editar el registro presione sobre la parte izquierda (>) quedara editado el registro, una vez
modificados los datos, posiciénese en el campo SOPORTE y presione la tecla ENTER, si ya termin6
presione SALVAR, este proceso se puede hacer las veces que se crea necesario ingresando
informacion nueva segun sea el caso.

Para actualizar los Saldos, dejar los documentos en firme desde el punto de vista contable,
(mayorizar), en el formato DETALLE se presiona la tecla Salvar, el sistema procesara todos los
documentos que se encuentren cuadrados, el proceso se efectua teniendo en cuenta la fecha
que esta activa en este formato.

Este proceso debe realizarse con frecuencia de esta forma los informes financieros estan
disponibles constantemente y al dia.
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HISTORIA

EDITAR DOCUMENTOS ] DETALLE DE DOCUMENTOS | HISTORIA

HISTORIA DE REGISTROS CONTABLES

- Femal; Tipo =
Comprob... | Numero Cuenta Nombre Debitos Creditos Descripcion | Centro N.Centro Tercero N....
|'v Fecha:o4/30/2019 ) ) ) ) ) ) A -
D‘ v Tipo: 80 |
‘ N... 21 23703501 ... SINDICAT... 0 13,107 245 CAUS... 118501 Puerto Ca... 680771 P..
N... 21 23703501 ... SINDICAT... o 14,257 245 CAUS... 118501 Puerto Ca... 53096913 0...
N... 21 23703501 ... SINDICAT... 0 35435 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca... 41250996 M...
N... 21 23703501 ... SINDICAT... ] 13,107 245 CAUS... 118501 Puerto Ca... 18263257 G...
N... 21 23703501 ... SINDICAT... 0 9,732 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca... 1127388968 R..
N... 21 23703501 ... SINDICAT... 0 17,374 245 CAUS... 118501 Puerto Ca.. 1127388816 H...
N... 21 25050501 ... Salarios p... 13,107 0 245 CAUs.. 118501 Puerto Ca... 680771 P..
N... 21 25050501 ... Salarios p... 14,257 0 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca... 53096913 0...
N... 21 25050501 ... Salarios p... 35,435 0 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca... 41250996 M.
N... 21 25050501 ... Salarios p... 13,107 0 245 CAUs... 118501 Puerto Ca... 18263257 G..
N... 21 25050501 ... Salarios p... 9,732 0 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca.. 1127388968 R...
N... 21 25050501 ... Salarios p... 17,374 0 245 CAUS.. 118501 Puerto Ca... 1127388816 H...
N... 21 13179510... Credito M... 0 694,520 243 CAUS... 118501 Puerto Ca... 53096913 0. v

Permite visualizar el total de los documentos generados hacia la contabilidad, haciendo uso de la
funcionalidad de anidacion puede seleccionar el esquema de consulta que requiere. Tener en cuenta
que se puede mediante la opcion de IMPRIMIR exportar el total de la consulta a Excel.

3.4. MAESTRO DE TERCEROS
3.4.1. GRUPO

GRUPCS TERCEROS | "

IINFORMACION

Cédigo Descripién |VENDEDOR SOLUCIONES |‘

DETALLE

I Grupo Mombre

I 3 L1 W.-'EI'*J[JE[.IEIF! SOLUCIOMNES

" Cuetres coneLes Se define cada uno de

. FROHEESCRes 1R £5 ¥ ECLFOS los  grupos por los

™ CLIENTES DIRECTOS Cua'es Sera’n

I ‘6 PROYEEDORES SERVICIOS PUBLICOS .

e EnpLEADOS clasificados los terceros

I_AS CLIEMTES ARRENDAMIEMTO de |a empresa
Codigo: Numero que se
le asignara el grupo.
Descripcion: Se ingresa
el nombre del grupo que
se quiera crear.

-3 MAESTRO DE TERCEROS
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3.4.2. TERCEROS

GRUPOS TERCEROS

Registros AEROCENTRO COMERCIAL DORADO PLAZA ~,
* Razén Social AEROCENTRO COMERCIAL DORADO PLAZA * Nit 860530704 0
* Direccién AY, DORADO No. 84A-55
Teléfono Fax
Pais. COLOMBIA ... ™ Depto CUNDINAMARC... »  Ciudad BOGOTA e |8
Clase PROVEEDOR ¥/ Grupo PROVEEDORES YARIOS ~
CONTROL

Régimen Simplificado Auto Retenedor Gran Contribuyente Clientes Especiales
INFORMACION COMPLEMENTARIA

INFO. ADICIONAL REG.SIMPLIFICADO = CLIENTES ESPECIALES SUCURSALES CLIENTE INFORMACION PARA PROVEEDOR! PERSONA

CxP 23355006 Iva 24080303

[ MAESTRO DE TERCEROS [X]

Aqui se deben registrar todas las empresas o personas que tienen relacién comercial con la entidad,
es nescesario que toda la informacion del formato sea diligenciada.

Para el caso en que el Tercero sea un proveedor deben diligenciarse las cuentas contables que
solicita el modulo (Cuenta x Pagar y Cuenta de Iva) que pueden ser individuales para cada
proveedor o la misma para todos. De acuerdo a las politicas de la entidad.

Dentro del tipo de Tercero, existe una opcion e s s Muanmanos o

que se llama CLIENTES ESPECIALES, .~ .7 . .o e =
este se utiliza para los casos en que existan

negociaciones con empresas como por

ejemplo del sector publico o los Bancos, con

ellos hay conceptos de retencion,particulares, que se les debe cancelar como Estampillas, ajustes,

etc. Por lo tanto alli aparecera una ventana para registrar todos estos importes.
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3.5. INFORMES Y PROCESOS

3.5.1. INFORMES

INFORMES CONSULTA CONSULTA RETENCION MEDIOS GESTION

OPCIONES

Diario
Auxiliares
Terceros

_) Financieros

_ Base Iva Ventas

_) Cierre Fiscal

NFORME DIARIO! AUXILIARES = INFORME RETENCIONES A TERCEROS | INFORMES FINANCIEROS

Desde 12/01/2007
. Actual
bedodo Historia
Documento CAUSACIONES Y AJUSTES

1% INFORMES ¥ PROCESOS

v | Hasta 12{18/2007 ~ Un Documento

Cuenta
Consolidado S heusatn

Son todos los informes de tipo
contable con los que cuenta el

@ profesional

encargado  del

médulo y con algunos de

analisis igual desde el punto de vista contable.

Informe Diario

En este formato se consultan todos los informes contables mas comunes como son el DIARIO,
LOS AUXILIARES, RETENCIONES A TERCEROS tanto para compras como para ventas,
BALANCES GENERAL, BALANCE DE PRUEBA, MAYOR Y BALANCE Y ESTADO DE

RESULTADOS.

Para todos los casos tenga en cuenta la fecha de corte a consultar.
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Informe Por Auxiliares
Informe Retenciones a Terceros
Las retenciones por compras realizadas a
proveedores
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Informes Financieros
S Para poder generar los informes financieros se requiere
- " que se haya cerrado los documentos contablemente
e == ~ hasta el mes a consultar.

Contro de Costo |ADMINISTRACION

Para ver el resultado de cada uno de los Informes se
debe hacer clic en Imprimir.

3.5.2. CONSULTA

INFORMES | COMSULTA | CONSULTA RETENCION | MEDIOS | GESTION
RESULTADQ CONSULTA

En esta grilla se genera el resultado de la consulta de los informes Financieros
Comparativos como el balance y el estado de resultados]

3.5.3. CONSULTA RETENCION

INFORMES | CONSULTA CONSULTA RETENCION | MEDIOS | GESTION
DETALLE

Yr.Compra Retencién

Es la previsualizacion de las retenciones aplicadas a un proveedor, antes de generar el
comprobante
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3.5.4. MEDIOS

| INFORMES | COWSULTA | COMSULTA RETENCION MEDIOS |GESTIOM
INFORMACION A EXPORTAR

En esta pantalla se visualizan los procesos de cada una de las opciones de los medios
magnéticos, que estdn contemplados en la pantalla de Informes que tiene que ver con
terceros, es una ayuda para agilizar la generacion de los mismos, una vez cargada esta
pantalla se debe generar a Excel donde debe complementarse. Esta informacion se genera
desde las transacciones originales. Pero igual tiene la opcion de generar informacion
usando la informacién contable]

[7 Todos les Terceros [¥] Medios Magnéticos

Medio [ -

DESDE RESULTADC CONTABLE
Desde el Resultado Contable

Digite |z Cuenta [41 ]

3.5.5. GESTION

INFORMES | CONSULTA | CONSULTA RETENCION | MEDIOS ~GESTION

GESTION PARA IMPUESTOS
EN FACTURACION

Base [ 1,203,166,874| Retenciones [ 0| ha [ 190,223,014

Notas Crédita | 40,522,205 | [ 0| va [ 5,589,282

EN COMPRAS

Base [ 309,620,641 Total | 13,451,214 Iva [ 31,509,033

Rie.Fuents [ 5,745,352| Rtelea [ 914,935| Rte.lva [ 6,790,926

Notas Débito [ 471,075 [ 35,765| 1va [ 67,360

EN CAUSACIONES

Compromisos [ 38,352,632 RieFte [ 21,131,344 Iva [ 118,239,737

Rte.lca [ 0| Rte.lvaReg.smple | 4,270,451

| EN CAJA MENOR

|
‘ Base [ 5,924,205 Iva [ 521,444 Hm

Le permite al profesional encargado generar la informacion contemplada en la pantalla basada en
los rangos de fecha que se diligencie en Informes, Informe Diario, de este formato. Este médulo es
una ayuda para la presentacion de impuestos basicamente o consulta general.
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3.6. DOCUMENTOS DE CAUSACION
3.6.1. DEFINICION Y ASIGNACION

El objeto de la creacién de estos documentos es permitir automatizar la causacion de todos los
gastos fijos que se generan en la compafia como son servicios publicos, medicina preparada y
cualquier otro gasto en el cual no se pueda cumplir el proceso de compras.

Para poder llevar a cabo este proceso primero se deben definir unos conceptos generales, los
cuales se crean con un Cddigo, una Descripcion, un Documento Contable que soportara la
transaccion.

DEFINIR

Cadigo: Ingrese dos digitos numéricos.

Descripcion: Una descripcion nemotécnica

Documento Contable: EI documento contable que anidara la transaccidn, se selecciona de la lista
desplegable.

Registros: Documentos definidos

PARAMETRIZAR

Valor: Digité por cada una de las cuentas contables el valor que corresponda segun la causacion
que se encuentre realizando. Se debe tener en cuenta que los valores se pueden estar variando de
acuerdo a la necesidad, pero con la condicion que los Débitos deben ser igual a los Créditos, un
documento puede tener las cuentas que se requieran.

DEFINICION | PARAMETRIZAR

PARAMETRIZAR DOCUMENTO

Documento a Parametrizar :SERVICIO ACUEDUCTO, ALCANTARILLAD BOGOTA {w

Cuenta Contable Es la Cuenta por Pagar ? Naturaleza DEBITO -
Valor
DETALLE DEL DOCUMENTO DISTRIBUCION
Cuenta Débito Crédito Descripcion Cue... | CxP Centro Descripcion Porcentaje
» | 23350501 1 Costosy gastos... S » | 1000 DIRECCION CENTRAL-BOGOTA - ADMON 0.0025 ~
51352501 1 ACUEDUCTOYA.. N 1000CA... DIRECCION CENTRAL-BOGOTA - CAPAC... 0.0240
1000CR... DIRECCION CENTRAL-BOGOTA - CREDI... 0.0660
1000RE... DIRECCION CENTRAL-BOGOTA - RECRE... 0.0760
114601 San Jose del Guaviare-guaviare - ADM... 0.0593
114601... San Jose del Guaviare-guaviare - CAPA... 0.0240
114601... San Jose del Guaviare-guaviare - CREDI... 0.0660
114601... San Jose del Guaviare-guaviare - RECR... 0.0878
17701 Puerto Inirida-guainia - ADMON 0.0321
117701... Puerto Inirida-guainia -CAPACITACION 0.0240
117701... Puerto Inirida-quainia - CREDITO 0.0644 ¥
1 1 1.00

Cuenta: La cuenta contable a afectar, se debe marcar si es DB o CR.
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Al terminar de digitar el valor y la cuenta dar Click.

DISTRIBUCION: Porcentaje que sera distribuido en cada centro de costos del gasto que se esté
causando.

NOTA: Los parametros aqui ingresados para cada documento en cuanto se refiere a las cuentas contables,
deben coincidir con los parametros previamente establecidos Las cuentas de retencion deben estar
parametrizadas en Parametros de Impuestos, Compras.

GENERAR

Se selecciona el tercero que se asocia al documento, luego se ingresa la fecha a que corresponda
este proceso, debe digitar una breve descripcién de la transaccidn, por ultimo presione el botdn
Salvar, si el documento tiene su causacion cuadrada el sistema le generara un numero de
consecutivo, pero si en cambio el documento no esta cuadrado el sistema no le permitira realizar el
proceso de la causacion generando un aviso que le indicara cual es el problema.

3.6.2. INFORMACION PARA GESTION

DEFINICION ¥ ASIGNACION  IMFORMACIGH PARA GESTION
RANGO DE CONTROL
Tnicicial |09/21/2007 | Final |12j21f2007 v

DETALLE

S oS Se puede consultar por un rango de fecha
o ik e el movimiento que ha tenido cada una de
s caws . % | las cuentas por el modulo de causacion y
24080202 IvA DESCONTABLE POR SERVICIOS 86,400 Cuanto ha Sido Causado en ese periodo-

24080302 VA 20% 103,823
24080303 VA 16% 163,470
51201001 OFICINABOGOT 1,590,000
51352501  ACUEDUCTO 244,500
51353001  ENERGA ELECTRICA 357,770
51353501 TELFOMNG FIIO 419,560
51353502 TELFOMO CELULAR 555,508
51353503 INTERNET 540,000
51355501  GAS MATURAL 51,440

6,344,955 6,344,955 | -

|2 DOCUMENTOS DE CALSACION (%]
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3.7. PROCESOS EN DIFERENCIA DE CAMBIO

DIFERENCIA EN CAMBIO

R En este moddulo usted podra realizar el
e ] _ . proceso de diferencia en cambio tanto para
ere ) [Domon v compras como para las ventas, cuando la
e — N — - transaccion se generd en moneda no local.

COMPRAS: Tenga en cuenta que para
realizar este proceso, deben haber érdenes
de compra abiertas, es decir que deben
existir pedidos pendientes por recibir bien
sea parcial o totalmente, pues es sobre
estas compras que el sistema hara el
R o proceso.
VENTAS: El proceso para este caso es sobre todas las facturas que se encuentren pendientes por
recaudar.  Una vez haya efectuado el proceso en cualquiera de los dos casos, se generara un
movimiento contable en el médulo de Contabilidad.
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4. TESORERIAY BANCOS

| v TE

SORERIA
Parametros

Comprobantes de Ingreso/Egreso

Administrar Anticipos C./ P.

Compromisos

Cajas Menores

Legalizacion Anticipos

Control de Deuda

Historia de Pagos

Flujo de Caja

I ~ ADMINISTRACION DE BANCOS
Ingreso Bancos

Egreso Bancos

Traslados Bancarios

Notas Bancarias

Pagos de Nomina

Conciliacion

Historia de Pagos

Visualizacion Movimiento Bancario

4.1. PARAMETROS

Aqui se deben definir, las cuentas corrientes, cuentas de ahorros, cajas menores, cuentas de cruce

etc.

'CUENTAS CORRIENTES
INFORMACION

Banco

Cuenta Corriente 035077692

Cuenta Contable
(CUENTAS DEFINIDAS.

Cuenta Cte.
». 035077692
900

23 PARAMETROS

11100501

Nombre de la Cuenta cuc«mbh
ADVANCED DATA SOLLTIONS LTOA -m'm

CAJA MENOR ADMINISTRACION

Nombre de la Cuenta ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA

Sakdo Inicial 3,070,278.90| Fecha Apertura

11051001

CUENTAS CORRIENTES

Se definen todas las cuentas bancarias y
las cajas menores de la compaifiia pues
estas Ultimas tienen para efectos practicos
el mismo manejo de una cuenta bancaria.
Se debe ingresar toda la informacion
solicitada en el formato, teniendo en cuenta

010112006

si va iniciar, con saldo o no.
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— Responsables por caja menor
e — smewsen  Si se presenta el caso que se tiene mas de
T una caja menor y se tiene responsable por
caja, en este modulo se asigna el
responsable. Teniendo editada la caja
menor en la pestafia de Cuentas Corrientes,
en la presente presione Buscar para cargar
en la lista desplegable las personas de
ndémina de la cual se va seleccionar el
- * responsable. Salve y repita para cada caja.
Solo puede existir un responsable por caja. Igual se puede asignar un supervisor por caja o para
todas las cajas, basta con desmarcar Responsable y la persona quedara como supervisor de la
caja, esta persona solo podra Supervisar, no podré ingresar datos a la caja, de la cual es supervisor.

4.2. COMPROBANTE DE INGRESO / EGRESO

Como su nombre lo indica, son todos l0s s
conceptos que se generan tanto por T - i

Ingreso ||| C6dgo0 Concepto 1 Descripcién | APORTES DE SOCIOS

ingresos como por egresos en la compafia. | == o P
Para poder realizar cualquier transaccion de ™. e -
H 2l Y APORTES DE S0CI0S 31150501
ingreso o egreso deben crearse con e —

anterioridad los conceptos que apliquen.

CONCEPTOS

Opcion:  Seleccione el Tipo de
comprobante al cual le crearéa el concepto.
Codigo Concepto: Ingrese un codigo
hasta de 3 digitos.

Descripcion: Digite el nombre con el cual
quiere identificar el ingreso o el egreso que afectara en los procesos.

Cuenta DB / CR: Digite la cuenta contable que corresponda de acuerdo al concepto que se
encuentre creando.

[ COMPROBANTES DE INGRESO/EGRESO (%]

Al finalizar el proceso de clic en salvar para guardar el nuevo concepto.

4.3. ADMINISTRACION DE BANCOS

En este modulo se realizan todas las transacciones bancarias como consignaciones, giros,
transferencias, igualmente se generan los reportes de los bancos. SIEMPRE BASADO EN UN
Concepto de Operacion.
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4.3.1. INGRESO

INFORMACION
Bancos  ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA
Centro de Costo | ADMINISTRACION

Concepto Operacién | ANTICIPOS DE CLIENTES

R | &) K| &

Tercero  EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS EMPITECLT...

Fecha de Operacion |12/18/2007 v

Para las consignaciones se debe tener en
cuenta el Concepto por el cual se hace la
transaccion pues este es el que nos indica
cual es la entidad bancaria que afectara.

INGRESO EGRESO TRASLADOS INFORMES |NOTAS ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA = ANTICIPO A PROVEEDORES - CONSULTA | 4 (>

Valor Consignacidn 910,000.00| || Anticipo de Clientes
Descripcién | Pago Factura mes de Noviembre

[ ADMINISTRACION BANCOS

4.3.2. EGRESO

Ilgual que en las consignaciones debe
seleccionar una opcién en cada una de las
listas desplegables, igualmente ingrese el
valor a girar, la fecha, el detalle del giro, si es
un anticipo a un proveedor, marqué la
opcion.

4.3.3. TRASLADOS

INFORMACION
Bancos |CAJA MENOR ADMINISTRACION
Centro de Costo | ADMINISTRACION

Concepto Operacién |REEMBOLSO CAJA MENOR

K| K| K

Tercero | SALAMANCA PIRE BEATRIZ

Fecha de Operacion |12/18/2007 .

INGRESO EGRESO, TRASLADOS INFORMES NOTAS ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA ANTICIPO A PROVEEDORES - CONSILTA | 4 (>

Cuenta Destino | ADYANCED DATA SOLUTIONS LTDA v
Valor & Trasladar 1,256,546.00
Observaciones

[ ADMINISTRACION BANCOS

Para realizar el proceso seleccione en cada
una de las listas desplegables una opcion,
registre la fecha de la consignacién, digité el
valor y una breve descripcion que indique a
que corresponde dicha consignacion, si este
ingreso corresponde a un anticipo de
cliente marqué la opcion que lo indica.

INFORMACION
Bancos | ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA M
Centro de Costo | ADMINISTRACION v
Concepto Operacién |SERVICIOS PUBLICOS-ETB ~
Tercero |EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTA 5.4. >

Fecha de Operacién |12/18/2007 |~

INGRESO EGRESO TRASLADOS INFORMES NOTAS ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA ANTICIPO A PROVEEDORES - CONSULTA | ¢ (»

Valor a Girar 180,000.00 | Anticipo a Proveedor NGmero Documento
Nimero del Cheque 18567 Modelo Impresion Default
FechadePago |12/18/2007 . Templete

Cheque al Dia Si No
Detalle del Giro | Telefono fijo del med de Noviembre

Informe de Pagos

[ ADMINISTRACION BANCOS (x|

En esta opcion realice todos los traslados
de recursos entre cuentas o cajas de la
compaiiia. Se debe tener muy en cuenta la
Fecha de traslado, por la afectacion
contable, implicita en el documento.
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4.3.4. INFORMES

Usted puede consultar un informe por cada banco que
desee, debe seleccionar el rango de fechas del cual
quiere ver el informe y el banco a consultar, luego
oprima Imprimir. Para el rango de las fechas debe tomar
como fecha inicial la Fecha de Registro y como final
Fecha Final.

4.3.5. NOTAS

INFORMACION
Bancos | ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA .
Centro de Costo | ADMINISTRACION v
Concepto Operacién | ANTICIPOS DE CLIENTES ~
EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS EMPITECLT... ~

B18/2007 v

Tercero

Fecha de Operacién

INGRESO EGRESO TRASLADOS INFORMES NOTAS ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA ANTICIPO A PROVEEDORES - CONSULTA | ¢ >

Tipo Concepto

Ingreso () Egreso

Valor Nota 123,589.00

[ ADMINISTRACION BANCOS

JAVAR LTDA
1.T. : 8600553714
NFORME DETALLASG - DF . 0110112008 A: 7272005

0712772006

Detito Creai

04300337540

Zoom Facior 100%

En esta opcion puede ingresar todos los
registros correspondientes a las notas
bancarias, como son valores de chequeras,
impuestos, descuentos por consultas.
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4.3.6. ANTICIPOS DE CLIENTES — CONSULTA

INGRESO | EGRESO | TRASLADOS | INFORMES | NOTAS ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA | ANTICIPO A PROWEEDORES - CONSULTA | NOMINA
ANTICIPOS DE CLIENTES

jis} Nombre Cliente Fecha valor Factura

[

En esta opcion puede llevar el control de los anticipos que se han generado a los clientes con
aplicacién a una futura factura.

Para anular un de estos registros basta hacer doble click con el mouse sobre el registro que
se quiere anular. Recuerde realizar el egreso del banco por el valor anulado aqui.

4.3.7. ANTICIPO DE PROVEEDORES — CONSULTA

INGRESO | EGRESO | TRASLADOS | INFORMES | NOTAS | ANTICIPOS DE CLIENTES - CONSULTA  ANTICIPO A PROVEEDORES - CONSULTA | NOMINA
ANTICIPOS DE CLIENTES
D Hombre Provesder. Fecha Valor. #Cxp

En esta opcidn puede llevar el control de los anticipos que se han generado a los proveedores con
aplicacién a una futura factura.

Para anular un de estos registros basta hacer doble click con el mouse sobre el registro que
se quiere anular. Recuerde realizar el Ingreso al banco por el valor anulado aqui.
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4.3.8. NOMINA

& NoMINA

INFORMACION

|7 PARAFISCALES

Periodo 201906

Némina
Banco a Afectar

Concepto Desembolso

LOS COLABORADORES

Nombre Centro «

Centro

& ARL

(£ PENSION / SALUD

Periodo de Némina 1

Colaborador Devengos

Fecha del Documento

06/19/2019 |~

Deducciones Total

En esta opcion se realiza el pago (Comprobante de Egreso) de la Nomina que se genero
previamente en el modulo de Nomina. El objeto es generar este comprobante afectando los mismos
centros de costo, que se utilizaron en la generacion de la némina.

4.4. COMPROMISOS
44.1. COMPROMISOS

COMPROMISOS | COMPROBANTES  PLAN DE COMPROMISOS  COI

DETALLE DE COMPROMISOS - POR COMPRAS
INOMBRE PROVEEDOR.
». |~ MAYORGA MARENTES LUIS MIGUEL
DetalleCxP
#CP Vr.Co... Nrlva

7 10,000.. 000
8 2,000,... 320,00...
17 $65,00..  0.00
18 7,200,... 1,152,...
22 300,00... 48,000...

INFORMACION DEL COMPROBANTE
CONTROL

T.RM. Compra
T.R.M. Pago
Diferencia Cambio
Cta Contable

Pagar parcialmente ?
Pagos Previos
WValor Parcial

[ COMPROMISOS.

Alli le mostrara todas las cuentasp
ellos debe marcar con el mouse al I3
gestién del pago en la parte inferio
lista desplegable de CONTROL DE
de REALIZAR ACUSACION haga ¢

Acumulado

POR CAUSACION €o

D

CiCosto Parciales. Fecha
0.00 10/13/2...

Deduc... Total
446,60... 9,553,...
§9,320... 2,230,...
0.00 S65,00...
252,00... 8,100,...
0.00 348,00...
20,79...

LOCAL
LOCAL
LOCAL
LOCAL
LOCAL

TRM.  0.Co...

0.00 06{01/2...
0.00 07/042...

283888
8

GENERACION
10,000,000.00 [¥ PLANPAGOS FechaPago 12/18/2007 v
0.00

446,600.00

Reporte en Moneda Extranjera

ONTROL EGRESO %

REALIZAR CAUSACION

0.00

v

0.00 11/21j2...
0.00 05{16/2...

En este moddulo se encuentran todas las
cuentas por pagar a todos los proveedores con
los cuales la compafia haya adquirido un
compromiso una vez se haya culminado la
recepcion de un pedido en el proceso de
compras, a través de una Orden de Compra.

Para cargar la informaciéon oprima GRILLA,
aparecera el listado de todos los proveedores
con los cuales hay compromisos por pagar.

Para realizar un pago, abra del signo =

War por cada cliente, para cancelar individualmente uno de
)c}izquierdo de la grilla, | sistema le traera la informacion para la
de la ventana. Una vez esta cargada esta informacion, en la
FGRESO (*) indique el No. De la factura y su fecha y en el botén
¢ para que quede causado el compromiso.
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BAJO NINGUN ASPECTO SE DEBE REALIZAR UNA TRANSACION DE PAGO O NOTAS
DEBITO SI EL BOTON REALIZAR CAUSACION ESTA ACTIVO

COMPROMISOS = COMPROBANTES | PLAN DE COMPROMISOS | COMPROMISOS POR CAUSACION | NOTAS DEBITO | COMPROBANTES DE CAUSACION 4
Q | Check # P Vr.Compra | Vr.lva Deduccion | Total 0O.Compra | C.Costo Parciales Fecha Trm B
2 3,647,358.. 69,300.00 0.00 3,716,658... 2 1267 0.00 03/01/2... 0.00
3 3 7,294,716.. 138,599.00 0.00 7,433,315... 2 1267 0.00 03/01/2... 0.00
11,149,973
OLIVARES LOZANO YURI MARCELA 1024487628-3
~ INFORMACION DEL COMPROBANTE
CONTROL VALORES EVENTOS
TRM 0.00 0.00 CxP 7,294, 71¢ .c; ANIDA COMPROMISO Acumulado 0.00
Dif. Cambio 0.00 IVA 138,599.( Fecha de Pago | 04/02/2019 >
Cta. Contable Deducciones 0.00 CONTROL DEL EGRESO >
Pagar parcialmente ? Anticipos 0.00
CAUSACION
Pagos Previos 0.00 Nota Débito 0.00
t SELECCIONES LAS DEDUCCIONES A APLICAR >
Valor Parcial 0.00 Desembolso | 7,433,31¢ CAUSACION
CENTROS DE COSTO A DISTRIBUIR )
*
(*) CONTROL DE EGRESO

Banco para el afectar el egreso

NUmero de cheque que corresponda a la cuenta

NUmero de factura del Proveedor

Fecha de la Factura del Proveedor

Templete para impresion Default el predefinido en el SIF, Templete el acondicionado por la
empresa.

Base_ComprobanteEgreso. doc Al seleccionar Templete debe digitar el nombre del templete

Para anidar varios registros de un mismo proveedor marque con el mouse el Check Box , en la parte
izquierda de la Grilla, de cada uno de los registros que va gestionar y presione Buscar.

En PLAN DE PAGOS puede programar el pago, en la lista desplegable de CONTROL DE EGRESO
solo debe indicarle el niumero de factura a que corresponde el compromiso y en Fecha de Pago en
que se debera cancelar el compromiso.

Si lo que quiere es cancelar la cuenta, en la lista desplegable de CONTROL DE EGRESO debe
escoger el banco del cual cancelara y el numero de cheque, luego oprima Salvar, automaticamente
generara el consecutivo del comprobante de Egreso para que lo imprima si lo requiere; Si desea
cancelar varios pagos del mismo cliente en el mismo comprobante de egreso, realice el siguiente
procedimiento: Elija la cuenta por pagar y una vez cargada en la parte inferior oprima el boton
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ANIDAR COMPROMISO, repita el procedimiento cada vez que elija una cuenta por pagar del mismo
proveedor, para terminar presione el botén CERRAR; si por el contrario lo que requiere es hacer un
pago parcial seleccione el cuadro de verificacion de pagar parcialmente y ponga el valor a cancelar y
de salvar.

Para ver los reportes que se generan en el médulo de compromisos, presione IMPRIMIR, aparecera
un reporte general de todas las cuentas por pagar. Si desea ver el reporte de un solo cliente, debe
marcar el cliente y luego presione IMPRIMIR.

Igualmente, puede realizar la distribucion del costos en los diferentes centros de costos, la sumatoria
total debe sumar el ciento por ciento, recordar que los porcentajes se ingresan en formato factor.
Ejemplo: 12%, se digita 0.12.
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4.4.2. COMPROBANTES

En esta pantalla se puede consultar los
Comprobantes de  Egreso  realizados  por
compromisos. Podemos ver No. De comprobante,
Fecha de realizacion, Nombre del Proveedor, Ni

valor cancelado. Si se desea reimprimir—basta con
presionar al extremo izquierdo sobre el registro

deseado (>) y presionar imprimir.
Para anular el documento se realiza la misma operacién anterior
y se presiona Anular, el sistema pedira verificacién sobre este

o o

evento. Al anular el documento queda nuevamente activo el Compromiso.

4.4.3. PLAN DE COMPROMISOS

COMPROMISOS | COMPROBAMTES  PLAM DE COMPROMISOS | COMPROMISOS POR CAUSACION | NOTAS DEBITO | COMPROBANTES DE CALUSACION

F.Pago
» i05/16/2007

A MAREMTES LUIS MIGUEL

Se Puede consultar los pagos que estan pendientes segun la programacion realizada anteriormente

en compromisos.

4.4.4. COMPROMISOS POR CAUSACION

COMPROMISOS | COMPROBANTES | PLAN DE COMPROMISOS COMPROMISOS POR CAUSACION | NOTAS DEBITO | COMPROBANTES DE CALS 4 |
DETALLE DE COMPROMISOS - GENERADOS POR DOCUMENTOS DE CAUSACION
HNombre Proveedar jir}
b ||| MEDISANITAS 5.4, 800153424
TESORERTA DISTRITAL 899999061-9

DetalleCausacion

IHFORMACION DEL COMPROBANTE
Valor del Comprobante 23,000 # Comprobarte
Fechade Pago |12/16/2007 >
#deCheque 132546
Banto | ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA 4

Modelo Impresién | (3) pefaule

() Templete

-3 COMPROMISOS %]

Aqui se reflejan los compromisos que se
causaron en el mddulo “Documentos de
Causacion”.

Cargue la informacion presionando el boton
Grilla. Aparecera el listado de proveedores,
si desea cancelar uno marquelo en el lado
izquierdo y presione BUSCAR

Para que el valor correspondiente aparezca
en el campo ubicado en la parte inferior de
la ventana. Una vez tenga la informacion
del compromiso, ingrese el nimero del
cheque, la fecha y elija el banco con el cual

realizara el pago, presiones SALVAR y el sistema le generara el numero de comprobante el cual lo

podra imprimir presionando IMPRIMIR.
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BN OTAS DEBITO

Si la empresa requiere generar alguna Nota Debito lo deberd hacer por esta pestafia, las Notas
podran ser generadas por Descuentos financieros, Devolucion o por Valor.

4.4.6. COMPROBANTES DE CAUSACION.

Se puede consultar cada uno de los comprobantes de Egreso que se realizaron por Compromisos
por causacion, esta grilla muestra la informacién de un afio dependiendo de la fecha activa en el
TAB COMPROBANTES POR CAUSACION.

4.5. CAJAS MENORES
4.5.1. MOVIIENTO CAJAS MENORES

En este mddulo se realizan todos l0s gastos | vewere cs s femomasepseos
generados por Caja Menor. Se deben

Fecha 12/15/z007 |~ || Imprinir una Fecha Reembolsar Valar Yalor Reembolsa

ingresar los campos solicitados: o MR AN RCIGH Ll T p—— TZNEI)
FECHA: ES |a misma fecha que presente el Certra de Costa | ADMINISTRACION || Beneficiaria BT INVERSIONES LTDA .v‘
recibo y/o factura en que se realizo el gasto. =~ ™ == = =
CAJA MENOR: Se debe escoger |a Caja CAJA C DEC... BENEFICIARIOY Yalor IvA TOTAL CONCEPTO

» 500 ..

menor que se va a afectar.

CENTRO DE COSTO: Se debe escoger el
centro de costo para el cual se realiz6 el
gasto.

BENEFICIARIO: Es el nombre de la razén
Social o tercero al cual se le genera el pago,
0 compra.

VALOR: Es el valor sin IVA de la compra
que se realizo.

IVA: Es el valor correspondiente al IVA (si aplica)
CONCEPTO: Se debe escoger el nombre del concepto al cual se le aplicaryel egreso.

5,100 0

22 CAJAS MENCRES

Estos conceptos deben crearse previamente en la Opcid
Ingreso/Egreso. Y deben iniciar su nombre con CM -

de Comprobantes de

Después de ingresar la informacién anterior, oprima el botén L& ¥para que baje la informacion a la
parte inferior del documento. Una vez se hayan ingresado todos los gastos oprima Salvar.

Si desea consultar esta caja menor, oprima Imprimir y saldra un reporte con todos los registros.
También lo puede hacer para una fecha especifica, sélo tiene que marcar la fecha a consultar y el
recuadro que dice Imprimir una fecha, luego oprima Imprimir.
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4.6. CONTROL DE DEUDA
En este modulo usted podra controlar los
T . créditos que la compafia haya adquirido
— —— — con las diferentes entidades bancarias u
ot BRESRLTIE wmemmaos o OtrOS entes.

i * Debe llenar todos los campos solicitados y
—— o) et s seleccionar de las listas desplegables una
de las opciones que alli le aparezca,
presione salvar para que la informacion

DETALLE CREDITOS

quede guardada.

Para realizar el pago de cada una de las
cuotas, marqué la opcion Realizar Pago,
automaticamente le aparecera un cuadro
en donde debera digitarle los valores tanto
e — s de capital como de intereses que se
realizard. Debe estar editado el

Referencia Fecha W Prestamo Tasa Frovesdor

compromiso para Realizar el Pago.

HISTORIA DE PAGOS REALIZADOS
RANGO CONSLILTA

4.7. HISTORIA DE PAGOS e e

Esta opcion le permite consultar los pagos que se | = "..... S;e

han realizado a los diferentes proveedores. e[ RS

Cargue la informacion presionando GRILLA. | oo

Alli aparecera el listado de los beneficiarios a Y —
quienes se les han realizado pagos y su concepto. W e o0 GomSr G A

208,800.00

El Tipo corresponde el médulo por donde se
generd el Egreso. Los cuales son CxP = se
generd por una orden de compra, CAU = un
documento de causacion, normalmente pagos
por servicios que no fueron érdenes de compra,
GIR = Giros directos del banco basados en un concepto previamente aprobado.

[ HISTCRIA DE PAGOS [x]
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5. MODULO COMERCIAL

COMERCIAL
MEMNU

k +LE| Comercial
+ ||l Gestidn Comercial

1. COMERCIAL

LE] Comercial

{(j Cartera

{(j Par&metros Comercial

[(j Orden de Pedido del Cliente

h:.; Gestidn y Contral de Despachas
[(j Ajustar Factura

[(j Histaoria de Cartera
1] Infarmes Facturacidn
-] Yendedares - fudministra Comisianes 1 1

RELACION LISTAS DE PRECIOS | OBIETIVOS VENDEDOR:

RELACICN

Cliente CONTROLES EMPRESARIALES LTDA

Cupn Asignads
LISTAS CLIENTES

Mombre del Cliente.

1,700,000

b |[=| CONTROL 8 GESTION CIALTDA

Detalle

o Item

b ARC-SIF FINANCIE. .,

AR-SIF FINANCIER.
ASCONT

CAP-SIF FINANCIE..
CAP-SIF MANUFAC. .,

CAP-SIF NOMINA ..
CAP-SIF TALENTO ..

MIG-SIF TH ' NOML.,
SIF FINANCIERO ...
SIF MANUFACTURA, .,

SIF PERSONAL
SIF PYMES

[ PARAMETROS COMERCIAL

Descripcitn

ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO CON SERVICIO DE CONTA, .,

ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO
DIGITACION ¥ SOPORTE CONTABLE
CAPACITACION E IMPLEMENTACION HRM-ERP-CRM

RECAPACITACION SIF MODULOS FINANCIERD ¥ PRODUCCIO. .,

CAPACITACION TOTAL DEL MODULO DE NOMINA

CAPACITACION TOTAL DEL MODULO DE TALENTO HUMANG ..,
MIGRACION DE DATCS MODULCS DE TALENTO HUMANG ¥ ...

SIF- Incluye HRM-ERP-CRM
SIF- Incluye ERP-CRM-MRP

... SIF- Incluye HRM

SIF- Incluye HRM-ERP-CRM-MRP

que cuenta con la opcion.

PARAMETROS COMERCIALES
1.1.1. RELACION LISTAS DE PRECIOS

#Lista

)| o, de Lista & Asignar |1

Permitir sobre-cupo ?

valor

700,000,00
450,000.00
250,000,00
1,115,000.00
500,000,00
200,000,00
1,500,000,00
1,500,000,00
25,000,000,00
25,000,000,00
25,000,000.00
43,000,000.00

Moneda Lacal A

5

Le muestra al usuario qué Clientes tienen
lista de precios cual es esta y su valor
asignado.

Los que tengan activa el signo (+), son los
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1-1-2- OB\] ETIVOS VEN DEDOR RELACION LISTAS DE PRECIOS OBJETIVCS YEMDEDOR
T 7 ) Objetivos Feriodo  [z007
Se establecen los Objetivos en ventas que deberd e 22 0
cumplir el vendedor durante el Afio.
, Enero 2,000,000 Febrero 2,500,000 | Marzo 2,400,000 Abril 3,000,000
En Cada uno de los campos de los meses se pondra .
| | |' o d E t b' t' Septiembre 2,100,000 | Octubre. 2,200,000|  Noviembre 2,800,000 | Diciemt bre 2,850,000
el valor a cumplir en ese periodo. Este objetivo se ™™
ingresa por valor. o Norbre de Clerte
R
19145541-00 MIGUEL
B00004812-4 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTDA.
B00106962-9 OMMITEMPUS LTDA
BO0224852-2 EXRUS 5.A.
[ PARAMETROS COMERCIAL

1.2.
1.2.1. REGISTRAR PEDIDO

REGISTRAR PEDIDO | PEDIDOS PEMDIENTES | REMISION | POR FACTURAR
INFORMACION,

Cliente Cargar Catizacién

Mo, de Pedide |1 Fecha 08/26/2006 ~ Reutilizar un Pedido

Centra de Costa | COMERCIAL | sucursal ADS PRINCIPAL -

Vendedor EEATRIZ SALAMANCA PIRE >

Filtra SERVICIO ~ Reftescat en cada Transaccién

Productos MIGRACION DE DATOS MODULOS DE TALENTO HUMANO ¥ NOMINA -

Cantidad 0,00 ¥rUnidad ojon

ITEMS DE LA ORDEN

Item Hombre
b MIGSIF THY M.

Vr.Unidad Total

1,500,000.00

[ ORDEN DE PEDIDO DEL CLIEMTE

ORDEN DE PEDIDO DEL CLIENTE

Para iniciar el proceso de facturacion debe
registrar el pedido del cliente mediante
este formato, en donde debe seleccionar
una opcion en cada una de las listas
desplegables.

Tenga en cuenta que el producto/servicio
que vaya a vender debe tener un precio el
cual se debié haber ingresado previamente
en el médulo de items de Inventarios —
Lista de Precios.

Una vez haya terminado de ingresar el

pedido, ubiquese en el campo “Vr. Unidad” y presione Enter, para que la informacién vaya bajando

ala grilla. Por ultimo presione SALVAR.

También puede ingresar el numero de la cotizacidn, la cual fue aprobada y cerrada con anterioridad;
para ello, digité el numero de la cotizacién en el campo “Cargar Cotizacién” y haga doble clic para

que cargue la informacion.
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1.2.2. PEDIDOS PENDIENTES

En esta pantalla le guardara todos los pedidos

REGISTRAR PEDIDO| PEDIDOS PENDIENTES | REMISION | POR FACTURAR

PEDIDOS PENDIENTES DE ENTREGAR.
Fecha Pedido | clisnte Hombre

» 08f28/2006
11j03/2006 &
07/04/2007  CS-001... BODIOGSEZ... OMNITEMFUSLTDA

pendientes por re misionar, en el momento que se quiera
elaborar la remision, marquela del lado izquierdo y
automaticamente lo llevara a la siguiente pestafia

‘REMISION”.

1.2.3. REMISION

800004812... REPRESEWTACLONES INDUSTRIALES ORION ... BEATRIZ SALAMANCA PIRE.

REGISTRAR, PEDIDO | PEDIDOS PENDIENTES | REMISION | POR FACTURAR
INFORMACION PEDIDO

Cliente |OMNITEMPUS LTDA a00106962-9
#de Pedido |CS-0019

n |1213/2007 |

Fecha |07/04/2007 |»

5
:

ITEMS A REMISIONAR

EODEGA ITEM
» |BODEGA ... [v.

HOMERE. CANT Wr.UNIDAD.

[ ORDEN DE PEDIDO DEL CLIENTE

1.2.4. POR FACTURAR

REGISTRAR PEDIDO | PEDIDOS PEMDIENTES | REMISION POR FACTURAR
REMISIONES POR FACTURAR

Canti.,, | Yrnidad | Cliznte
1.00 250,000.00 MIGUEL

Remi... | Item Descripeisn
13 BOG-BARRANQ... SERVICIOBOGOTA - BARRANQUIL. ..
53 ASCONT

54 ASCONT

. DIGITACION ¥ SOPORTE CONTABL..
11+ DIGITACION ¥ SOPf
..+ | ARRENDAMIENTO SIF CON SOPOR,.,

INFORMACION PAR FACTURACION
Fecha Fackura |12§19/2007 |~ Dias vencimien o
ko |12/19/2007 |~ | Hegociaci

# de Factura

Nokas a la Factura

Contado Factura
Crédito

Sucursal Clinte

TRM.

Factura Exterior

[ ORDEM DE PEDIDO DEL CLIENTE

REMITIO | ENTREGAR

1.00 300,000.00 GLOBAL MAMUFACTURS ¥ DISTRIB... ..
1,00 300,000.00 GLOBAL MANUFACTURA Y DISTRIB... ...
| too]  1.00[CONTROL &GESTIONCIALTDA ...

3 ORDEN DE PEDIDO DEL CLIENTE

En esta pantalla usted puede elaborar la
remision, solo es indicarle de qué bodega
debera salir el producto que se esta
facturando y se deben ingresar las
observaciones que correspondan a la
remision.

Por ultimo presione SALVAR para que
quede generada dicha remision. Si desea
imprimirla, oprima el boton “Imprimir”.

En este mddulo se generara finalmente la
factura. Oprima “Grilla” para cargar las
remisiones pendientes por facturar.

Marque la remision que desea facturar,
recuerde que cada remision puede generar
una factura independiente, puede unir
remisiones del mismo pedido para generar
una factura, pero no puede unir
diferentes pedidos para generar una
factura.

Una vez haya marcado la remision a

facturar, digité el numero de dias de plazo para su cancelacion, automéaticamente el sistema le

pondra en el calendario cual seria la fecha en la cual el cliente debe cancelarla.

lgualmente,

indiquele si la factura es en moneda extranjera o0 no, de ser en moneda extranjera debe digitarle la
TRM con la cual se esta facturando; por ultimo presione SALVAR. El sistema generara el nimero
de la factura y luego le aparecera en pantalla. Factura al Exterior significa que no aplicara impuestos.
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1.3. GESTION Y CONTROL DE DESPACHOS

1.3.1. DESPACHOS

DESPACHOS | CONTROL | HISTORIA DESPACHOS
FACTURAS A RELACIONAR

Factura Fecha Exp, i) Mombre Cliente
[
69 02/03/2006  800004812-4 REPRESENTACIOMES INDUSTRIALES ORION LTDA,
70 02/06/2006  830117736-1 GLOBAL MANUFACTURA Y DISTRIBUCION
71 02f13]2006 830096785-8 GRUPO CORASSA S.A.
72 02152006 86005571-4 JAVAR LTDA
74 O3(02{2006  BO0004E12-4 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTDA
75 03012006 8300967658 GRUPO CORASSA 5.4,
76 4022006 BOOOD4E1Z-4 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES CRION LTDA.
77 10d0z/2006  900086269-5 COMESTIBLES DEL SANTO DOMINGD LT,
78 0Bfz8/z006  830107381-3 EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS EMPITEC LTDA.
79 O7f07/2006 830107381-3 EMPAQUES INDUSTRIALES TECMICOS EMPITEC LTDA.
GESTION
Fecha 12192007 |~ Mimero de Despacho
Transportadar FEDERICO H. RODRIGUEZ b
wehiculo [Editvalue is null] ~| [~Iiisar ¥ehicuio Propio}
Motas &l Despacha A) v

| Caleular Peso | Caleular Valumen

[~ GESTION ¥ CONTROL DE DESPACHOS

1.3.2. CONTROL

A través de este moddulo usted puede
. registrar los despachos que envien a
“ | través del servicio de transporte. Para ello
debe cargar la informacién de las facturas
por despachar presionando el boton Grilla,
luego diligencie los campos que se
encuentran en la parte inferior como son
"l nombre del transportador, placas del
vehiculo, fecha del despacho y el campo
para Notas al despacho, presione Salvar y
el sistema le arrojard un numero de
despacho el cual puede imprimir
4 presionando el botén Imprimir.

Se registra el control interno que se le realiza a un despacho efectuado con anterioridad.

1.3.3. HISTORIA DE DESPACHOS

En esta pestafia se puede consultar cada uno de los despachos realizados por la empresa y sus

caracteristicas.

1.4. AJUSTAR FACTURA
1.4.1. AJUSTAR FACTURA

AJUSTAR FACTURA | PRE-RECALIDO

FACTLRAS
Factura alor Iva Ciiete D Fecha
> 117
123 250,000 25,000 REDEXPO LTDA, £30118428.., 08/03/2007
130 250,000 25,000 REDEXPO LTDA, 30118428, 09/07/2007
134 300,000 48,000 GLOBAL MANUFACTURA ¥ DISTRIBLC. .. 83011773... 10032007
138 22,413,734 3,586,207 SEGUROS DEVIDA COLPATRIAS.A,  BSOODZLES... 10/05/2007
139 2,500,000 400,000 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ... SD0OD481Z... 10]16/2007
143 850,000 136,000 EMPAQUES INDUSTRIALES TECMICOS. .. 830107381... 11/16/2007
144 1,648,060 263,630 CONTROL & GESTION CIALTDA 630050591... 11/21/2007
146 1,183,000 183,280 GRUPO CORASSA 5.4 630096766... 12/03/2007
147 2,280,000 364,800 COMERCIALIZADORA INTERNACIONA,., B0D142811.., 12/06/2007
148 600,000 96,000 GLOBAL MANUFACTURA ¥ DISTRIBUC. ., §30117738... 12/06/2007
149 650,000 136,000 EMPAQUES INDUSTRIALES TECHICOS,,, 830107361.., 12/06/2007
1en 1 can nen 63 con comTor 2. GESTIOM 1A 1 TN eonnencar  onananz
ANSTE
Cuenta valor 07/04/2007 | Cuenta Walar
» 13551501
Retirar Cuentas I
2
El
4
[ AJLSTAR FACTLRA

En este mddulo usted podra modificar, incluir o
eliminar los valores correspondientes a las
retenciones aplicadas a las facturas de venta.

Para realizar el proceso debe editar la factura a
modificar marcandola del lado izquierdo, en la
ventana inferior izquierda apareceran las cuentas
contables con los valores correspondientes a las
retenciones que se estan aplicando en dicha
factura. En la ventana inferior derecha debe
digitar las cuentas que realmente deben quedar
con sus correspondientes valores; no olvide
revisar la fecha del ajuste, por Ultimo presione
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SALVAR.
“Retirar Cuentas” y presiones Salvar.

1.4.2. PRE-RECAUDO

AIETAR FACTLRA RGN

seracnas |

Sl esta opcion fue parametrizada anteriormente se
adicionales van a afectar la factura antes de su cobro. Basta m

1.5. CARTERA
1.5.1. CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR COBRAR | RECAUDO | NOTAS CREDITO | COMTROL CHEGLUES | HISTORIA NOTAS CREDITO
RELACION DE CLENTAS POR COBRAR |
| Factura  Cliente Fecha Vence  Iva Yt Factura Parcial hiota CF,
|k i REDEXPO LTOA, 07, 25,000 765,00 260,000 o W
I " {35 REDERPOLTDA, ... DEf03/2007 D0 25,000 275,000 0 0 [
™ 130 REDERPOLTDA, ... 09f07/2007 09072, 25,000 275,000 0 0 ]
™ 134 GLOBAL MANUFACTURA Y DISTRIBUC. .. 10j03/2007 10/03/2... 48,000 348,000 0 0[]
™ 138 SEGUROS DE YIDA COLPATRIAS.A, .. 10/08/2007 10/08/2... 3,566,207 23,205,897 0 0[]
™ 139 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ...  10j16/2007 10/18/2..,  #00,000 2,300,000 0 0[]
| 143 EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS ... 11i16/2007 10/16/2.., 136,000 952,000 0 0 [
| 144 CONTROL & GESTION 14 LTDA L Ulf2)2007 14j21f2.. 263,600 1,645,827 0 0[]
™~ 146 GRUPO CORASSA 5.4, ... 1203/2007 12/07f2... 189,280 1,324,960 0 0[]
™~ 147 COMERCIALIZADORA INTERMACIONA. .. 12/06/2007 12/13{2... 364,800 2,355,468 0 0[]
™ 148 GLOBAL MANUFACTURA Y DISTRIBUC. ., 12/06/2007 12/06/2... 96,000 696,000 0 0 ]
™ 149 EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS .. 12/06/2007 12/06/2... 136,000 952,000 0 0[]
™ 150 CONTROL % GESTIONCIALTDA ... 12{10/2007 12/14/2... 263,690 1,645,827 0 0[]
= 151 CONTROL & GESTION CI4 LTDA o 12012)2007 12)14f2.. 249,811 1,748,678 0 o [
5,808,477 30,000,656 260,000 0

|

[ CARTERA (%]

Si lo que quiere es eliminar todas las cuentas, solamente marque la opcién que dice

INFORMACICH
Factura & Afectar 6616 Fachs d afectaaén [0%/08/2008
e Factur 1,652,878] vl Iva 264,460 | Mt Clentz s00072273-7

en diligenciar que impuestos
r cuales quiere afectar.

Presione el botén “Grilla” para cargar la
informacién. Si desea ver el reporte
impreso, presione el boton “Imprimir”, el
sistema le arrojara un reporte de cartera
ordenado por cliente y Fecha de
vencimiento.

El segundo reporte es la cartera por un
solo cliente. Debe seleccionar en el lado
izquierdo de la grilla al cliente que desea
consultar., luego oprima “IMPRIMIR” 'y el
sistema le generara el reporte de las
Cuentas por Cobrar de este Cliente.
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1.5.2. RECAUDO

Seleccione la factura a la cual le
hard el recaudo en la pestafa
anterior  (CARTERA), haciendo
doble click con el mouse, el sistema
lo traera a esta ventana. Indiquele
el Banco en donde se hara el
ingreso, y llene todos los campos
solicitados en la ventana inferior
(Tipo, Numero, Entidad, Valor y
fecha) Presione salvar. Si desea
hacer un pago parcial, marque el
combo box “Pago Parcial” y digite el

CUENTAS POR COBRAR | RECALDO | NOTAS CREDITO | COMTROL CHEQUES | HISTORIA NOTAS CREDITO

INFORMACION FACTURA,

Recepcion de Paga | ADVANCED DATA SOLUTIONS LTDA >

Fecha de Pago 12/19/2007 ~
YALORES FACTURA
yalor Yenta 250,000,00
Nokas Crédito 0,00
valor Recaudo 265,000.00
ANIDAR FACTURAS
PAGO PARCIAL

Anterior
DIFERENCIA EN CAVMBIO
TR.M. Venta 0.00
FORMA DE PAGO

Tipa Mumero

Imprimir Comprobante

walor Iva 25,000.00
Anticipos 0.00

Dtos. Financierns 0.00

Acumulado 0.00

260,000.00 Parcial

T.R.M, Cobro 0,00

Entidad

No.Factura 117

Total Factura 275,000,000

Deducciones Cliente 10,000,001

Ajuste al Peso

Total a Recaudar 0,00

5,000.00

Diferancia 0.00

valor correspondiente en el campo
‘Pagos Parcial’. Presione con el
mouse en Total a Pagar, para

[ CARTERA

refrescar el campo, gestione la forma de pago, cuyo valor(es) debe ser igual al de Total a Pagar , si
la informacion esté lista para dejar en firme, presione el boton Cerrar.

Para imprimir una factura, digite el numero y oprima el botén Imprimir.

imprimir el comprobante

De igual forma puede

de Ingreso (Recibo de Caja), marcando el check box “Imprimir

Comprobante” y luego despliegue la lista para seleccionar el comprobante a imprimir, por ultimo

oprima el boton Imprimir.

Nota: Si se parametrizo PRE-RECUADO debe haberse diligenciado antes de proceder a
realizar el recaudo, para que aparezcan las Deducciones del Cliente, si aplican.

1.5.3. NOTAS CREDITO

CLENTAS POR COBRAR | RECAUDG | NOTAS CREDITO | CONTROL CHEQUES | HISTCRIA NOTAS CREDITO
INFORMACION
Fecha del Documento | 12/19(2007 |
Nimero de Factura 117
For Ttem (5 Por Valor 5,000

Comentarios a la Nota A .

Mimero Nota |

DETALLE FACTURA

Item Descripitn Cant:
» | ARC-SIF FINAN. .

WrUnidad

[ CARTERA

250,000

Aqui puede ingresar las notas crédito
tanto por un valor especifico como por
los items que se requieran.

Digite el nimero de la factura a la cual le
aplicaréd la nota crédito y oprima la
opcion Buscar, el sistema le traera el
detalle de los items de la factura
respectiva, si la nota es por un valor
debe marcar el botdn que dice “valor’, si
la nota es por items debe marcar el
botén items, luego en la ventana inferior
en la columna “Mover” debe digitar la
cantidad por la cual haré la nota crédito,

por Ultimo oprima Salvar. El sistema le arrojara un aviso indicandole cual es el consecutivo de la
respectiva nota crédito. Una factura por servicios no debe tener notas crédito por Iltem.
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1.5.4. CONTROL DE CHEQUES

CUENTAS POR COBRAR. | RECAUDO | NOTAS CREDITG. CONTROL CHEQUES  HISTORIA NOTAS CREDITO

CHEQUES PEMDIENTES DE COBRO

Pagar | Cobrar
L=
T g on
07/11/2007
07/13/2007
0g/27f2007
08j27/2007
08/2F/2007
110812007
110812007
11j08{2007
11j08t2007
11/20t2007

[ CARTERA

walor i1,

5,566,000 5537..,
13,056,960 6122..,
5,566,000 D196, .,
5,566,000 D196,
5,566,000 D196,

1,944,000 0210,

1,344,000 0210..,
1,944,000 0210..,
1,944,000 0210..,
1,730,453 7674...

55,971,423

Factwra(s) | F.Pago Cliente

109
109
118
109
109
109
109
109
109
109
141

| s5sem0o0f0202, (109 ... |06[25/2007 [AFFINITY NETWORK 5.,

5,568,000 E537..,

... DB/Z5(2007  AFFIMITY HETWORK 5.4,
... O7/03(2007  AFFIMITY HETWORK 5.4,
... O7/12f2007 CMNITEMPUSLTDA

... O7[L2f2007  AFFIMITY NETWORK 5.4,
o O7[09/2007  AFFIMITY NETWORK 5. A,
... D6[25/2007 AFFIMITY HETWORK 5.4,
... DB[Z5{2007  AFFIMITY HETWORK 5.4.
... O7/03{2007  AFFIMITY HETWORK 5.4,

830130204-4

830130204-4

630130204-4
600106962-9
630130204-4
8301302044
830130204-4
8301302044
830130204-4

.. D8f27(2007 AFFINITY HETWORK 5.4, 830130204-4
.. O7/12f2007  AFFINITY HETWORK 5.4, 630130204-4
... 10/19{2007 COMTROL & GESTION CIf LTDA 6300505916

En esta ventana usted puede llevar el
control de los cheques posfechados con
los cuales los clientes han cancelado sus
facturas.

En el momento que el cheque posfechado
se haga efectivo en esta ventana debe
marcarlo y oprima Salvar

1.5.5. HISTORIA NOTAS
CREDITO

Basado en un rango de fechas el sistema le permite ver las Notas Créditos aplicadas a las
diferentes facturas, bien sea por Valor (V) o por item ( I).

1.6.

HISTORIA DE CARTERA

HISTORIA DE CARTERA

RANGO DE LA CONSLLTA

Fecha Iricial [04/02/2007 v FechaFinal [12/19/2007 |2

DETALLE DE LA CONSLLTA
Cliente HombreCliente Ciudad
£30130204-4 AFFINITY NETWORK. 5.8, BOGOTA
8001492811-8 COMER CIALIZADORA INTERNACIONAL DE COLORANTES CECOLORLTDA,  BOGOTA
8300505916 CONTROL & GESTION CIA LTDA BOGOTA
830107381-3 EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS EMPTTEC LTDA, BOGOTA
8301177381 GLOBAL MANUFACTURA ¥ DISTRIELCION BOGOTA
830096788-8 GRUPO CORASSA S.A. BOGOTA
B60062466-4 INDUSTRIAS REAL 5.4 BOGOTA
8301046237 INSIGNILS 5.4, BOGOTA
8001069629 OMNITEMPUS LTDA BOGOTA
£30115428-8 REDEXPO LTDA, BOGOTA
800004812-4 REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTDA, BOGOTA

v BRDNOZIE3-T

o Factura

<

SEGLROS DE YIDA COLPATRIA 5.4,

Depto
BOGOTA
CUNDINA
BOGOTA
CUNDINA
CUNDINA
CUNDINA
CUNDINA
BOGOTA
BOGOTA
BOGOTA
CUNDINA

#  Fecha Vence

TotalFa..  Estado

138 10052007  10/08/2007 % 26,000,0... For Fagar

% HISTORIA DE CARTERA

1.7.
1.7.1.

INFORMES FACURACION
INFORMES FACTURACION

En este modulo usted puede tener la
informacion de la cartera por un rango de
fechas en forma detallada y su estado.
Facturas, Items, Vendedor, agrupadas por
cliente.
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Todos los informes se generan basados en un rango de fechas

s También puede generar los siguientes informes por rango
: e e

Cartera de todas las facturas expedidas

Cartera de las facturas sin pagar

Reporte de las facturas pagadas

Cartera de las facturas vencidas

Cartera por edades

Facturas expedidas y pagas

YVVVVVYY

Todos los anteriores aplican tanto para informe general de clientes o para un cliente en particular,
siempre entre un rango de fechas.

e INFORMES POR PRODUCTOS

INFORMES FACTURACION P-ORMACION POR PRODUCTOS

Parscpasin en ventas Mirgenes Maamerns ventas ) Msgenes petale
nprosess coap

DETALLE OE LA CONSTA

2 INFORMES PACTIRACION (]

En este mddulo usted puede obtener los informes de la participacion de cada uno de los productos
con respecto a las ventas.

Existen cuatro reportes:
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» Participacion en Ventas
» Margenes

» Movimiento de un producto (Ventas).

» Margenes Detalle

“Para visualizar cada uno de estos reportes indique el rango de la fechas inicial y final, luego de clic

en IMPRIMIR.”

1.8. VENDEDORES - ADMINISTRACION DE COMISIONES

1.8.1. PARAMETROS

PARGMETROS | CONTROL

OPCICH INFORMACION PARAMETROS
Fu—, Productos Licencia SIF - ERF-MRF
“IProceso B
Periodn 2007 | Mes de Liqudacién | 12| Limite Forzaso
SRR oIS % Camisiér 0.700 % For
Por vertas COMISIONES POR COBRO
For Cobro.
Desde 11| Hasta 12| % coby
| Reporte de Conisiones
Yendedor BEATRIZ SALAMANCA PIRE

| Imprimir Parametros

COMISIONES.

|7 VENDEDORES - ADMINISTRA COMISIONES

por ventas o por cobro.

Si es por cobro, el mddulo le permite asignarle un rango de dias con

Para la liquidacion de comisiones debe
parametrizar primero el porcentaje bien
sea antes 0 después de impuestos y
oprima SALVAR. Luego marque la opcién
Comisiones  Liquidadas 'y  oprima
IMPRIMIR.  El sistema le generara el
reporte de las comisiones para cada uno
de los vendedores.

Este mddulo le permite parametrizar las
comisiones para los vendedores pero no
en forma general sino por cada producto
que vende la compafia, igualmente lo
puede teniendo en cuenta dos variables,

un porcentaje de

correspondiente al tiempo que el cliente demore en cancelar la factura.

1.8.2. CONTROL

PARAMETRQS CONTROL
CONTROL GESTION YENDEDORES

Opeien Verkas por Vendsdor

w| Fechanicial |0j04/2007 || FechaFinal |12j15f2007 |v

DETALLE DE GESTION

I Hombre
v 305443055 [N

Detalle
Drag a calumn header here ta graup by that colmn

Producto Cantidad
CAPACITACION E IMPLEMENTACION H..
CAPACITACION TOTAL DEL MODLLO

MIGRACICN DE DATOS MODULOS DE ...

SERYICIO DE MANTENIMIENTC SIF-PY...

S Hambre del Cliente
»  REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTD.
REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTD.
REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTD. .
REPRESENTACIONES INDUSTRIALES ORION LTD. .
OMNITEMPUS LTDA SIF- Incluye HRM-ERP-CRIM
COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL DE COLO... CAPACITACION E IMPLEMENTACION H...
.. ARRENDAMIENTO SIF CON SOPORTE ...
DIGITACION ¥ SOPORTE COMTABLE ..
SERVICIO DE MANTENIMIENTO ERP-C...
ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO C
ARRENDAMIENTO SIF FINANCIERO C. .,

CONTROL & GESTION CIA LTDA
GRUFO CORASSA 5.4

GRUPO CORASSA 5.4
NSIGNILS 5.4,

EMPAQUES INDUSTRIALES TECNICOS EMPITEC L.,

[ WENDEDORES - ADMINISTRA COMISIONES

Un Yendedar

1,000,000
500,000

1,000,000 7

3,915,000
15,108,207
2,280,000
9,253,560
867,400
1,183,000
867,900
5,100,000

67,186,361

En este médulo encontrara varios informes
COmoO son:

» Liquidacién de comisiones
» Cumplimiento de objetivos

Para cada uno de los casos primero
seleccione la opcioén a consultar en el combo
box a continuacién indique el rango de
fechas a consultar, luego presione IMPRIMIR
para generar el reporte.

Si desea consultar por un solo vendedor,

marque el combo box y seleccione el

vendedor.
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En la opcion “Cumplimiento de Objetivos” se encuentra ligada con la parametrizacion de objetivos
por vendedor, aqui puede realizar un control sobre el cumplimiento de las metas fijadas.

2. GESTION COMERCIAL

= L& cestidn Comercial

:-[C] Cotizaciones

{L-'j Administracion de Contactos
’[L')_J: Administracion de Proyectos
&[77 Contral de Actividades
[L"j Provectar Cosktos

+| [ Servicio al Cliente

2.1.
2.1.1. COTIZACION

COTIZACION |DETALLE || INFORMES
INFORMACION COTIZACION

Fecha Documento |12/19/2007 || Vence Oferta 12/19/2007 || # Cotizacién Version

Referencia 123 Huevo Release

Cliente: AFFINITY NETWORK 5.5, o || Wendedor EBEATRIZ SALAMANCA PIRE

Centro Costo ADMINISTRACION ~| sucursal ADS PRINCIPAL

Hokas & la Cotizatitn A
Cotiear en Mondeda Extranisra Cotizacién Exterior

Productes

DETALLE COTIZACION

Valor Cant  Iva

Item Descripcion Total

> 1,560,000,

1,809,600.00

[ COTIZACIONES

ARRENDAMIENTO SIF COM SOPORTE EN LIQUIDACION DE NOMINA ¥ DIG = Adicionar Producto

TRM, || [Actualizar Lista Precios

COTIZACIONES

En este mddulo puede registrar todas las
cotizaciones que se van generando hacia los
clientes. Una cotizacion puede versiones,
para facilitar el control.

Para generar la cotizacion realice el siguiente
proceso:

Ingrese la fecha de la presentacion de la
cotizacion y la fecha en que vence la misma.
Digité una referencia que le indique de que
se trata la cotizacion.

Seleccione de cada una de las listas
desplegables la opcién que corresponda

para Cliente, Vendedor, Centro de Costo, Sucursal y las Notas a la cotizacién.

Marque si los precios corresponden en moneda extranjera.

En Productos seleccione el item a cotizar y oprima el botén Adicionar Productos, en valor indique
el precio al cual va a cotizar el producto y las cantidades del mismo, luego oprima SALVAR, el
sistema le generara un numero consecutivo de la cotizacién con el cual podra consultarla, imprimirla

o modificarla.
aprobada y cerrada dicha cotizacion.

Estas cotizaciones las puede cargar en el pedido del cliente una vez haya sido
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2.1.2. DETALLE
Es la historia de las cotizaciones realizadas por el personal del area comercial.
INFORMES
En la pestaiia INFORMES, podra consultar
e diferentes reportes sobre las cotizaciones como
. retoresl sz 5 son dentro de un rango de fechas como son:
: > Cotizaciones por vendedor.
» Cotizaciones cerradas.
» Cotizaciones vencidas.
[ COTIZACIONES (x]
2.2. ADMINISTRACION DE CONTACTOS
En este mddulo usted podra mantener un
Gl et AT HETWORK ., .| mave | directorio completo de todos los contactos
Nambre del Cortacko |LUBIA LOPEZ que se qulera por Cada uno de |OS
Cargo Jefe de Mémina . .
clientes o proveedores con los que tiene
relacion la compaiiia.
Teléfonas 6231629
i — - ~ COMO CREAR UN CONTACTO
3 . AFFINITY M S.A. §30130204-4 [F 0 P4 . o
AON RISK SERVICES COLOMELA 5.4, 860069265:2 CR.lleBE-S:i;'SﬁPIS-OB ... 6381700 Una vVez se encuentre en |a panta“a de
AYUDA TEMPORAL Y ASESORIA 00 - CARRERAI:ANV-N-S:‘) .. 2189688 EXT, 107, Administracién de Contactos, marque en
COLVISES LTDA 860090721:7 TIRANSVZUND. 597?1 ... 5476838 CI|ente/ProVeedOr el Cl|ente al Cual Ie va a
COSMEPLAST LTDA. BE0S10595-0  AUTOPISTA SUR NO 10-74 CazU... 7760654 3 agregar un Contacto En |a parte |nfer|0r
e “  se encuentran los campos en blanco en

donde se ingresan los datos del nuevo contacto.
Los datos que se solicitan son:

Nombre del contacto, Cargo, Direccion, e-Mail, Teléfonos, la fecha en la cual esta ingresando este
nuevo registro y un dia especial del contacto como por ejemplo la fecha de cumpleafios.
Al terminar de llenar estos campos marque “Salvar”.

Para modificar un dato, despliegue el signo de cruz, marque el contacto y éste quedara en
modo de edicion en la parte superior para que pueda realizar los cambios que requiera. Cuando
termine marque Salvar para guardar los cambios.
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Si desea imprimir un listado completo de contactos, s6lo marque el botén
“‘Imprimir” y de inmediato el sistema le generara un reporte con el nombre
del cliente y todos los contactos que actualmente tiene guardados.

2.3. ADMINISTRACION DE PROYECTOS

ADMINISTRACION PROYECTOS
INFORMACION

Cliente | Proveedor | AFFINITY NETWORK 5.4,
Hombre del Proyecto |PRUEBA SIF Descripcidn
Contacto LUBIA LOPEZ
vendedor BEATRIZ SALAMANCA PIRE

Probabiidad 12/03(2007 | Pasible Cierre

Ver detale actividades

Fase
¥ Gliente Active

#*
CLIENTES { PROYECTOS

Ver temas Actividades | [v]Crear Fases al Proyecto  [Fases del Proyecto

Destripeién

1241912007 =

Una vez tenga incluidos los contactos de
cada cliente, usted puede llevar el control y
_ seguimiento de los proyectos con los
< clientes.
Para realizar este proceso debe marcar en la
parte superior el cliente al cual le va a crear

» IMPLEMENTACION

el proyecto. Diligencie todos los campos en

Nombre del Cliente

blanco solicitados en la parte inferior,
presione “Salvar”.
Luego pase al siguiente mddulo “Control de

[ ADMINISTRACION DE PROYECTOS

2.4. CONTROL DE
ACTIVIDADES

Seleccione el cliente y el proyecto al cual le
va a registrar las diferentes tareas o
actividades y el contacto.

El sistema le dard opcién de escoger
actividades como Llamar, Reunion o Tarea,
ésta Ultima con el fin que redacte en el
campo “Tarea” cualquier otra actividad, por
ultimo presione SALVAR. Para ver las
actividades presiones “Grilla” y aparecera en
la ventana inferior los proyectos de cada
cliente con sus respectivas actividades por
realizar.

actividades”.

ACTIVIDADES
INFORMACION

Clierte | Proveedor AFFINITY NETWORK S.4. o
Proyecta &
Contacto LUBIA LOPEZ &
Actividad Reunicn v Fitrar Actividades
Pricridad il x| Fecha

»  Ejecutivo de Cuenta - HARTHA LUCIA RODRIGUEZ ARIZA

ACTIVIDADES

12/04/200 || Tema Al x| Tarea POTAT e

EIECUTIVO DE CLENTA D
b ||~ BEATRIZ SALAMANCA PIRE

[ CONTROL DE ACTIVIDADES (%]
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