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CONTRATACION

TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 02-2022
A OFRECER Y/O COTIZAR

La Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA, se permite invitar a todas
personas naturales y juridicas que relnan los requisitos para participar en la invitacion publica
a ofrecer y/o cotizar, y en general a quienes puedan aceptar las condiciones que aqui se
estipulan; las cuales se entenderdn aceptadas por quienes presentan vdlidamente sus
propuestas.

RECOMENDACIONES A LOS PROPONENTES: Se recomienda a los proponentes tener en cuenta
antes de elaborar y presentar sus propuestas, lo siguiente:

a. Examinar rigurosamente el contenido de los Términos de Referencia y los documentos
qgue hacen parte de la misma.

b. Verificar no encontrarse incursos dentro de las causales de inhabilidad,
incompatibiidad o conflicto de interés, consagrados en la ley o el Manual de
Contratacion de COMCAJA (Resolucion AEI 81 de 2020).

c. Tenga presente la fecha y hora previstas para cerrar la invitaciéon, en ningun caso se
recibirdn propuestas radicadas fuera del término previsto o en un lugar diferente al
senalado.

d. Suministrar toda la informacion requerida y diligenciar totalmente los anexos y formatos
contenidos en los Términos de Referencia.

e. Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en los
presentes Términos de Referencia.

f. Cada proponente deberd presentar solamente una propuesta.

g. Los proponentes con la presentacion de su propuesta, autorizan a la Caja de
Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA a verificar toda la informacion
suministrada y a solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, la informacién relacionada con el contenido de la misma.

h. La presentacion de la propuesta por parte de los proponentes constituye evidencia que
se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demds documentos, vy
que recibieron las aclaraciones sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas
y gue han aceptado que estos Términos de Referencia son claros, compatibles y
adecuados respecto del objeto a contratar; y que estdn enterados y se encuentran a
satisfaccion en cuanto las especificaciones de la naturaleza del objeto a contratary las
obligaciones derivadas de la misma.
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CONTRATACION

CAPITULO | )
1. INTRODUCCION

1.1. ANTECEDENTES

Que es deber de las Cajas de Compensacion Familiar vigilar y salvaguardar los bienes y
valores encomendados a ellas, en este sentido los mismos deben de estar debidamente
protegidos por pdlizas de seguros técnicamente bien estructuradas y acorde a los riesgos;
cuyos valores asegurados, estén adecuados a su valor real o, por un fondo especial
constituido para tal fin.

Que de conformidad con el plan de adquisiciones aprobado para la vigencia 2022, la Caja
de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA, cuenta con la disponibilidad
presupuestal para contratar las pdlizas que hacen parte del programa de seguros requerido
para la adecuada proteccidn de los bienes e Intereses patrimonial de COMCAJA, asi como
de aquellos por los que sea o fuere legalmente responsable o le corresponda Asegurar en
virtud de disposicion legal o contractual.

Que esta invitacidén ha sido elaborada con arreglo de los postulados consagrados en el
Manual de Contratacién vigente (Resoluciéon AEI 81 de 2020); orientado por los principios de
igualdad, eficacia, celeridad, imparcialidad, planeacién, responsabilidad, publicidad,
moralidad, economia, transparencia, seleccién objetiva y libre concurrencia.

1.2.  NATURALEZA JURIDICA DE LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA -
COMCAJA.

La Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA, es una persona juridica de
derecho privado, creada por el Art. 73 de la Ley 101 de 1993, organizada como Corporacion
sin dnimo de lucro en la forma prevista por el Cddigo Civil, perteneciente al Sector
agropecuario y vinculada al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural; que cumple con
funciones de seguridad social y opera de conformidad con las disposiciones legales relativas
al subsidio familiar.

1.3.  REGIMEN LEGAL APLICABLE

Que el régimen de los actos y contratos celebrados por la Caja de Compensacién Familiar
Campesina - COMCAJA, es el usual entre particulares consagrado en el derecho privado. El
régimen juridico aplicable a este proceso de contratacion y al contrato que se adjudique en
virtud del mismo, es el previsto en estos términos de referencia, en las normas comerciales y
civiles que regulen la materia, a la reglas y disposiciones que le sean aplicables contenidas
en el Manual de Contratacion de la Caja de Compensacidn Familiar Campesina -
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COMCAJA (Resolucidn AEl 81 de 2020); asi como el Estatuto Anticorrupcion, Ley 1474 de
2011" Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de los actos de corrupcion vy la efectividad del control de la gestidon
publica” y el Cédigo Unico Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en especial los Articulos 38 numerall
22, Art. 62 numeral 1 Art, 57 numeral 13.

1.4, MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION

Teniendo en cuenta el objeto del presente proceso y el contrato que resulte del mismo,
corresponde al procedimiento de invitacion privada o de menor cuantia, al que se refiere el
Art. 34 de la Manual de Contratacion (Resolucidon AEI 81 de 2020); sin embargo, atendiendo
a las restricciones a la contratacion derivadas de la Ley 996 de 2005, se procederd a realizar
la respectivainvitacidn de manera publica, garantizando asi el principio de trasparencia que
rige el procedimiento contractual.

1.5. COSTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los documentos
del proceso, la preparacioén, presentacion de las ofertas, la presentacién de observaciones
de las mismas, la visita de inspeccidon del riesgo a asegurar, la asistencia a audiencias
publicas y cualquier otro costo relacionado con la participacidn en el proceso de
contratacion, estard a cargo exclusivo de los Proponentes.

1.6. COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacion deben de hacerse por escrito,
por medio fisico o electrénico, toda correspondencia que se genere se radicard
directamente en las instalaciones de la Caja de Compensacion Familiar Campesina —
COMCAIJA, enla Carrera 12 No. 96 — 23, Oficina de Correspondencia de 7:00 am a 4:00pm -
en la ciudad de Bogotd, o por envio al correo electréonico contratacion@comcaja.gov.co.

1.7. IDIOMA

Los documentos y comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes
o por terceros para efectos del proceso de contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en
castellano.
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CAPITULO Il
2. INFORMACION GENERAL
2.1. OBIJETO: Contratar con un corredor de seguros legaimente establecido en Colombia

2.1.1.

aph

y autorizado por la Superintendencia Financiera, para que preste a COMCAJA sus
servicios de infermediacion y asesoria integral en la contratacidn y manejo de las
pdlizas que integran el programa de seguros para la proteccion de sus activos, bienes
e intereses patrimoniales o aquellos por los que es legalmente responsable o le
corresponda asegurar; con una o varias companias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en el pais, de acuerdo con la siguiente clasificacion:

CLASIFICACION

DESCRIPCION

UNSPSC
Servicios Financieros y de Seguros — Servicios de seguros vy
84131500 pensiones — seguros para estructuras y propiedades y
posesiones
84131600 Servicios Financieros y de Seguros — servicios de seguros y

pensiones — seguros de vida, salud y accidentes

ESPECIFICOS: Se requiere seleccionar, contratar y constituir con una o varias
companias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en el pais las pdlizas
sobre los riesgos asegurables, descritos a continuacidén, con vigencia a contratar partir
a de las 23:59 horas del 30 de marzo de 2022.

GRUPO

POLIZAS

GRUPO 1

Pdliza Todo Riesgo Danos Materiales

Poliza de Manejo Global para Entidades Oficiales
Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual
Poliza de Transporte de Valores

Pdliza de Seguro de Automoviles

GRUPO 2

Pdoliza de Responsabilidad Civil de Servidor
PUblico

Poliza de Responsabilidad Civil Directivos
(subdirectores, lideres y jefes de drea)

GRUPO 3

Pdliza de Accidentes Personales — Empleados
Pdliza de Vida Grupo — Empleados

GRUPO 4

Pdliza de Infidelidad y Riesgos Financieros
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Nota 1: COMCAJA se reserva el derecho de incluir o excluir en la cobertura de las pdlizas,
aquellos bienes que hayan sido retirados del servicio y/o adquiridos.

Nota 2: NO SE ACEPTAN propuestas bajo la modalidad de coaseguro.
Nota 3: Los proponentes podrdn presentar oferta para uno o varios grupos.

Nota 4: Las propuestas presentadas para cada grupo deberdn comprender la totalidad de
las pdlizas del respectivo grupo.

Nota 5: Los proponentes que presentan oferta para el Grupo No. 1, en forma individual o
como consorcio o unidn temporal y hayan comercializado el producto (pdliza) de
Responsabilidad Civil de Servidor PUblico y Responsabilidad Civil Directivos durante el Ultimo
ano, contado a partir del cierre del presente proceso de contratacion DEBEN presentar oferta
para el Grupo No. 2. La acreditacion de no comercializacién del producto por el término
antes indicado, se deberd realizar mediante certificacion firmada por el representante legall
del oferente individual y el representante legal de cada uno de los infegrantes del consorcio
o unién temporal con el cual efectie tal declaracién bajo la gravedad de juramento.

Se advierte que el no cumplimiento de las condiciones indicadas en las notas anteriores, da
lugar al rechazo de la oferta.

2.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que resulte de la presente convocatoria serd por un
término de 365 dias, contado a partir de las 23:59 horas del 30 de marzo de 2022, de acuerdo
con las condiciones técnicas y econdmicas establecidas en los términos de referencia.

23. FORMA DEPAGO

El pago del contrato que resulte de la presente convocatoria, se efectuard por parte de la
Caja De Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, en cuatro (4) instalamentos, cada
uno con el 25% del valor total de la oferta para cada uno de los grupos.

2.4. PRESUPUESTO ESTIMADO

El presupuesto designado por la Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA
para la presente convocatoria, con destino a la contrataciéon total del programa de seguros,
por concepto prima de seguro incluido IVA, es de hasta CIENTO NOVENTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE. ($196.498.045),
distribuidos en los siguientes grupos asi:
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GRUPO 1 $ 71.708.159
GRUPO 2 $ 94.248.001
GRUPO 3 $ 12.215.884
GRUPO 4 $ 18.326.001
GRAN TOTAL $196.498.045

Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, confribuciones que se causen con ocasion de
la suscripcidn y ejecucién del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, serdn
por cuenta del contratista.

Garantizando la disponibilidad presupuestal en el CDP N° 2022990094 de fecha 11 de marzo
de 2022 por valor de $196.500.000.

2.5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

La autoridad de supervision de la actividad aseguradora en Colombia es la
Superintendencia Financiera de Colombia (SFC), que es un organismo de cardcter técnico
adscrito al Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico, mediante el cual el Presidente de la
Republica ejerce la inspeccién, vigilancia y control sobre las personas que realicen la
actividad financiera aseguradora en Colombia (Articulo 325, numeral 1 Estatuto Orgdnico
del Sistema Financiero - EOSF Decreto 663 de 1993).

De conformidad con lo anterior, en el presente proceso se establece como requisito a los
oferentes acreditar la autorizacion para operar en Colombia los ramos de las pdlizas objeto
de contrataciéon, emitida por la Superintendencia Financiera.

En caso de presentar propuesta bajo la modalidad de consorcio o unidn temporal, es
importante precisar que en atencién a la naturaleza propia de las figuras del consorcio y la
unidn temporal en donde uno de los elementos caracteristicos de esta relacion es la
solidaridad existente entre los integrantes frente a las obligaciones de la propuesta y del
contrato siendo cada asegurado integrante deudor principal frente COMCAJA, es necesario
gue cada una de las companias cumpla individualmente con los requisitos legales
establecidos en la normatividad financiera para poder ejecutar las obligacién contractuales
establecidas, dentro de los cuales se encuentra tener autorizado el ramo de seguros que se
va a comercializar, en atencidn a lo establecido en el numeral 2 del Art. 326 en
concordancia con el Art. 184 del Estatuto Orgdnico del Sistema Financiero, por cuanto para
la Superintendencia Financiera de Colombia, la participacidn en consorcio o uniones
temporales cuando no se tiene el ramo aprobado, es considerado como una prdctica
insegura, por lo cual se exige que cada uno de los intfegrantes cuente con la debida
aprobacioén del ramo objeto del presente proceso.
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2.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS SEGUROS A CONTRATAR

El proponente estard obligado a ofrecer y garantizar el otorgamiento de las condiciones
técnicas minimas de los seguros a contratar establecidas en Anexos No. 1 “Condiciones
Técnicas Bdsicas”, que corresponde a los términos de las coberturas, cldusulas y demdads
condiciones particulares exigidas por COMCAJA por lo que sus caracteristicas no pueden
obviarse y por lo tanto, los proponentes deben con base en éstas formular sus ofertas, las
cuales se entenderdn aceptadas con la firma de la carta de presentacion de la propuesta,
forman parte integral del presente documento y son de obligatorio cumplimiento.

2.7. FORMA DE ADJUDICACION

La Caja de Compensacién Familiar Campesina - COMCAJA redalizard la adjudicacion por
grupos, de acuerdo a la ponderacidn de los factores de evaluacion establecidos.
COMCAJA podrd adjudicar hasta por el monto del presupuesto oficial por grupos y hasta
por la vigencia maxima exigida.

2.8.  PARTICIPANTES

Podrdn presentar ofertas todos los corredores, las Companias de Seguros
independientemente o, en consorcio y/o Uniones Temporales legalmente constituidas y
domiciliadas en Colombia; debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera
para operar en el pais en los ramos de las pdlizas objeto de contratacion y consideradas
legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes, cuyo objeto
social este relacionado con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales deberdn acreditar
el cumplimiento de los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

2.9. MODIFICACIONES O ADENDAS

Cualguier modificacién a los Términos de Referencia, se efectuard a través de ADENDAS, las
cuales se incorporan de forma numeérica consecutiva y se dardn a conocer a quienes hayan
sido invitados al proceso de seleccion.

2.10. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Si se presenta de forma fisica, la propuesta debe presentarse en original, una (1) copia y un
(1) Medio Magnético con todos los documentos e informacién que contiene la oferta y sus
anexos; y debe depositarse en sobres separados, numerados, cerrados, y sellados; y debe
de ser entregada en la en la Carrera 12 No. 96 — 23, Oficina de Correspondencia de 7:00 am
a 4:00pm - en la ciudad de Bogotd; en la fecha y hora previamente establecida por
COMCAJA.

ol CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
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En caso de divergencia entre las copias, prevalecerdn los datos consignados en la propuesta
original. Los proponentes deben adjuntar todos los documentos exigidos en los Términos de
Referencia tanto en la propuesta original como en las copias, de tal manera que el niUmero
de folios de los cuadernillos coincida exactamente y ademds contener toda la informacién
solicitada en este Términos de Referencia que permita su comparacion objetiva frente a las
demds ofertas. Para este efecto los proponentes deberdn examinar cuidadosamente los
Términos de Referencia e informarse de fodas las exigencias y circunstancias que tfengan
incidencia de cualguier manera en esta convocatoria.

Asi mismo, la propuesta podrd presentarse, haciendo uso del siguiente correo electrénico
contratacion@comcaja.gov.co; caso en el cual, el proponente deberd enviar su propuesta
en formato PDF, con todos los documentos e informacidn que contiene la oferta y sus anexos,
atendiendo a la fecha y hora previamente establecida por COMCAJA para el cierre de la
convocatoria.

2.10.1. Identificacion de la propuesta Cada propuesta deberd contener los siguientes datos
mMinimos:

Identificacion de la convocatoria
Objeto de la convocatoria
Nombre del proponente
Direccidn comercial

NUmero telefénico

Correo electronico

Ciudad y fecha

2.10.2. Idioma: La propuesta y sus documentos deben redactarse en idioma castellano y
presentarse en escrito impreso elaborado por cualquier medio electrénico, sin
enmendaduras, tfachones ni borrones.

2.10.3. indice general: Cada propuesta y sus copias, deberd llevar un indice de su
contenido donde se relacionen en forma clara los documentos de la misma
debidamente foliados.

2.10.4. Propuestas total o parcial

e Propuesta Total: Se tendrd como tal, la que se refiera a los cuatro (4) grupos objeto de la
presente convocatoria.

e Propuesta Parcial: Se tendrd como tal, la que presente ofrecimiento para uno (1), dos (2)
o tres (3) de los grupos objeto de la presente convocatoria.

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
Teléfono 6 353511 — Fax 6 356615 — www.comcaja.gov.co ‘ -

aph

VIGILADO SuperSubsidio &)



CONTRATACION

Versién 1
'

DN TERMINOS DE REFERENCIA Fecha: 29/05/08

comcain

Pdgina 10 de 36

La propuesta presentada para el (los) grupo (s) que estdn conformados por mds de una
pdliza, debe contener ofrecimiento para la totalidad de las mismas. En consecuencia, no
se aceptan propuestas parciales para los Grupos 1y 3.

2.11. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion, tendrdn en cuenta
gue sus ofrecimientos deben tener un termino de validez igual al de la garantia de seriedad
del ofrecimiento; esto es tres (3) meses contados a partir del momento de la presentaciéon de
la oferta. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, este no serd
tenido en cuenta.

2.12. DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes no favorecidos con la adjudicacion del presente proceso de seleccidn,
deben retirar dentro del mes siguiente a la fecha de celebracion del respectivo contrato, las
copias de las ofertas presentadas dentro de este proceso. Caso confrario la entidad
procederd a destruir las copias

2.13. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El Proponente no debe estar incurso en ninguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades legales para participar en este proceso y contratar con la Caja de
Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA.

Los contratistas en caso de adjudicacion, responderdn por haber ocultado al contratar,
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa
tanto en la presentacion de la oferta como en los formatos y documentos anexos.

2.14. RESPONSABILIDADES DEL PROPONENTE

La presentacion de la propuesta constituird prueba de que el proponente ha examinado
completamente los diferentes documentos recibidos de la Caja de Compensaciéon Familiar
Campesina — COMCAJA, que ha obtenido las aclaraciones satisfactorias sobre los puntos
inciertos o dudosos y, que ha aceptado que los documentos son adecuados y estdn
completos para definir el objeto de la invitacién. Todas las aclaraciones deberdn ser
presentadas y absueltas por escrito.

aph
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CAPITULO I

3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1.

CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Apertura de la convocatoria

16 de marzo de
2022

Publicacion en la pagina web
de COMCAJA y envio de
invitacion a proponentes.

Visita de inspeccion (delegados de
las aseguradoras)

17 y 18 de marzo de
2022; hora: 02:00 pm

Cra. 12 #96-23 Ofic.
Bogotd.

504

Plazo para solicitudes de
aclaraciones sobre las condiciones
de los Términos Referencia de la
convocatoria.

18 de marzo de
2022; hora: 4:00 pm

confratacion@comcaja.gov.c
o)

Respuestas a las solicitudes de

22 de marzo de

PAgina web de la entfidad vy

Cierre de la convocatoria

24 de marzo de
2022 Hora: 4:00 pm

aclaracion y Adendas 2022 correo  designado _por ol
proponente para tal fin
Correo electrénico

confratacion@comcaja.gov.c
o, y/o Oficinas del Nivel Cenfral

COMCAJA, Cra. 12 #96-23,
Bogotd.

25 ol 28 de marzo Oficinas del Nivel Cenfral

Estudio y evaluacién de propuestas COMCAIJA, Cra. 12 #96-23,
de 2022 g
Bogota.

29 de marzo de Oficinas del Nivel Cenftral

Adjudicacion COMCAJA, Cra. 12 #96-23,
2022 g
Bogota.

3.2

APERTURA DE LA CONVOCATORIA — REMISION DE TERMINOS DE REFERENCIA

A partir de la fecha senalada en el cronograma, los términos de referencia, la invitacion, los
estudios previos, serdn puestos a disposicion de todas personas naturales y juridicas que
reunan los requisitos para participar en la invitacién publica a ofrecer y/o cotizar, y en generall
a quienes puedan aceptar las condiciones en la pdgina web de COMCAJA, asi mismo, el
documento serd enviado a los proveedores inscritos en el Registro de Proveedores de
COMCAJA.

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
Teléfono 6 353511 — Fax 6 356615 — www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio &)

vy



CONTRATACION

Versién 1
'

DN TERMINOS DE REFERENCIA Fecha: 29/05/08

comcain

Pdgina 12 de 36

3.3.  VISITA TECNICA NO OBLIGATORIA

El proponente podrd efectuar una visita técnica NO OBLIGATORIA, para llevar a cabo
inspeccion a los riesgos a asegurar; la cual podrd llevarse a cabo en las Oficinas del Nivel
Central COMCAJA, ubicadas en la Cra. 12 #96-23 - Bogotd.

La visita se realizard en la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso y la puede
realizar directamente el inferesado o por medio de una persona autorizada, mediante
escrito, en el cual indigue el nombre del proponente que representa. En todo caso
COMCAJA recomienda al oferente, que el personal que asista a la misma tenga la suficiente
idoneidad para llevarla a cabo y recopilar la informacién necesaria para efectos de formular
su ofrecimiento. Solicitamos informar a la entidad la asistencia al correo electrénico
confratacion@comcaja.gov.co.

3.4. SOLICITUDES DE ACLARACIONES SOBRE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Las solicitudes de aclaraciones de los potenciales proponentes se recibirdn por escrito en el
correo electrénico: contratacion@comcaja.gov.co, dentro del plazo fijado en el
cronograma.

Solo serdn aceptadas las aclaraciones que efectivamente se hayan registrado en horario
estipulado en el cronograma, segun conste en el registro de hora recibido que establezca el
correo electrénico.

Con el fin de optimizar el proceso, se solicita que los proponentes que deseen plantear sus
preguntas, relacionen el correo electronico oficial al cual se dirigirdn las respuestas
pertinentes.

3.5. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES Y PREGUNTAS DE LOS PROPONENTES

La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, generard una comunicacion
dirigida a todos y cada uno de los proponentes que hayan radicado preguntas, con las
correspondientes respuestas a las mismas. La comunicacién enunciada serd remitida all
correo electrénico radicado en COMCAJA y publicadas en la Pagina web.

3.5.1. Efectos: Las consultas y respuestas no producirdn efecto suspensivo en el plazo para la
presentacién de las propuestas.

3.6. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Como resultado de las consultas y/o aclaraciones, la Caja de Compensacion Familiar
Campesina — COMCAJA podrd expedir las modificaciones pertinentes a los Términos de

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
o CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
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Referencia. COMCAJA hard las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias
hasta con una (1) hora de anterioridad a la fecha de cierre de la convocatoria, en cuyo
caso lo publicard en su Pagina web.

Las aclaraciones se hardn mediante comunicaciones y las modificaciones mediante
adendas, si se requiere, las cuales serdn numeradas secuencialmente y se notificardn
mediante publicacion en la Pagina web de COMCAJA — www.comcaja.gov.co.

3.7. LUGAR, FECHA y HORA LiMITE DE PRESENTACION DE LA OFERTAS

3.7.1. Lugar: Instalaciones Nivel Central de la Caja de Compensacion Familiar Campesina -
COMCAIJA, ubicada en la Cra. 12 No. 96 - 23 Bogotd D.C, en la oficina de
correspondencia, o mediante el correo electrénico: contratacion@comcaja.gov.co.

3.7.2. Fecha: 24 de marzo de 2022

3.7.3. Hora: 04:00 pm

Las propuestas que se radiquen después de la fecha y hora aqui previstas para el cierre de
la convocatoria, serdn rechazadas.

3.8. ESTUDIO Y EVALUACION DE PROPUESTAS

La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, verificard y evaluard las ofertas
presentadas por los proponentes desde el plazo senalado en el cronograma, término dentro
del cual, procederd a enviarlas a las dreas competentes para sus respectivas evaluaciones.

3.9. ACLARACION A LAS PROPUESTAS

La Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA podrd solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones necesarias, durante la etapa de evaluacion.
El proponente deberd dar respuesta dentro del dia hdbil siguiente al requerimiento de
aclaraciones, via correo electronico, remitido a la Caja de Compensacion Familiar
Campesina — COMCAJA.

Si el item respecto al cual se solicita aclaracién no es aclarado por el proponente dentro del
tiempo establecido, se rechazard la propuesta por el grupo correspondiente. En ningun caso
se aceptard requerimiento de documentos adicionales calificados como insubsanables en
los presentes términos.

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
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3.10. ADJUDICACION

Una vez finalizada la etapa de estudio, evaluacion y aclaracién de las propuestas, si es el
caso; se convocard el comité de Contrataciéon para presentar las evaluaciones y a su vez el
Comité de Contratacion, de ser procedente recomendard a la Direccidn Administrativa
el(los) oferente(es) mdas conveniente para contratar; en caso confrario se recomendard a la
Direccion Administrativa no adjudicar el procedimiento de seleccién.

En caso de ser adjudicado el contrato, la Caja de Compensacién Familiar Campesina —
COMCAJA adjudicard por grupo, al proponente ELEGIDO para en cada uno de los grupos.
Dicha adjudicacién se ajustard a la fecha contenida en el cronograma.

CAPITULO IV
4. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Los requisitos habilitantes que deberdn acreditar los proponentes serdn: La capacidad
juridica vy financiera, la experiencia y el cumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas. Estos requisitos serdn verificados por los integrantes de las diferentes dreas,
analizando si los proponentes se encuentran HABILITADOS O NO HABILITADOS.

El proponente deberd diligenciar los anexos que se relacionan en los Términos de Referencia,
siguiendo las instrucciones impartidas. Si los espacios previstos en los formularios son
insuficientes, el proponente deberd incluir las hojas adicionales que sean necesarias,
indicando claramente la informacién que suministra, en cuanto al formulario y espacio que
complementan

Los proponentes interesados en la presente convocatoria, deberdn acreditar los requisitos
habilitantes que a continuacion se describen.

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, es decir,
obligarse a cumplir con el objeto del contrato.

La capacidad de las personas juridicas estd relacionada con: (i) La posibilidad de adelantar
actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la
autorizacién del érgano social competente, cuando esto es necesario, de acuerdo a sus
estatutos sociales; vy (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
para contratar derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas infegrantes de un proponente plural debe permitir
adelantar las actividades del proceso de contratacidn, bien por ser parte de su objeto social
principal o por ser una actividad conexa a este; los representantes legales de las personas
juridicas integrantes del proponente plural, deben estar plenamente facultados para

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
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comprometer a la persona juridica en cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato
puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la Caja de Compensaciéon Familiar
Campesina — COMCAJA.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social serd verificado con la
informacién que conste en el de Certificado Existencia y Representacion Legal o el que haga
sus veces, donde se verificard quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo,
el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del proceso y la duracién de la
sociedad.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberdn acreditar que dentro
de su objeto social se encuentre comprometida la actividad que se obliga a desarrollar en
el acuerdo de la conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unién
temporal, deberdn en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del
proceso a seleccionar.

La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un ano mas.

En el evento que el contenido del Certificado de Existencia y Representacion Legal o el que
haga sus veces, haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del representante legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y de esto se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta
en cuanto al monto, se deberd igualmente a llegar la correspondiente autorizacion la cual
debe ser impartida por la junta de socios del estamento de la sociedad que tenga esta
funcion.

Respecto de la capacidad juridica, se verificardn adicionalmente los siguientes aspectos:

4.1.1. Oferta debidamente firmada: Requisito que se cumple con la firma de la carta de
presentacidén de la oferta (Formato No. 01) por parte de la persona legalmente
facultada la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta dentro del plazo
y el sitio fijado.

Debe ser firmada por el proponente, representante legal para personas juridicas o
persona designada para representarlo, en caso de consorcio unidn temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder
autenticado donde se especifica si se otorga poder para presentar la oferta, o para
participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado. En este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades
junto ala carta de presentaciéon de la oferta.

Antecediendo ala firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe la oferta, junto con la Carta de Presentacion de la Oferta el proponente debe
aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quién suscribe la ofertq,
diligenciada de conformidad con el formato de carta de presentacion de la oferta
adjunto alos Términos de Referencia. La presentacion de este requisito es subsanable.
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4.1.2. Documentos de conformacién del Consorcio o Union Temporal Si la oferta es
presentada por un consorcio o union temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal, ademds del nombre de los
integrantes del mismo. En el documento de conformacién del consorcio o union
temporal se debe:

a.

bd

g.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unidn
temporal.

Designar la persona, que para todos los efectos lo represente.

Senalar las reglas bdsicas que regulan las relaciones entre los miembros y sus
respectivas responsabilidades.

En caso de unidn temporal, senalar en forma clara y precisa los términos, extension
de la participacion en la propuesta, ejecucién, obligaciones y responsabilidades
de cada uno en la ejecucidon del contrato (actividades), las cuales no podrdn ser
modificadas sin el consentimiento previo de COMCAJA.

Senalar la duracidén, que no podrd ser inferior a la del contrato y un ano mas.

En atencién a lo dispuesto en Art. 11 del Decreto 3050 de 1997, compilado en el
Art. 1.6.1.4.8 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 “Por medio del cuall
se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria”, los integrantes
del Consorcio o Unidn Temporal en el documento de constitucién, deberdn
manifestar para efectos del pago en relacién con la facturacién: i) Si la va a
efectuar en representacion del consorcio o la unidon uno de sus integrantes, caso
en el cual se debe informar el nUmero de NIT de quién factura. ii) Si la va a realizar
el consorcio o unién temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicar en el
documento de conformacion. Ademds, se debe senalar el porcentaje o valor del
contrato que corresponde a cada uno de los integrantes, el nombre o razdn social
y el NIT de cada uno de ellos. En este caso para efectos de la inscripcién o
actualizacion del registro Unico tributario deberdn tener en cuenta lo dispuesto en
las normas aplicables a la materia. iii) Si el impuesto sobre las ventas discriminado
en la factura que estudia el concurso o unidn temporal, deberd ser distribuido
cada uno de los miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
grabadas que dieron lugar el impuesto, para efectos de ser declarado. En
cualguiera de las alternativas anteriores, las facturas delberdn cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

Suscribir por todos los integrantes y el representante legal del mismo

Nota: El proponente deberd diligenciar el Formato No. 05 o Formato No. 06, segun sea
el caso.

Certificado de Existencia y Representacion Legal de las Personas Juridicas y/o
Cerlificado expedido por la Superintendencia Financiera De Colombia: El proponente
persona juridica, debe allegar el certificado de existencia representaciéon legal,

aph

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
Teléfono 6 353511 — Fax 6 356615 — www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio &)



CONTRATACION

Versién 1

TERMINOS DE REFERENCIA Fecha: 29/05/08

Pdgina 17 de 36

aph

expedido por la Cdmara de Comercio y/o la Superintendencia Financiera, donde
conste quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social,
dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del presente proceso vy la
duracion de la sociedad, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores al cierre del proceso de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en
la Cdmara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su
existencia, representacion o reconocimiento de la persona juridica.

En caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberdn acreditar que
dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente en todo
caso el consorcio o unidn temporal deberdn en conjunto acreditar los objetos sociales
gue comprenden el objeto del presente proceso. La presentaciéon de este requisito es
subsanable.

Cerlificado expedido por la Superintendencia Financiera De Colombia: Certificado de
constitucién y representacién legal, asi como de la vigencia de inscripcién del
proponente como compania de seguros. El proponente deberd anexar el
correspondiente certificado sobre constitucion, representacion legal y autorizacion
para operar cada uno de los ramos de seguro objeto de esta convocatoria, asicomo
la duracion de la sociedad, la cual no podra ser inferior al plazo del contrato y cinco (5)
anos mas; expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del
proceso de seleccidn. La presentacion de este requisito es subsanable.

Registro Unico de Proponentes Los proponentes deben acreditar que se encuentran
debidamente inscritos en el RUP, y para tal efecto deben aportar el Registro Unico de
proponentes expedido por la Cdmara de Comercio respectiva dentro de los treinta
(30) dias anteriores al cierre del presente proceso de seleccion. La Entidad verificard
gue la inscripcidon en el RUP se encuentre vigente, en firme y que no existan sanciones
que puedan inhabilitar al proponente.

Si el oferente no presenta con su propuesta el RUP, La Entidad requerird al proponente
dentro del plazo que le senale para el efecto. Si en el plazo senalado, el proponente
no presenta el registro solicitado, se considerard como NO HABIL para participar en el
presente proceso.

Certificado de Revisoria Fiscal: Certificado expedido por su Revisoria Fiscal, en el que
conste que estd cumpliendo cabalmente con el pago de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes alas Cajas de Compensacion
Familiar, Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, desde los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de esta
convocatoria. La presentacion de este requisito es subsanable.
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Garantia de Seriedad de la Oferta: El proponente deberd garantizar el cumplimiento
de la propuesta que hace dentro de la presente convocatoria en caso de que ésta
se le adjudique, mediante la constitucién de una pdliza de garantia de seriedad de
la oferta, en favor de particulares, por un valor no inferior al diez por ciento (10%) del
valor de la propuesta econdmica presentada por el proponente y con una vigencia
minima de 60 dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la
convocatoria

La garantia deberd ser expedida por una entidad bancaria o por una compania de
seguros legalmente establecida en Colombia, diferente al proponente, debidamente
autorizada por la Superintendencia Financiera para explotar el ramo. La pdliza
deberd tener los siguientes requisitos:

Asegurado o beneficiario: Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA
- NIT. No. 800.231.969-4

Cuantia: Minimo el diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto del grupo o Grupos
al cual presenta oferta.

Vigencia: Minimo sesenta dias (60) calendario, contados a partir de la fecha limite de
entrega de las ofertas o cierre de la Convocatoria.

Tomador o dfianzado: Si el oferente es una persona juridica, la pdliza o garantia
deberd tomarse con el nombre o razdn social que figure en el documento que
acredite la existencia y representacién legal, y no solo con su sigla, salvo que en el
referido documento se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa manera.
Recibo original de pago o constancia original de pago de la pdliza.

La falta de presentaciéon de la Garantia de Seriedad de la propuesta, o el no cumplimiento
de alguno de los requisitos senalados en el presente numeral, se considera falta de
ofrecimiento de la misma y por lo tanto causard el rechazo de la oferta.

La Garantia de Seriedad de las propuestas de los proponentes que no resultaron favorecidos,
se les devolverdn dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato, o declaratoria de desierta de la presente convocatoria, previa solicitud por escrito
del proponente.

La falta de presentacion de este requisito NO es subsanable.

4.1.8.

aph

Verificacion de Responsables Fiscales, Antecedentes Disciplinarios y Registro De
Medidas Correctivas en la Policia Nacional: La Caoja de Compensacion Familiar
Campesina — COMCAJA se reserva el derecho de verificar si el proponente o
cualguiera de los integrantes del consorcio o unidn temporal, se encuentra reportado
como responsable fiscal de la Contraloria General de la Republica; si aparece
inhabilitado para contratar, en Sistema Informacién de Registro de Sanciones vy
Causas de Inhabilidad “SIRI", en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas "RNMC” de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801
de 2016 y antecedentes judiciales.
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4.1.9.

4.1.10.

4.2.

En caso de qué el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal, se encuentra relacionado en el boletin, se encuentre con antecedentes
judiciales e inhabilitado o aparezca inscrito Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas "RNMC" de la Policia Nacional no podrd contratar con la Caja de
Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA.

Documento de Identidad. (SUBSANABLE): El proponente, persona natural, o el
representante legal de la persona juridica, deberd presentar fotocopia de la cédula
de ciudadania expedida en Colombia, de conformidad con el Decreto 4969 de 2009.

Las personas naturales extranjeras, deberdn acreditar este requisito presentando
copia del documento de identificacion expedido en el pais de origen, acompanado
de la copia del pasaporte respectivo, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la
autoridad colombiana competente.

En caso de unidn temporal deberd presentar el documento de Identidad de las
personas juridicas que lo conforman.

La falta de presentacion de este requisito es subsanable.

Registro de proveedores: El proponente deberd estar inscrito o inscribirse en el registro
de proveedores de COMCAJA, lo cual serd verificado en el registro que lleva la
entidad por el Area de Gestidn Administrativa. Descargar el Formato en: Pagina web
COMCAJA, Link Transparencia / Contrataciéon / Descargue formato de Registro de

Proveedores.

Quienes no estén inscritos, deberdn remitir el formato de inscripcién junto con la
propuesta.

La falta de presentacion de este requisito es subsanable.

VERIFICACIOCAPACIDAD FINANCIERA

La Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA, adelantd el andlisis de
conocimiento del sector y con base en el mismo, particularmente el relativo al objeto del
proceso de la contfratacién y las aseguradoras que participan en los procesos de
contratacion estatal de seguros que se consideran son posibles oferentes, establece los
siguientes indicadores como requisitos habilitantes para verificacion de la capacidad
financiera

El proponente deberd allegar fotocopia del Registro Unico de Proponentes (RUP) asi como
el Registro Unico Tributario RUT; Estados Financieros con corte al 31 de diciembre de 2020 -

aph
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2021 en caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe
presentar estos documentos individualmente.

La verificacién financiera, estard a cargo de la Area de Gestién Financiera y Contable y del
Area de Gestidon de Presupuesto y Tesoreria. Los documentos financieros no tienen
ponderacion cuantitativa, pero si HABILITANTE, de acuerdo con el estudio que debe realizar
COMCAIJA, para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de los Términos de
Referencia, estableciendo si cumple o no cumple con los requisitos.

Toda la informacion financiera deberd ser presentada en moneda legal colombiana.

Para la verificaciéon financiera, el proponente sea persona natural y juridica, nacional o
extranjera, en forma individual, deberd presentar copia de los siguientes documentos:

1) Registro Unico de Proponentes (RUP) del afio en curso.
2) Registro Unico Tributario (RUT).

3) Estados financieros correspondientes a las vigencias 2020 y 2021, debidamente firmados
por representante legal, Contador PUblico y Revisor Fiscal segun sea el caso, soportados
con las respectivas Notas aclaratorias a los Estados Financieros. Entiendase como Estados
Financieros: Balance General discriminado en activo, pasivo corriente y no corriente y
pafrimonio, Estado de Resultados debidamente discriminados. (SUBSANABLE). Para
efectos de validaciéon de los requisitos financieros de los oferentes es necesario en que
alleguen el RUP del ano en que el oferente obtuvo los mejores resultados financieros.

4) Copia de la Tarjeta Profesional del Contador PUblico y del Revisor Fiscal, segin sea el
caso. (SUBSANABLE).

5) Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores
del Contador Publico y Revisor Fiscal, segun sea el caso. Certificado que debe ser
expedido con una vigencia no mayor a noventa dias (?0) a la presentacion de la
propuesta. (SUBSANABLE).

é) La documentacion que acredite la condicidn de Revisor Fiscal de la persona juridica si a
ello hubiere lugar.

7) Copia de la Declaracion de Renta, correspondiente a las vigencias 2020 y 2021 en el caso
de haberse presentado para personas juridicas, y para personas naturales si estd
obligado a ello. (SUBSANABLE)

La verificaciéon financiera, se realizard con fundamento en los indicadores financieros
denominados Indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Capital de Trabajo, calculados
de acuerdo con la informacion financiera suministrada por el proponente.

En caso de consorcio o unidén temporal deberd presentar los documentos de manera
individual por cada una de las personas juridicas que lo conforman.
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Los indicadores financieros se calculardn como se indica a continuacion y serdn calificados
como CUMPLE o NO CUMPLE:

Activo corriente dividido por el
pasivo corriente
Pasivo total dividido por el
activo total

indice de liquidez Mayor o igual a 2%

indice de endeudamiento Menor o igual a 50%

Razdn de cobertura de| Utilidad operacional dividida

intereses por los gastos de intereses Mayor oiguala 1.5

Mayor o igual al 50%

Activo corriente menos pasivo del valor total del
corriente presupuesto

asignado.

Capital de Trabajo

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Utilidad operacional dividida
por el patrimonio
Utilidad operacional dividida
por el activo total

Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a 0.05

Rentabilidad del activo Mayor o igual a 0,10

3.5.1. indice de liquidez.
El proponente deberd acreditar un indice de liquidez mayor o igual a 2%, calculado asi:
Indicé de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo corriente.

El no cumplimiento del indicé de liquidez minimo exigido serd tomado como Propuesta que
NO CUMPLE FINANCIERAMENTE

3.5.2. indice de endeudamiento.

El proponente deberd acreditar un Nivel de endeudamiento, menor o igual al 50% calculado
asi:

Indicé de Endeudamiento = (Pasivo Total / Activo Total X 100).

El no cumplimiento del Nivel de endeudamiento exigido serd tomado como Propuesta que
NO CUMPLE FINANCIERAMENTE

3.5.3. Razon de cobertura de intereses.

Utilidad operacional dividida por los gastos de intereses, Mayor o igual a 1,5%
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3.5.4. Capital de Trabagjo.
Capital de Trabajo= Activo Corriente - pasivo corriente

El proponente deberd acreditar un Capital de Trabajo igual o superior al 50% del valor de la
contratacion.

3.5.5. Rentabilidad del patrimonio. El proponente deberd acreditar una Rentabilidad del
patrimonio mayor o igual a 0,05.

El no cumplimiento del Nivel de Rentabilidad del patrimonio exigido serd tomado como
Propuesta que NO CUMPLE FINANCIERAMENTE.

3.5.6. Rentabilidad del activo. El proponente deberd acreditar una Rentabilidad del activo
mayor o igual a 0,10.

El no cumplimiento del Nivel de Rentabilidad del activo exigido serd tomado como Propuesta
gue NO CUMPLE FINANCIERAMENTE.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, los indices financieros, serdn evaluados
individualmente y cada uno de los integrantes de deberd cumplir con el minimo requerido.

Nota 1: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada y que
estd habilitado para continuar en el proceso, si obtiene el resultado minimo anteriormente
establecido, en cada indicador.

Nota 2: Para la determinacion de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, se sumardn los componentes, que se utilizan para el cdiculo de dichos
indicadores, correspondientes a cada uno de sus integrantes y sobre los totales se obtendrd
el indice del Consorcio o Unidn Temporal.

NOTA 3: El proponente deberd manifestar el régimen tributario al que pertenece.

4.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

4.3.1. Experiencia contenida en el Registro Unico de Proponentes

En concordancia con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015y
teniendo en cuenta que esta experiencia es la derivada del fiempo en que el proponente
ha podido ejercer su actividad, COMCAJA, verificard en el Registro Unico de proponentes,
que el proponente cuente con una experiencia en hasta tres (3) contratos de seguros, cuya
sumatoria en el valor de los mismos sea igual o superior al 100 % del valor del presupuesto del
grupo o grupos a los cuales presenta oferta o su equivalente expresado en SMMLV.
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Para efectos de la verificacion de acreditacion del requisito de experiencia los oferentes
deben aportar el Formato No. 04 debidamente diligenciado y firmado por el representante
legal del proponente, con el cual certifique el cumplimiento del monto exigido por cada uno

de los grupos a los cuales presenta oferta.

Para efectos de la acreditacidon de experiencia para el grupo 1, el proponente debe

certificar como minimo dos de las pdlizas que integran este grupo.

GRUPO

MONTO (SUMA DE LOS
MONTOS ACREDITADOS)

POLIZAS QUE DEBEN
CERTIFICARSE

GRUPO 1

$71.708.159

Las certificaciones deben
contemplar como minimo tres
(3) de las pdlizas que
conforman este grupo.

Para la pdliza de seguro de
Todo Riesgo Danos Materiales,
se permite certificaciéon con
pdlizas conjuntas que
contemplen como minimo de
incendio y/o terremoto
(excepto deudores), rotura de
maquinaria, corriente débil y
sustraccion.

GRUPO 2

$ 94.248.001

Pdliza de Responsabilidad civil
de servidor puUblico

Pdliza de Responsabilidad
Civil Directivos (subdirectores,
lideres y jefes de dreq)

GRUPO 3

$12.215.884

Accidentes personales
empleados, vida grupo
empleados

GRUPO 4

$18.326.001

Infidelidad de riesgos
financieros
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4.4. DOCUMENTOS DE COMPROMISO O ALCANCE DEL SERVICIO

Son los servicios bdsicos e indispensables que debe comprometerse a prestar el proponente
en documento integral de la propuesta, y que hace parte del contrato como obligaciones
del mismo, en cuyo defecto serd objeto de rechazo la oferta presentada.

e Expediry entregar el certificado de amparo provisional o nota de cobertura, el mismo
dia de la nofificacién de la adjudicacion.

e Expedir y entregar las pdlizas de seguros, dentro del término senalado en el
documento de adjudicacién.

e Responder a las consultas efectuadas por la Caja de Compensacion Familiar
Campesina - COMCAJA dentro del término estipulado en el cronograma.

e Cumplir las demds obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el
Estatuto Orgdnico del Sistema Financiero, en el Cdédigo de Comercio y demds
disposiciones legales aplicables a las Companias de Seguros e Intermediarias de
Seqguros.

e Todas las condiciones y servicios ofrecidos en la propuesta.

4.5. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente deberd presentar una propuesta econdmica para cada una de las pdlizas que
conforman el o los grupos para los que presente oferta, la cual debe contemplar las
siguientes condiciones:

a) Serdn por cuenta del contratista y se consideran incluidos como parte integral del
precio, todos los impuestos, derechos, tasas, contribuciones, gastos de expedicidon y
comisiones de intermediacién gque se originen en desarrollo del contrato, sean estos
de cardcter nacional, departamental, distrital o municipal. Las obligaciones
tributarias, son las vigentes a la fecha de presentacidon de las ofertas; en
consecuencia, si con posterioridad a esta fecha y durante los trédmites de firma vy
ejecuciéon del contrato, los impuestos incluidos en la oferta aumentan, o se crean
nuevos impuestos, el contratista asumird la diferencia.

b) El Unico impuesto que debe estar claramente discriminado en la oferta y
posteriormente en las facturas de cobro, conforme a la liquidaciéon efectuada por la
Aseguradora a la tarifa vigente en la presentaciéon de la oferta, es el impuesto sobre
las ventas (I.V.A.). En todo caso, si el oferente no lo considera, se entenderd, que el
precio ofrecido lo incluye y la Caja de Compensacion Familiar Campesina -
COMCAJA no reconocerd asi ningun valor adicional por este concepto.

c) Para efectos de la presentacion de la propuesta econdmica, el oferente deberd
diligenciar el cuadro resumen econdmico de la propuesta, Formato No. 03
discriminando el valor de las primas y el I.V.A. (si aplica) por cada una de las pdlizas.

d) Los términos y condiciones ofrecidos se mantendrdn en firme por el término de la
garantia de seriedad de la propuesta y una vez suscritas las pdlizas, se mantendrdn
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en firme durante todo el tiempo de su adjudicacién, es decir durante toda la
vigencia técnica contratada para cada pdliza.

De igual forma el oferente deberd suministrar la siguiente informacion:

Las tasas utilizadas para la determinacion del costo de la oferta econdmica, las cuales
deberdn aplicar para la inclusion y/o exclusidon de intereses asegurados y/o asegurables,
durante la vigencia adjudicada.

Se precisa que la informacidn de estas tasas no serd tomada para ningun cdlculo de las
primas ofrecidas, toda vez que los valores ofrecidos en la columna “prima” del resumen
econdmico aplicardn como oferta econémica definitiva y serdn los que para todos los
efectos incluidos la evaluacion, aplicardn para el presente proceso y el contrato a
suscribir. Por lo tanto, en el caso de que el proponente no suministre la informacion antes
citada o las tasas contenidas en la oferta no coincidan con la liquidacion del valor de la
oferta econdmica, se entenderd que los factores a aplicar para la liquidacién del costo
de las inclusiones y/o exclusidn de intereses asegurables y/o asegurados, corresponden
al proporcional entre el valor asegurado y la prima cotizada; y el proponente con la
presentaciéon de la oferta acepta esta condicion.

La prima correspondiente al costo de los amparos de Actos Malintencionados de
Terceros (AMIT) Y Huelga, Motin, Asonada, Conmocién Civil y Popular (HMACCP), o la
tasa aplicada para la determinacion del costo prima de los mismos, asi como el factor
a utilizar para la devolucidn de prima en caso de revocaciéon de estos amparos.

En el caso de que el proponente no suministre la informacién antes citada se entenderd
gue la devolucidbn de prima en caso de revocacion de los amparos de Actos
Malintencionados de Terceros (AMIT) Y Huelga, Motin, Asonada, Conmocion Civil y
Popular (HMACCP), se liquidard a prorrata.

La no presentaciéon de la oferta econdmica, se considera falta de ofrecimiento de la misma
y por lo tanto causard el rechazo de la oferta.

5.1.

CAPiTULQ \Y; )
5. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

CLASIFICADOR UNSPSC

El objeto a contratar se enmarca dentro de los siguientes del Clasificador de Bienes y
Servicios:

aph

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA — COMCAJA
CARRERA 12 No. 96 — 23 Barrio Chico Reservado Bogota D. C.
Teléfono 6 353511 — Fax 6 356615 — www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio &)



PCIS Versién 1
So¢ TERMINOS DE REFERENCIA Fecha: 29/05/03
ol
CONTRATACION Pagina 26 de 36
CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
Servicios Financieros y de Seguros — Servicios de seguros
84131500 y pensiones — seguros para estructuras y propiedades y
posesiones

Servicios Financieros y de Seguros — servicios de seguros

84131600 y pensiones — seguros de vida, salud y accidentes

52. CONDICIONES TECNICAS BASICAS

Con el fin de atender la responsabilidad y necesidad de transferir los riesgos a los cuales se
encuentran expuestos los bienes y patrimonio de la Entidad, a través de la contratacion de
seguros, COMCAJA, requiere la constitucion de las pdlizas, de acuerdo con las condiciones
técnicas y econdmicas establecidas.

Las condiciones Técnicas bdsicas se encuentran contenidas en el Anexo No. 01 y
corresponden a los términos de las coberturas, cldusulas y demds condiciones particulares
exigidas por la Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA. Por lo tanto, los
proponentes deben con base en éstas formular sus ofertas. Cabe senalar que este item no
tendrd calificacién por ser de obligatorio cumplimiento.

De conformidad con lo anterior y con el fin de que el proponente pueda ser evaluado,
deberd aportar con su propuesta debidamente diligenciado y firmado por parte del
representante legal el Formato No. 02 denominado en el presente proceso, “Carta de
Aceptacién de las Condiciones Técnicas Bdasicas”; la no presentacion, se considera falta de
ofrecimiento de la misma y por lo tanto causard el rechazo de la oferta.

“Senor Proponente, recuerde que no es necesario adjuntar a su oferta las Condiciones
Técnicas Bdsicas contenidas en el Anexo No. 01 toda vez que la acreditacion de este
requisito serd verificado Unicamente con la certificacién de aceptacion de las mismas,
contenida en el Formato No. 2 el cual debe ser aportado debidamente suscrito por el
representante legal, en senal de clara y absoluta aceptacion de las Condiciones Técnicas
Bdsicas.”

Las Condiciones Técnicas Bdsicas Obligatorias corresponden a condiciones obligatorias de
cardcter particular, por lo tanto, en caso de existir discrepancia entre éstas y los textos de las
pdlizas, clausulados generales, certificados y/o demds documentos contenidos en la
propuesta, las Condiciones Técnicas Bdsicas obligatorias prevalecerdn sobre cualquier
informacién y/o condicion.
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5.3. CONDICIONES TECNICAS COMPLEMENTARIAS

COMCAJA readlizard la evaluacién y ponderaciéon de la Propuesta Técnica presentada por
los oferentes en relacion a las Condiciones Técnicas Complementarias, que son objeto de
calificacion y las cuales se encuentran contenidas en el Anexo No. 02.

Las Condiciones Técnicas Complementarias, corresponden a coberturas, cldusulas y
condiciones particulares, adicionales a las Teécnicas Bdsicas, las cuales no son de obligatorio
ofrecimiento y para las cuales se asignard calificacion a los proponentes que las otorguen,
de conformidad con los criterios y puntajes que se estipulan en el citado formato, para cada
una de las mismas.

Se precisa que el ofrecimiento de condiciones (que presten beneficio a la Enfidad
Aseguradal), adicionales a las complementarias senaladas en el Anexo No. 02 0 en exceso
a las mismas; no serdn objeto de asignacion de puntaje, no obstante, la presentacion de
estas obliga a la Aseguradora a su otorgamiento en caso de que el confrato le sea
adjudicado y el oferente con la firma de la propuesta acepta esta condicién.

En caso de que los ofrecimientos de condiciones complementarias desmejoren las
condiciones contenidas en el Anexo, prevalecerdn las Condiciones Técnicas bdsicas. Se
confirma que las condiciones complementarias son de cardcter particular, por lo tanto, en
caso de existir discrepancia entre el ofrecimiento de las mismas vy los textos de las pdlizas,
clausulados generales, certificados y/o demds documentos contenidos en la propuesta,
prevalecerd la informaciéon del Anexo No. 01.

) CAPITULO VI )
6. PARAMETROS DE EVALUACION

6.1. PARAMETROS GENERALES PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE PROPUESTAS

El procedimiento de seleccidn del contratista estd sometido al deber de seleccion objetiva
y a los principios de tfransparencia e igualdad de derechos y oportunidades, de los que se
deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
laley y en los términos de referencia.

Los Términos de Referencia forman parte esencial del contrato; es la fuente de derechos vy
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contiene la voluntad de la Corporacion, a la que se someten los proponentes y el futuro
conftratista.

La Ley 1474 de 2011, articulo 88, que modifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007 estipula que: “La oferta mds favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos,
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte serla mds ventajosa para
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la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en
dichos documentos”.

En concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 “En los procesos de
seleccién en los que se tenga en cuenta factores técnicos y econdmicos, la oferta mas
ventajosa, serd la que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas:

a) La ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas
senaladas en el Proyecto de Pliego de Condiciones; o

b) La ponderacion de los elementos de calidad vy precio que representen la mejor relacion
de costo-beneficio para la entidad.”

Atendiendo el objeto de la contratacioén, se considera que para seleccionar la oferta mas
ventajosa para la entidad se debe aplicar la opcidn b) “ponderacién de los elementos de
calidad y precio” teniendo en cuenta que a mayor calidad y mejor precio se alcanzan
mayores niveles de eficiencia y buen uso de los dineros de la Corporacion.

Con el objeto de optimizar los recursos con que cuenta COMCAJA para esta contratacion,
se considerard para la ponderacion factor PRECIO: la mayor vigencia y los deducibles (que
corresponden al limite del valor de la pérdida) que asume la Caja de Compensacién Familiar
Campesina - COMCAJA en las reclamaciones), para el factor de CALIDAD: representado en
el ofrecimiento de condiciones de cobertura complementarias en adicion a las bdsicas que

optimizan la operatividad de los recursos.
Con base en lo anterior, se considera que para seleccionar la oferta mdas favorable para
COMCAIJA, se aplica la ponderacion de elementos de calidad y precio, soportado en los
siguientes puntagjes:
FACTORES DE EVALUACION PUNTAIJE
FACTOR TECNICO DE CALIDAD | COndiciones 30 Puntos
complementarias
p Propuesta econdmica 30 Puntos
FACTOR ECONOMICO - PRECIO Menor Deducibles 40 Puntos
PUNTAJE TOTAL 100

6.1.1. CALIFICACION DEL FACTOR TECNICO DE CALIDAD - Condiciones Técnicas
Complementarias: Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA realizard
la evaluaciéon y ponderacion de la Propuesta Técnica presentada por los oferentes
en relacion a las Condiciones Técnicas Complementarias, que son objeto de
calificacion y las cuales se encuentfran contenidas en el Anexo No. 02.

Las condiciones Técnicas Complementarias, corresponden a coberturas, cldusulas y
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6.1.2.

6.1.2.1.

aph

condiciones particulares, adicionales a las Técnicas Minimas, las cuales no son de
obligatorio ofrecimiento y para las cuales se asignard calificaciéon a los proponentes
que las otorguen, de conformidad con los criterios y puntajes que se estipulan en el
citado formato, para cada una de las mismas.

Se precisa que el ofrecimiento de condiciones (que presten beneficio a la Enfidad
Asegurada), adicionales a las complementarias senaladas en el Anexo No. 02. o0 en
exceso a las mismas; no serdn objeto de asignacién de puntaje, no obstante, la
presentacién de éstas obliga a la Aseguradora a su otorgamiento en caso de que el
confrato le sea adjudicado y el oferente con la firma de la propuesta acepta esta
condicion.

En caso de que los ofrecimientos de condiciones complementarias desmejoren las
condiciones contenidas en el Anexo, prevalecerdn las Condiciones Técnicas Bdsicas.
Se confirma que las condiciones complementarias son de cardcter particular, por lo
tanto, en caso de existir discrepancia entre el ofrecimiento de las mismas y los textos
de las pdlizas, clausulados generales, cerlificados y/o demds documentos contenidos
en la propuesta, prevalecerd la informaciéon del Anexo No. 02.

CALIFICACION DEL FACTOR ECONOMICO: Como criterios de la evaluacion
econdmica se tendrdn en cuenta, los siguientes:

Propuesta Econémica: Con el objeto de optimizar el presupuesto previsto para la
contratacion, la propuesta que ofrezca una mejor oferta econdmica, tendrd la
mdaxima calificacion con base en los puntos establecidos para cada grupo
senalados en el Estudio de Necesidad. Las demds ofertas una calificacion
proporcional inferior, para determinar la proporcionalidad dentro de este criterio
se utilizan formulas objetivas.

Esta calificacién estard a cargo del Area de Gestién Financiera y Contable y del
Area de Gestidn de Presupuesto y Tesoreria; tendrd un puntaje mdximo de treinta
(30) puntos que se otorgardn a la oferta mds econdmica, antes de IVA, sin
embargo, ningun oferente podrd superar el presupuesto oficial asignado incluido
IVA so pena causal de rechazo.

Se cadlificard con base en el precio total de la oferta y se asignard tfreinta (30)
puntos a la oferta de menor valor antes de IVA asi:

Para la calificacién de las demds ofertas se procederd a la aplicacién de la
siguiente formula:

PT= 30 - (0.5* PE/PMO)

Doénde:

PT = Puntaje Total a asignar

0.5 = Constante
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6.1.2.2,

6.1.3.

1)

2)

3)

4)

10 --= NUmero de puntos maximo a asignar PE = Precio Ofrecido
PMO = Precio de la mejor Propuesta u oferta.

Las propuestas cuyo valor sea superior alos recursos disponibles, serdn rechazadas,
asi como aqguellas cuyo monto global resulten inferiores al 80% del presupuesto
total del proyecto, las que se consideraran artificialmente bajas.

Menor Deducibles: Esta calificacion estard a cargo del Area de Gestion
Administrativa y Documental; tendrd un puntaje mdximo de cuarenta (40) puntos
gue se oforgardn a la propuesta que ofrezca menores deducibles, antes de IVA.

Se aplicard el método comparativo; de tal forma, que al proponente que ofrezca
el menor deducible que debe asumir COMCAJA en caso de siniestro, se aplicard
la canfidad de puntos correspondientes, tomando como referencia los cuarenta
(40) puntos mMdaximos.

Nota: En caso de que el oferente presente propuestas con deducibles aplicables
por rangos, Unicamente serd tenido en cuenta como factor de evaluacion el
mayor deducible ofertado para cada uno de los amparos; no obstante, en caso
de salir favorecido, el oferente se compromete con la presentacion de la
propuesta a aplicar los deducibles senalados en su oferta. Esta condicién es
aplicable a TODAS las pdlizas para las cuales se estd evaluando la presentacion
de deducibles y que son objeto de la presente contratacion.

PONDERACION DEL PUNTAJE POR GRUPO 1: Para efectos de determinar quién obtiene
el mayor puntaje para el Grupo 1, una vez readlizadas las correspondientes
evaluaciones, se aplicard la siguiente férmula para cada una de las pdlizas:

Se redliza la sumatoria de las primas por cada una de las pdlizas y se divide entre el
numero de propuestas con esto se determina el promedio por pdliza (PP).

Para determinar el total promedio (TP) se realiza la sumatoria de todos los promedios
por poliza (PP).

Posteriormente se aplica la siguiente formula para determinar el ponderado por
cada pdliza (PP) para cada proponente.

Ponderacion de
Participacién por = PP X 100
Pdliza TP

Finalmente se aplica la ponderacion de participacion por pdliza al consolidado
general de cada proponente, con el fin de determinar su participacion en el puntaje
total y se establece su calificacion para el Grupo.

El precio ofrecido en la propuesta debe expresarse en pesos colombianos.
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6.2. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serdn rechazadas las propuestas cuando
por su contenido, impidan la seleccién objetiva, especialmente en los siguientes casos:

a. Cuando alguno de los participantes se encuentre en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada después de la fecha y hora de cierre establecida
y/o en sitio diferente al establecido en los términos de esta convocatoria.

c. Cuando alguno de los proponentes, no tenga aprobado alguno de los ramos
correspondientes a las pdlizas para las cuales presenta propuesta, caso en el cual se
rechaza la oferta del grupo respectivo.

d. Cuando no se presente oferta para la totalidad de las pdlizas que conforman el (los)
grupo(s) para los cuales presenta propuesta, caso en el cual se rechaza la oferta del (los)
grupo(s) respectivo(s).

e. Cuando la propuesta contenga condicionamientos, requisitos y/o garantias de
imposible cumplimiento por parte de la Caja de Compensacién Familiar Campesina —
COMCAIJA, o excluyentes respecto al personal de COMCAJA a causa de restricciones
y/o disposiciones de orden legal y/o presupuestal o cuando la operacion de la ENTIDAD
no permita su cumplimiento, caso en el cual se rechaza la oferta del(los) grupo(s) para
el(los) cual(es) se aplica el condicionamiento, requisito y/o garantia.

f. Cuando la propuesta contemple plazo para el pago de la prima, inferior al establecido
en los Términos de Referencia.

g. Lano presentacion de la Oferta Econdmica, caso en el cual se rechaza la oferta del (los)
grupo(s) para el (los) cual(es) no presente oferta.

h. Toda otra causa contemplada en la Ley y/o senalados en los Términos de referencia.

i. Cuando el proponente no aporte debidamente diligenciado o cuando no subsane el
Formato No.2 — Carta de Aceptacion de las Condiciones Técnicas Bdsicas Obligatorias,
caso en el cual se rechazard la oferta del (los) grupo(s) para el (los) cual(es) no cumple
el requisito.

Habrd lugar al rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventos:

a. Cuando la propuesta econdmica no se presente al momento del cierre junto con la
propuesta principal o no se diligencie de forma correcta; o se diligencie de forma
incompleta de tal modo que no permita su verificacion aritmética.

b. Cuando su valor, una vez verificado y corregido sobrepase el presupuesto oficial.
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c. Cuando el valor incluido IVA supere el establecido por la Entidad.

d. Cuando se presente en valores de moneda extranjera.

6.3.  CRITERIOS DE DESEMPATE

Si dos (2) o mds proponentes obtuvieren igual puntaje total en cualquiera de los Grupos de
Pdlizas objeto de la presente convocatoria, se adjudicard a quién de ellos haya radicado la
oferta en el primer lugar.

6.4. ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS DE SEGUROS CORRESPONDIENTES A LOS GRUPOS
NO.1,2,3Y4.

La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA adjudicard por grupo al
proponente que cotice la oferta mdas favorable para en cada uno de los grupos.

CAPITULO VII
7. DEL CONTRATO

7.1.  CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Los proponentes que presenten propuesta, deberdn tener en cuenta para la elaboracion de
la oferta, que en el caso de que la Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA,
decida redalizar la adjudicacion, aceptan las siguientes condiciones:

El (Los) contrato(s) de seguro(s) objeto de esta convocatoria estard(n) conformado(s) por
cada una de las pdlizas correspondientes, sus condiciones generales, sus condiciones
particulares, los anexos y certificados de modificacién que se suscriban o emitan; igualmente
los Términos de Referencia, la propuesta presentada y demds documentos que hacen parte
de la presente convocatoria.

7.2.  PLAZO PARA LA EXPEDICION DE LAS POLIZAS

El (los) proponente(s) en caso de adjudicacion deberd(n) expedir las pdlizas objeto de esta
convocatoria, dentro del plazo indicado en el documento de adjudicacion.

No obstante, el contratista deberd expedir los certificados provisionales de amparo o notas
de cobertura, seguin sea el caso, el mismo dia la notificacién de la adjudicacidon o a mas
tardar en la fecha establecida en el cronograma y trémite del proceso.

Si el (los) adjudicatario(s) de esta convocatoria no expide(n) los amparos provisionales o Ias
pdlizas dentro de los términos indicados, quedard a favor de la Caja de Compensacion
Familiar Campesina - COMCAJA, en calidad de sancion, el valor de la garantia constituida
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para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha
garantia.

7.3. MODIFICACIONES

Los cambios o modificaciones a las condiciones de la(s) pdliza(s), serdn acordados
mutuamente entre la compania y el asegurado. El certificado, documento o
comunicaciones que se expidan para formalizarlos debe ser firmado, en senal de
aceptacion, por el representante legal del asegurado o funcionario autorizado,
prevaleciendo sobre las condiciones de las pdlizas. No obstante, si durante la vigencia de las
pdlizas se presentan modificaciones en las condiciones del seguro, legalmente aprobadas
que representen un beneficio a favor del asegurado, tales modificaciones se consideran
automdaticamente incorporadas.

7.4. FORMA DE PAGO

El proponente deberd considerar para su oferta, la siguiente modalidad para el pago de la
prima de cada uno de los grupos asi:

e Se efectuard en cuatro (4) instalamentos cada uno con el 25% del valor total de la
oferta para cada uno de los grupos.

e Para tal efecto la proponente adjudicataria debe expedir la pdliza por el total de la
vigencia, independientemente de la forma de pago.

e El proponente presentara cada tres meses una cuenta de cobro correspondiente al
25% del valor total de la prima.

e La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA cancelara dentro de los
treinta (30) dias calendarios siguientes a la presentacion de la factura respectiva.

Las demoras en el pago originadas por la presentaciéon incorrecta de los documentos
requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza, ni a invocar la terminacion de las pdlizas
por mora en el pago de la prima.

7.5. VIGENCIA TECNICA DE LOS SEGUROS Y VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia técnica de los contratos de seguro serd por un término de 365 dias, contado a
partir de las 23:59 horas del 30 de marzo de 2022, de acuerdo con las condiciones técnicas
y econdmicas establecidas en los términos de referencia.

7.6.  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA EN CASO DE ADJUDICACION SE OBLIGA
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e Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones del mismo y en lo que
no sea contrario a la propuesta presentada.

e Responder alas consultas efectuadas porla Caja de Compensacion Familiar Campesina
- COMCAJA, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la fecha del recibo de la
solicitud.

e Adjudicado el contrato, el contratista se obliga con la Caja de Compensacion Familiar
Campesina - COMCAJA a dar cumplimiento alos Servicios Complementarios incluidos en
la oferta.

e Aguellos que se deriven de la naturaleza del contrato.

e Lasdemds senaladas en la ley y las normas aplicables sobre la materia.

e El contratista no podrd ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna, natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito la Caja de
Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, pudiendo ésta reservarse las razones
gue tenga para negar la autorizacién de la cesidon o el subcontrato.

e Obrara con lealtad y buena fe en desarrollo del contrato.

e A cumplir con las obligaciones que en materia de seguridad social y labor le impongan
las normas vigentes.

e Todos los gastos que se requieran para el perfeccionamiento y legalizacién del contrato

e iniciacion del plazo de ejecucion del mismo serdn por cuenta del contratista, asi como

los impuestos a que haya lugar.

Las demds que surjan de la naturaleza del contrato.

7.7. GARANTIAS EXIGIDAS

El confratista se obliga, de acuerdo a los lineamientos senalados en el Manual de
Contratacion de COMCAJA, a constituir con una compania de seguros legalmente
establecida en Colombia a favor de COMCAJA, una Garantia Unica con destino a
entidades puUblicas con régimen privado de contratacion que ampare los siguientes riesgos:

a) De Cumplimiento: En cuantia equivalente al 20% del valor del contrato, por el término de
duraciéon del contrato y un (1) ano mds.

b) De calidad: En cuantia equivalente al 20% del valor del contrato, por el término del mismo
y un (1) ano mds.

7.8.  CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento a cualquiera de las cldusulas del presente contrato, EL
CONTRATISTA deberd pagar a COMCAJA, como sancion penal pecuniaria una suma de
dinero equivalente al veinte (20%) del valor total del contrato, sin que para ello sea necesario
documento judicial o extrajudicial. En caso de incumplimiento habrd derecho no solo al
cobro de la presente cldusula penal, sino también a la terminacidon del mismo en manera
unilateral por parte de COMCAJA.
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PARAGRAFO: Para efectos de lo anterior las partes otorgan pleno mérito ejecutivo al presente
documento para hacer exigible por dicha via la suma antes senalada, ademds de los
emolumentos e indemnizaciones que se generen por el incumplimiento, sin perjuicio a que
se inicien todas las acciones judiciales o extrajudiciales que haya lugar.

7.9 MULTAS:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, y como
acto independiente de la cldusula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, COMCAJA
impondrd multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada
incumplimiento, sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total
del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA autoriza expresamente a COMCAJA
para imponer las multas a que hace referencia esta cldusula y descontar su valor de los
saldos a su favor. PARAGRAFO SEGUNDO: Si no existieren saldos a favor del CONTRATISTA
para descontar las sumas que resulten de la aplicacién de las multas aqui pactadas,
COMCAJA las cobrard por la via ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el
acto de imposicion de la multa o cldusula penal, prestard mérito ejecutivo.

7.10. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

En caso de presentarse controversias, las partes confratantes buscardn solucionarlas de
forma agil y rdpida a fravés de arreglo directo; en caso de no llegar a un acuerdo, el conflicto
se someterd a la decision de un conciliador que se encuentre inscrito en un centro de
conciliacion debidamente autorizado para funcionar en el domicilio contractual fijado por
las partes.

En caso de no llegar a una conciliacion, la controversia se resolverd por un Tribunal de
Arbitramento que se adelantard ante el Centro de Arbitraje y Conciliaciéon de la Cdmara de
Comercio del domicilio contractual fijado por las partes, el cual estard sujeto a sus
reglamentos, de acuerdo con las siguientes reglas: 1) El Tribunal estard integrado por tres (3)
arbitros designados por las partes de comun acuerdo. En caso de que no fuere posible, los
arbitros serdn designados por el Centro de Arbitraje y Conciliacion de la Cdmara de
Comercio, a solicitud de cualquiera de las partes. 2)El Tribunal decidird en derecho. 3). El
Tribunal sesionard en las instalaciones del Centro de Arbitraje y Conciliaciéon de la Cdmara
de Comercio de Bogotd 3). La secretaria del Tribunal estard integrada por un miembro de la
lista oficial de secretarios del Centro de Arbitraje y Conciliacién de la Cdmara de Comercio
de Bogotad.

7.11. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para los efectos de esta convocatoria y de los contratos derivados de ella, se tendrd como
domicilio la ciudad de Bogotd D.C.
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Anexos
1. Anexo 01 - Condiciones Técnicas Bdsicas Obligatorias
2. Anexo 02 - Condiciones Complementarias.
3. Anexo 03 — Matriz de Riesgos
4. Anexo 04 - Siniestralidad.
5. Anexo 05 - Andlisis del Sector
6. Anexo 06 - Relacion de Bienes Asegurados
7. Anexo 07 - Formulario de Infidelidad y Riesgos financieros
8. Anexo 08 - Formulario Pdliza de Responsabilidad Civil Servidores PUblicos.
Formatos

1) Formato No

2) Formato No

3) Formato No

4) Formato No

5) Formato No

6) Formato No

. 01 - Carta de presentacion de la propuesta.

. 02. - Aceptacion de las Condiciones Técnicas Bdsicas
. 03 - Oferta Econémica.

. 04 - Verificacion de la Experiencia

. 05 - Carta de conformacién de consorcios

. 06 - Carta de conformacién de Unién temporal
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