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TERMINOS DE REFERENCIA

~ CONVOCATORIA PUBLICA No. 01 DE 2021
INVITACION A COTIZAR SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES ANO 2022

OBJETO: Adquisicion de cuatro mil (4.000) kits escolares que se otorgaran a las
personas a cargo de los trabajadores beneficiarios, como son los hijos
legitimos, naturales, adoptivos, hijastros, o hermanos (huérfanos de padre vy
madre) que reciban subsidio monetario y cumplan con los requisitos de ley,
en edades enfre los 6 y 18 anos, y que se encuentren cursando educacion
bdsica (primaria), media y secundaria, que devenguen hasta 4 SMMLV, es
decir que sean categorias A y B, o que sumados los ingresos con los de su
conyuge o companero, de ser el caso, no sobrepasen los 6 SMLMV.

Bogotda D.C., septiembre 23 de 2021

CAPITULO |
INTRODUCCION

Fl procedimiento regulado por los presentes TERMINOS DE REFERENCIA
constituye una seleccion de conftratista mediante Convocatoria Publica, con
el propdsito que tiene la Caja de Compensacion Familiar Campesina -
COMCAJA de garantizar en su confratacion los principios de igualdad,
eficacia, celeridad, imparcialidad, planeacion, responsabilidad, publicidad,
moralidad, economia, fransparencia, seleccidon objetiva vy libre concurrencia;
y su contratacion se rige por el derecho privado y por las normas internas que
regulan sus procedimientos, tales como el Manual de Contratacion.

Este proceso de confratacion se realizard conforme a lo dispuesto en la
Resolucion AEl No. 76 del 16 de septiembre de 2021, mediante la cual se
aprueba el proyecto denominado “subsidio escolar en especie vigencia
2022, representado en un kit escolar para los afiliados y beneficiarios en
categorias Ay B, gue cumplan con los requisitos establecidos”.
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1. CONDICIONES GENERALES

La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, requiere
contratar el suministro DE CUATRO MIL (4.000) KITS ESCOLARES, para ser
entregados a los beneficiarios categorias A y B, estudiantes de Educacion
B&sica (Primaria), Media y Secundaria de las instituciones educativas publicas
y privadas, aprobadas por el Ministerio de Educacion Nacional, en los
departamentos de Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y trabajadores de
COMCAJA Nivel Central.

En ese sentido, se requiere dar inicio al proceso de confratacion de manera
oportuna, de tal forma que se garantice la enfrega de los Kits Escolares, antes
de que inicie el periodo académico 2022.

Que para la adquisicion de los kits escolares se cuenta con los recursos
necesarios, 1os cuales corresponden a recursos del Fondo Ley 115 de 1994 vy
estos fueron debidamente autorizados por el Agente Especial para la
Intervenciéon de la Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA
mediante Resolucion AEI No. 76 de 2021.

Se invita a todas las Personas Naturales y Juridicas, que redunan los requisitos
habilitantes para participar, asi como la forma de acreditarlos y que no se
encuentren incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad, y en
general que posean capacidad juridica, técnica y financiera, quienes
deberdn cenirse a los términos de referencia y aceptar las condiciones que
aqui se estipulan, las cuales se entenderdn aceptadas por quienes presenten
vdlidamente sus propuestas.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO.

Este proceso de seleccidn se llevard a cabo a través de una Convocatoria
PUblica sujeta al régimen de derecho privado. El régimen juridico aplicable a
este proceso de contratacion y al contrato que se adjudique en virtud del
mismo, es el previsto en estos términos de referencia, en el Manual de
Confratacion de COMCAJA (Resolucion AEl 81 de 2020); y en las normas
comerciales y civiles vigentes que regulen la materia.

1.1.  PARTICIPANTES

Podrdn participar en el presente proceso de seleccion, todas las personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta,
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en cuya actividad comercial u objeto social sea entre ofros la venta y/o
comercializacion de elementos escolares, quienes ademds deberan cumplir
con todos los requisitos exigidos en estos términos de referencia.

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

La Caja de Compensacion Familiar Campesina - COMCAJA, estd interesada
en contratar la compra de hasta cuatro mil 4.000 Kits Escolares para ser
entregados en los Departamentos en los que la Caja tiene cobertura, los
cuales son Guainia, Guaviare, Vaupés, Vichada y en el Nivel Central Bogotad,
de acuerdo con la descripcion, especificaciones y demds condiciones
establecidas en estos Términos de Referencia.

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD DE RECURSOS.

El presupuesto designado por Caja de Compensacion Familiar Campesina —
COMCAJA para la presente convocatoria, con destino a la contfratacion
total del suministro de cuatro mil (4.000) kits escolares, es hasta la suma
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS
MCTE. ($575.421.000), incluido IVA; para respaldar los compromisos que
resulten de esta Convocatoria Publica, COMCAJA cuenta con el
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP 141 de
2021) expedido por la Seccion de Presupuesto y Tesoreria.

El valor total de la oferta no podrd exceder dicho valor; so pena de rechazo.
1.4. MODALIDAD DE CONTRATACION.

El confrato que se celebre como consecuencia de la presente Convocatoria
es un Confrato de Compra Venta, establecido en el Art. 17 y Art. 35, de la

Resolucion AEI 81 de 2020.

1.5, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y FECHAS DEL PROCESO DE SELEC-
CION.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Apertura y publicacidon  de .
Términos de Referencia Sep‘ner;Oer]e 23de Pdagina Web COMCAJA
Convocatoria No. 01/2021
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Plazo para entrega por escrito de
solicitudes de aclaracioén sobre las
condiciones y términos de
referencia de la convocatoria.

Septiembre 27 de
2021

Por correo electrénico hasta las
10:00 a.m.
coniratacion@comcaja.gov.co
conlcomcaja2021@gmail.com

Respuestas a las preguntas
recibidas por escrito de parte de
los potenciales oferentes.

Septiembre 30 de
2021

Publicacién Pagina WEB
COMCAJA

Publicaciéon de términos
definitivos

Septiembre 30 de
2021

Publicacién Pagina WEB
COMCAJA

Ciere de la convocatoria,
entrega fisica de las propuestas
junto las muestras, y apertura
publica de propuestas

Octubre 6 de 2021

Bogotd D.C., carrera 12 #96-23.
2:00 p.m. Posteriormente, la
apertura de las propuestas
radicadas se realizard en el Piso
4, Sala de Juntas.

Estudio y evaluacidn de las
Propuestas recibidas.

Octubre 11 de 2021

Areas competentes de
COMCAJA

Publicacién Evaluacion de las
Propuestas: Técnica, Juridica,
Financiera y Econdmica.

Octubre 11 de 2021

P&gina web de COMCAJA,
hasta las 10:00 p.m.

Limite para presentar
aclaraciones  y  subsanar  los
documentos requeridos por el
comité de contratacion.

Octubre 13 de 2021

Hasta las 2:00 p.m.

Mediante los correos
electrénicos
coniratacion@comcaja.gov.co
con0lcomcaja2021@gmail.com
o en fisico en la Carrera 12 #96-
23 Oficina 302

Bogotd D.C.

Comité de Contratacion
Presentacion evaluaciones Finales
y recomendacién a Direccidn
Administrativa

Octubre 15 de 2021

COMCAJA - Carrera 12 #96-23
Bogotd D.C. Hasta las 10:00
p.m.

Publicacién del resultado de
adjudicacion o declaratoria de
desierta del proceso de
seleccién.

Octubre 15 de 2021

Pagina web de COMCAJA
Hasta las 10:00 p.m.

Inicio de la contfrataciéon

Octubre 19 de 2021

Area de Contratacion

1.6. SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y A

LOS DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA.

Si los proponentes encontraren discrepancias u omisiones en los Términos de
Referencia o tuvieren dudas acerca de su significado o interpretacion,
deberdn darlos a conocer a COMCAJA por escrito, en la Oficina 302 de la
Carrera 12 No 96-23 de Bogotd, Oficina de Correspondencia, en horario de
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700 am a 4.00pom, o por envio a los correos electronicos
contratacion@comcaja.gov.co y con0l1comcaja2021@gmail.com en la fecha
y hora establecida en el cronograma de |la presente convocatoria.

Solo serdn aceptadas las aclaraciones que efectivamente se hayan
registrado en horario estipulado en el cronograma, segin conste en el
registro de radicacion del fimbre de la hora de recibido y/o en el recibido
que establezca el correo electronico

Con el fin de optimizar el proceso, se solicita que los proponentes que deseen
plantear aclaraciones, relacionen direccidn, niumero telefénico, celular y
correo electronico del interesado al cual se dirigirdn las respuestas
pertinentes.

Por ser una Convocatoria Publica de cardcter privado, COMCAJA se reserva
el derecho de contestar las observaciones, si a su criterio, las discrepancias u
omisiones planteadas, no son relevantes o no atentan contra la confinuidad
del proceso de seleccion. La consulta y respuesta no producirdn efecto
suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.

1.7.  MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Como resultado de las consultas y/o aclaraciones solicitadas la Caja de
Compensacion  Familiar Campesina — COMCAIJA podrd expedir las
modificaciones que resulten pertinentes a los Términos de Referencia.
COMCAJA hard las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias
hasta con un (1) dia calendario de anterioridad a la fecha de cierre de la
presente Convocatoria, en cuyo caso lo publicard en la Pagina Web de
Comcaja.

Las aclaraciones se hardn mediante comunicaciones y las modificaciones
mediante adendas, si se requieren, las cuales serdn numeradas
secuencialmente, y se nofificardn mediante publicacion en la pdgina Web
de Comcaja - www.comcaja.gov.co.

En todo caso COMCAJA se reserva el derecho a modificar el cronograma en
cualquier etapa del proceso antes de la adjudicacion.

1.8. NUMERO MINIMO DE PROPONENTES.

El nUmero minimo de proponentes participantes en el presente proceso de
seleccion serd de uno (1). Si se presenta una sola propuesta y luego de

Caja de Compensacion Familiar Campesina COMCAJA (Carrera 12 No. 96-23I) Teléfono (7563511) (Bogota)
e-mail: dir.admin@comcaja.gov.co Pagina Web: www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio @)


mailto:contratacion@comcaja.gov.co
mailto:con01comcaja2021@gmail.com

2 ' @5z @) mucncune
L X 2 CONVOCATORIA PUBLICA No. 01-2021

COMCAJA L
e Péagina 6 de 55

evaluada resulta hdbil de conformidad con los criterios y requisitos
establecidos en estos Términos de Referencia, este proceso de convocatoria
podrd ser adjudicado al oferente Unico que cumpla.

CAPITULO Il

2, INSTRUCCIONES GENERALES Y FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA
2.1.  INSTRUCCIONES GENERALES

Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tener en cuenta lo siguiente:

e Examinar rigurosamente el contenido de los Términos de Referencia de la
convocatorig, y los documentos que hacen parte de la misma.

e Verificar no encontrarse incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses indicados en la
Constitucion Politica, en los articulos 6, 7 y 8 del Decreto 2463 de 1981;
Ley 789 de 2002, en el Art. 8 ° del Manual de Contratacion de COMCAJA
y en el Art. 37 y 38 los Estatutos de la Corporacion.

e Adelantar oportunamente los frdmites tendientes a la obtencién de los
documentos que deben a llegar con las propuestas y verificar que
contenga la informacién completa que acredite el cumplimiento de los
requisitos de la presente convocatoria.

e Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se
encuentran dentro de los plazos exigidos, dentro de los Términos de
Referencia.

e Tenga presente la fecha y hora previstas para cerrar la convocatoria, en
ningUn caso se recibirdn propuestas radicadas fuera del término previsto
0 en un lugar diferente al senalado.

e Suministrar toda la informacién requerida y diligenciar totalmente los
anexos y formatos contenidos en los Términos de Referencia.
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e FElaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo
dispuesto en los presentes Términos de Referencia.

e Presentar sus propuestas con el correspondiente indice y debidamente
foliadas, para lo cual deberdn tener en cuenta el contenido de los
términos y de sus adendas, en caso tal que sean expedidos por
COMCAJA. Cada proponente deberd presentar solaomente una
propuestaq.

e Los proponentes con la presentacion de su propuesta autorizan a la Caja
de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA a verificar toda la
informacién suministra y de solicitar a las autoridades competentes o a
los particulares correspondientes, la informacidon relacionada con el
contenido de la misma.

e Toda observacion deberd formularse por escrito y no se adelantardn
observaciones telefénicas, ni personalmente.

e Si el proponente por ley no estd obligado a inscribirse en la Cdmara de
Comercio deberd adjuntar Unicamente la representacion legal expedida
por la entidad competente.

e Las personas juridicas (nacionales y extranjeras), deberdn acreditar que
su duracion o existencia no sea inferior al plazo de ejecucion del
confrato y porlo menos un (1) ano mas.

e Cada proponente deberd presentar solamente una propuesta.

e Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta autorizan a
COMCAJA para que verifique toda la informacidn que en ella
suministren.

e La presentacidon de la propuesta por parte de los oferentes constituye
evidencia que se estudiaron y conocen completamente Ias
especificaciones, formatos y demds documentos; que recibid las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previomente
consultadas y que ha aceptado que estos términos de referencia son
claros, compatibles y adecuados respecto del objeto a contratar; que
estdn enterados a satisfaccidn en cuanto a las especificaciones técnicas
y la naturaleza del objeto a conftratar y las obligaciones derivadas del
mismo.
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e Las propuestas se presentardn en original y dos (2) copias idénticas al
original, cada una de las cuales debe estar legajada, foliada y escrita en

cualquier medio mecdnico y en idioma castellano.

e Adicionaimente a la propuesta enfregada se deberd allegar una
muestra del Kit escolar completa conforme al Anexo Técnico. (NO

SUBSANABLE).

e La muestra del Kit escolar serd evaluada conforme a la ponderacion

asignada en estos términos de referencia.

e En caso de discrepancia entre la copia y el original, primard este Ultimo
sobre aquella. Los Anexos 1 al 3 deben ser diligenciados de manera

impresa.

e La experiencia se acredita y se verifica con el Registro Unico de

Proponentes - RUP; o con la respectiva certificacion, segun el caso.

e Serdn de cargo del proponente todos los costos asociados a la
preparacion y presentacion de su propuesta, y COMCAJA, en ningin
caso, serd responsable de los mismos. No se aceptardn propuestas
parciales para esta Convocatoria. Sin perjuicio de lo senalado en el
presente documento, COMCAJA no podrd rechazar ninguna oferta por

formalismos.

2.2. IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA

En cada propuesta se hard constar el nombre del proponente y su direccidn

comercial, y se dirigird en la siguiente forma:

Senores

Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA
Carrera 12 No. 96 — 23, oficina 302
Convocatoria PUblica No. 01 de 2021
Objeto:

Nombre del proponente

Direccidon comercial

NUmero telefdnico

Correo electrénico

Ciudad, fecha

____original, copias
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23. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta debe ser presentada en original y dos (2) copias, asi como las
fichas técnicas, la muestra fisica de los elementos (Kits), en sobre cerrado y
con un rétulo exterior que indique el nUmero de la convocatoria puUblica y su
objeto, el nombre del proponente y el contenido (original y dos copias).

La propuesta deberd ser entregada en la fecha, lugar y hora senaladas en el
cronograma previsto para esta convocatoria en la carrera 12 No. 96 - 23 de
Bogotd en la oficina 302 (oficina de correspondencial).

Las propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora establecidas
en el cronograma de actividades y fechas del proceso de seleccion, seran
rechazadas y no serdn tenidas en cuenta.

La carta de presentacion se deberd diligenciar de conformidad con el
formato del Anexo No. 1 adjunto a los presentes términos de referencia.

2.4. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

El plazo para presentar ofertas se cerrard en la fecha, lugar y hora indicada
en el cronograma de estos Términos de Referencia, razén por la cual los
proponentes deben presentarse con anticipacion a la hora senalada, foda
vez que previo a la radicacion de las ofertas, deben efectuar el registro e
ingreso a las instalaciones de COMCAJA; ademds, porque pueden coincidir
en el fiempo con ofros oferentes al momento de la radicacion de las
propuestas. La fecha y hora de recibo de la oferta serd la que certifique la
Oficina de Correspondencia al momento del recibo y las que resulten sean
radicadas por fuera de la hora limite serdn rechazadas y no serdn tenidas en
cuenta,

La hora se regird por el reloj dispuesto para tal fin en el Area de
Correspondencia de COMCAJA, ubicada en la Carrera 12 No. 96 - 23 oficina
302 de la ciudad de Bogota.

2.5. APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas recibidas hasta la fecha y hora del cierre del plazo de la
presente convocatoria, establecido en el numeral 1.5. CRONOGRAMA DEL
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PROCESO DE SELECCION, serdn abiertas en la Sala de Juntas del piso 4° de
COMCAJA, Carrera 12 No. 96- 23. La apertura de las propuestas se efectuard
en acto publico con la intervencion del Jefe de la Oficina Juridica, Jefe de
Gestion Confractual, Jefe de la Oficina de Conftrol Interno y Revisoria Fiscal o
sus delegados.

De lo anterior se levantard un acta suscrita por los asistentes, en la cual se
relacionard el nombre de los proponentes, la suscripcidon de la carta de
presentacion, valor de la propuesta, el niUmero de la pdliza o garantia de
seriedad que la acompana y el nombre de la compania aseguradora, las
solicitfudes de retiro de propuestas, si las hubiere, efectuadas en la forma
prevista en el numeral 2.11, el nUmero de folios que compone cada
propuesta, el nUmero de fichas técnicas allegadas y las observaciones a que
haya lugar.

COMCAJA no serd responsable por no abrir o abrir prematuramente las
propuestas que no estén correctamente rotuladas o sin la identificacion
adecuada. A partir de la fecha y hora de cierre de la presente Convocatoria
los proponentes no podrdn retirar, adicionar o corregir sus propuestas, salvo
los documentos subsanables y requeridos por COMCAJA.

2.6. OFERTA COMPLETA E INCONDICIONAL.

La oferta debe presentarse completa para este proceso de seleccion. Se
considerard que la oferta estd completa cuando:

. Suministra toda la informacion requerida puntuable, presente las fichas
técnicas y que cumpla con todos los pardmetros senalados en los términos
de referencia para efectos de la comparacién objetiva.

. La muestra del Kit escolar se ajuste a las especificaciones técnicas
conforme al Anexo Técnico.

NOTA: Los ofrecimientos indeterminados, ambiguos, inconsistentes, imprecisos
o sin pardmetros exactos para su comparacion en igualdad de condiciones
con las demds propuestas, no serdn considerados.

2.7. PERIODO DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
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La Caja de Compensacion Familiar Campesina — COMCAJA verificard y
evaluard las ofertas presentadas por los proponentes en el plazo senalado en
el cronograma de actividades, asi mismo el Comité de Contratacién, en los
Ccasos que considere necesario y de acuerdo con las reglas de participacion
de los términos de referencia, solicitard a través de la pdagina web y en la
fecha establecida las aclaraciones correspondientes, las cuales deben ser
respondidas dentro del término establecido por COMCAJA vy ser enviadas via
e-mail  al correo electronico  contratacion@comcaja.gov.co -
con0lcomcaja2021@gmail.com en este Ultimo caso el proponente deberd
confirmar el recibido de la informacién enviada.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primard 1o sustancial sobre lo
formal, en ningun caso COMCAJA permitird que se subsane la falta de
capacidad para presentar la propuesta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

COMCAJA se reserva el derecho a establecer la veracidad de la informacion
suministrada por los proponentes, para lo cual con la presentacion de la
propuesta se entiende otorgada la autorizacién para hacerlo.

2.8. PUBLICIDAD DE LOS INFORMES DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS Y FORMULACION DE OBSERVACIONES.

Los informes de verificacion y evaluacion de las propuestas permanecerdn a
disposicion de los participantes a través de la publicacion que se realizard en
la pagina web de COMCAJA, en la fecha senalada en el cronograma, para
que denfro de ese término los oferentes presenten las observaciones que
estimen pertinentes. En ningln caso se puede aceptar modificacion a la
oferta econdmica y técnica objeto de puntuacion.

2.9. PLAZO CONCEDIDO A LOS PROPONENTES PARA QUE SUBSANEN LA
AUSENCIA DE REQUISITOS O FALTA DE DOCUMENTOS HABILITANTES.

Los documentos y demds aclaraciones que sea necesario solicitar al
proponente, serdn requeridos por COMCAJA mediante publicacion en la
pdgina web y/o solicitud remitida al correo electronico aportado, aquel
deberd allegarlos dentro del término establecido para estos efectos en el
requerimiento (Limite para hacer aclaraciones y subsanar la oferta). Este
plazo no se constituye en prérroga ni oportunidad para aportar documentos
diferentes a los que motivaron el requerimiento. En ningin caso se puede
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aceptar modificacion a la oferta econdmica y técnica objeto de
puntuacion.

2.10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debe tener vigencia minima de seis (6) meses contados a partir
de la entrega de la propuesta, circunstancia que deberd manifestarse
expresamente en Ia misma. En ningUn caso la vigencia de la propuesta
podrd ser inferior a la vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta.

En el evento en que se amplie alguno de los plazos de la presente
Convocatoria y por ello sea necesario ampliar el plazo de la vigencia de la
propuesta y la Garantia de Seriedad de la misma, el oferente se obliga a
ampliarla por el término necesario, sin perjuicio de que se pacte en la
garantia de seriedad de la propuesta la préorroga automdatica de los plazos.

2.11. RETIRO DE PROPUESTAS.

Los proponentes podrdn solicitarle a COMCAJA, por escrito, el retfiro de su
propuesta antes de la fecha y hora prevista para el cierre de la presente
Convocatoria, la cual serd devuelta sin abrir, en el acto de apertura de las
mismas, al proponente o a la persona autorizada por éste.

CAPITULO IlI

3. REQUISITOS HABILITANTES PARA  PARTICIPAR EN EL PROCESO,
DOCUMENTOS QUE LOS ACREDITAN Y CRITERIOS DE EVALUACION

Son requisitos habilitantes para participar: la verificacion y evaluacion técnica
de las muestras de los kits; la verificacion técnica de las fichas técnicas, la
verificacion juridica y financiera y la evaluacion econdmica. La entidad los
verificard como el oferente CUMPLE o NO CUMPLE, y en el caso respectivo
otorgard el puntaje correspondiente de acuerdo con lo establecido en los
presentes términos de referencia.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberdn acreditar
los requisitos de verificacidon que a continuacion se describen.

Caja de Compensacion Familiar Campesina COMCAJA (Carrera 12 No. 96-23I) Teléfono (7563511) (Bogota)
e-mail: dir.admin@comcaja.gov.co Pagina Web: www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio @)



2 ' @5z @) mucncune
L X 2 CONVOCATORIA PUBLICA No. 01-2021

tﬂ%ﬂﬂ?ﬁl Pagina 13 de 55

3.1. VERIFICACION Y EVALUACION TECNICA DE LAS MUESTRAS DE LOS KITS

Con las propuestas se debe allegar un kit escolar y las muestras recibidas de
los Utiles y elementos del Kit Escolar seran clasificadas por grupos de acuerdo
con cada proponente, marcadas con el respectivo nombre del proponente,
y numeradas de manera consecutiva y aleatoria.

FI Area de Servicios Sociales bajo las directrices del subdirector del drea de
Servicios Sociales realizard la verificacion y evaluacion de las muestras de los
Utiles y elementos del Kit Escolar verificando el cumplimiento de cada una de
las especificaciones contenidas en los items (capitulo V Especificaciones
Técnicas.)

3.1.1. VERIFICACION DE LAS MUESTRAS DE LOS KITS.

La muestra del kit escolar deberd contener los 15 elementos que conforman
el Kit y cumplir minimo con el noventa por ciento (90%) de los requerimientos
técnicos exigidos en la descripcion del producto. La falta de cumplimiento de
dicho porcentaje o de alguno de los elementos del kit dard lugar al rechazo
de la propuesta. (NO SUBSANABLE)

Con el fin de garantizar alta calidad en los elementos escolares a adquirir los
proponentes deberdn presentar marcas nacionales, asi la caja estard
contribuyendo al desarrollo econdmico del pais con el apoyo a la industria
Colombia, mdas aun con la afectacidon econdmica que se generd en la
vigencia 2020 2 2021, por la emergencia sanitaria y ecolégica causada por el
CoronavirUs. (NO SUBSANABLE)

NOTA: En cualquier caso el proponente que resultara elegido, durante la
etapa de ejecucidon deberd cumplir con el 100% de los elementos con las
especificaciones de la ficha técnica contenida en el Capitulo V numeral 5
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS de los términos de referencia.

3.1.2. EVALUACION TECNICA DE LAS MUESTRAS DE LOS KITS (100 PUNTOS).
La evaluacién técnica de las muestras de los Kits serd puntuable y se
otorgardn cien (100) puntos a las propuestas que cumplan con la totalidad

de las condiciones técnicas exigidas para cada uno de los items.

El Comité de Contratacion verificard que cada una de las muestras de los
Utiles y elementos que conforman los Kits Escolares cumpla con la fotalidad
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de las especificaciones técnicas contenidas en los items del Capitulo V. (NO
SUBSANABLE).

Se asignaran veinte (20) puntos por la maleta, diez (10) puntos por los
cuadernos y cinco (5) puntos por cada una de las demas muestras de los
Utiles y elementos que conforman el Kit Escolar (13 item x 5 puntos cada una
= 65), dos punto cinco puntos (2.5) por el empaque y dos punto cinco puntos
(2.5) por la Hoja Impresa de Chek Lis de elementos, para un total de cien
(100) puntos, el oferente cuya muestra no cumpla con las caracteristicas
técnicas del correspondiente item del anexo técnico no recibird puntaje.

La evaluaciéon técnica serd realizada por la Unidad Misional de Servicios
Sociales y verificada por el Comité de Contratacion quien validara o ajustara
la calificacion conforme al cumplimiento de las especificaciones de los Utiles
y elementos que conforman el kit escolar, con fundamento en ello, se
determinard la calificacion final de acuerdo con la siguiente tabla:

ELEMENTO
ESCOLAR ESPECIFICACIONES PUNTAJE
Dimensiones: De minimo 33 cm de largo, 45 cm de alto y 17 cm de ancho.
Porta laptop interno de 15 pulgadas
Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y resistencia
Forro: Poliéster=100%
Cargaderas: 2 acolchadas, con un grosor de acolchado minimo de 1 cm
Costuras Refuerzo: En todo el morral, mediante repetidas puntadas muy
juntas en puntos de fuerte tension, con sus respectivos protectores,
ribeteado con cinta
Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con un grosor de
acolchado minimo de 1 cm
Base: Con doble tela, de alta resistencia 20
(1) Maleta L -
Espaldar acolchado ergonémico con un grosor de acolchado minimo de 1
cm
Colores: Rojo oscuro, Vino tinto o Negro (En caso de tener varias
tonalidades de rojo presentar muestra de la gama de colores para
escogencia del comité)
Correas: ajustables
Regulador de correas: plastico duro resistente
Cremalleras inyectadas resistentes con dientes cuadrados en plastico
cosidas con doble refuerzo
Puller: Doble y metdlico

N\
/4

VICITAD O SUpeT
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ELEMENTO
ESCOLAR ESPECIFICACIONES PUNTAJE
Servicios: 5 (todos con cremallera),
2 principales,
2 auxiliares (en uno de los auxiliares debe tener un bolsillo en poliéster con
4 divisiones para esferos y una para celular).
2 laterales.
Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o
naranja corporativo
Tamarfio: Mediano
Numero de hojas: 100 hojas 200 paginas.
Disefio de hojas: cuadriculado
(5) Cuadernos 1 materia
cosidos 100 hojas 10
cuadriculados Colores pasta: rojo, azul, verde
Lomo: cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo con cinta de
alta seguridad
Caratula pasta semidura.
(1) Carpeta plastica Carpeta plastica tipo “portafolio” tamafio carta; con mango para sujetar, 5
tipo portafolio cierre tipo broche y 12 separaciones internas.
(1) PICCIOI’]aEIO Diccionario Inglés - Espaiiol 5
Inglés- Espafiol
(1) S}et_de reglas Juego en estuche plastico con:
geometricas que se 1 escuadra de minimo 45° por 21 cm
compone de una _
regla de 30 cm, dos 1 escuadra de minimo 60° por 21 cm 5
escuadras yun 1 regla de minimo 30 cm N
transpor:ﬁqdor de 2 1 transportador de minimo 180° i
Colores acuarelables con trazado suave :E
(1) Setde 12 Mina protegida contra la rotura 5 D
colores _ . . p
Barniz a base de agua respetuoso con el medio ambiente 5
D
Lapiz de escritura mediano grado HB No.2. §
. En madera -
3 lapices negros HB , 5
Suave goma de borrar que no mancha ni maltrata el papel.
No téxico
(1) Borrador de Nata Borrador de nata no toxico. 5
Borrado sin manchas.
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ELEMENTO
ESCOLAR ESPECIFICACIONES PUNTAJE
Boligrafo con cuerpo traslucido
(1) Set de 4 esferos Tinta seca
(2 negros, Lazuly 1 Punta metalica media de 1,0 mm 5
rojo) Retractil
Colores: negro, azul y rojo.
(1) Sacapuntas con Cuchilla de acero templado con filo de corte 5
deposito Tajalapiz con depésito que evita la suciedad
Dimensiones 20 cm de largo x 9.5 cm alto x 7 de cm ancho
Puller: Doble y metélico
Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados en plastico cosida
con doble refuerzo
(1) Cartuchera
sencilla. Cargadera lateral 5
Color: Negro, rojo o vinotinto presentar gama de colores
Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o
naranja corporativo
Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: Poliéster=100%
Colores variados
(1) Set de Plumones Punta delgada, ancho de trazo aproximadamente de 0.7mm 5
* 12 colores
Tinta no téxica a base de agua
Marcador Permanente Punta Fina
(1) Marcador ] ]
permanente Punta fina, no se hunde ni se abre. SN
Para marcar con precision cd’s, vidrio, plastico, metal, papel, madera etc.
Tinta universal a base de agua de alta luminosidad. P
(1) Resaltador Punta especial con tres tipos de grosores de marcacion. 5 >
U
Resaltador para papel convencional b
Block en papel bond E
(1) Block de papel Cuadriculado. 5 S
carta cuadriculado Tamafio carta
50 hojas
Bolsa pléstica transparente con logo de COMCAJA impreso en una de sus
Empaque 2,5
caras
Hoja 'mpresa con Hoja carta con la descripcién del contenido del kit para verificacién del total
check list de 2,5
de los elementos
elementos
TOTAL PUNTAJE 100
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NOTA: La evaluacion de las muestras de los Utiles y elementos del Kit Escolar
serd realizada por el Comité de Confratacion.

3.2. VERIFICACION DE LAS FICHAS TECNICAS

El Comité de Contratacion verificard que las fichas técnicas entregadas
cumplan con cada una de las especificaciones contenidas en los items
(capitulo V Especificaciones Técnicas.)

Las fichas técnicas entregadas deberdn cumplir con los requerimientos
exigidos en el capitulo V, numeral 5.1 Canfidades de entrega y requisitos del
producto, la falta de cumplimiento de uno sélo de los requerimientos no dard
lugar a subsanar la propuesta.

3.2.1 FICHAS TECNICAS OFRECIDAS

Las 15 fichas técnicas entregadas deberdn cumplir con la totalidad de los
requerimientos exigidos en la descripcion de los productos que conforman el
kit, COMO REQUISITO HABILITANTE (NO SUBSANABLE).

Estas fichas técnicas deberdn ser entregadas con la presentacion de la
oferta, el dia del cierre de la Convocatoria PUblica.

El comité verificara conforme al cumplimiento de la ficha técnica y las
especificaciones de los kits técnicas contenidas en los items del Capitulo V.

NOTA: Las fichas técnicas deben contener el pais de fabricacion del
producto.

3.2.2 EVALUACION PARA LA PROMOCION DE BIENES NACIONALES - 25 PUNTOS
(NO SUBSANABLE).

Con el objeto de promover la industria nacional y la obra de mano nacional
se otorgara puntaje a los bienes de produccién nacional, por lo que la
calificacion serd puntuable por cada uno de los Utiles o elementos que
conforman el kit escolar asi:
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EVALUACION PARA LA PROMOCION DE BIENES NACIONALES - KITS
Elemento e . Cadlificacion
Especificaciones
escolar 25 puntos
Dimensiones: De minimo 33 cm de largo, 45 cm de alto y 17 cm de ancho.
Porta laptop interno de 15 pulgadas
Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y resistencia
Forro: Poliéster=100%
Cargaderas: 2 acolchadas, con un grosor de acolchado minimo de 1 cm
Costuras Refuerzo: En todo el morral, mediante repetidas puntadas muy
juntas en puntos de fuerte tension, con sus respectivos protectores,
ribeteado con cinta
Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con un grosor de
acolchado minimo de 1 cm
Base: Con doble tela, de alta resistencia
Espaldar acolchado ergonémico con un grosor de acolchado minimo de 1
cm
Colores: Rojo oscuro, Vino tinto o Negro (En caso de tener varias
(1) Maleta tonalidades de rojo presentar muestra de la gama de colores para 8
escogencia del comité)
Correas: ajustables
Regulador de correas: plastico duro resistente
Cremalleras inyectadas resistentes con dientes cuadrados en plastico
cosidas con doble refuerzo
Puller: Doble y metélico
Servicios: 5 (todos con cremallera),
2 principales, f@\
2 auxiliares (en uno de los auxiliares debe tener un bolsillo en poliéster con o
4 divisiones para esferos y una para celular). 2
2 laterales. g
Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o g
naranja corporativo a
o
Tamario: Mediano g
Numero de hojas: 100 hojas 200 paginas. §
>
(5) Cuadernos Disefio de hojas: cuadriculado
cosidos 100 1 materia 5
hojas Colores pasta: rojo, azul, verde

cuadriculados

Lomo: cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo con cinta de
alta seguridad

Caratula pasta semidura.
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EVALUACION PARA LA PROMOCION DE BIENES NACIONALES - KITS
(Ilézsct:iggpt? tz Carpeta plastica tipo “portafolio” tamafio carta; con mango para sujetar, 1
P P cierre tipo broche y 12 separaciones internas.
portafolio
(1) ,D'CC'Ona['o Diccionario Inglés - Espafiol 1
Inglés- Espafiol
(1) Set de reglas Juego en estuche plastico con:
geometricas que 1 escuadra de minimo 45° por 21 cm
se compone de _
una regla de 30 1 escuadra de minimo 60° por 21 cm
cm, dos 1 regla de minimo 30 cm 1
escuadras y un
transportador de 1 transportador de minimo 180°
2 mm.
Colores acuarelables con trazado suave
(1) Setde 12 Mina protegida contra la rotura 1
colores ) ] ]
Barniz a base de agua respetuoso con el medio ambiente
Lapiz de escritura mediano grado HB No.2.
3 lapices En madera 1
negros HB Suave goma de borrar que no mancha ni maltrata el papel.
No téxico
(1) Borrador de Borrador de nata no toxico. 1
Nata Borrado sin manchas.
Boligrafo con cuerpo traslucido
(1) Setde 4 Tinta seca
esferos (2 . . 1
negros, 1 azul y Punta metalica med_la de 1,0 mm
1 rojo) Retréctil
Colores: negro, azul y rojo.
(1) Sacapuntas Cuchilla de acero templado con filo de corte 1 f@\
con deposito Tajalapiz con depésito que evita la suciedad o |
T
Dimensiones 20 cm de largo x 9.5 cm alto x 7 de cm ancho é
Puller: Doble y metélico @
Q
Q
Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados en plastico cosida ‘§
[a]
(1) Cartuchera con doble refuerzo g
: Cargadera lateral 1 3
sencilla. g
Color: Negro, rojo o vinotinto presentar gama de colores
Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o
naranja corporativo
Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: Poliéster=100%
(1) Set de Colores variados
Plumones * 12 Punta delgada, ancho de trazo aproximadamente de 0.7mm 1
colores ) .
Tinta no téxica a base de agua
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EVALUACION PARA LA PROMOCION DE BIENES NACIONALES - KITS
Marcador Permanente Punta Fina
(1) Marcador Punta fina, no se hunde ni se abre. 1
permanente o o )
Para marcar con precision cd’s, vidrio, plastico, metal, papel, madera etc.
Tinta universal a base de agua de alta luminosidad.
(1) Resaltador Punta especial con tres tipos de grosores de marcacion. 1
Resaltador para papel convencional
Block en papel bond
(1) Block de Cuadriculado.
papel carta ~ 1
cuadriculado Tamaiio carta
50 hojas
TOTAL Z 2
PUNTAJE CALIFICACION FINAL PROMOCION BIENES NACIONALES - KITS 25

NOTA: Para los bienes de produccion nacional, se deberd acreditar en
debida forma el pais de fabricacion del producto con la ficha técnica o la
certificacion del proveedor. (NO SUBSANABLE).

3.3. EXPERIENCIA MINIMA ACREDITADA:

El proponente deberd la venta y/o comercializacion de material escolar o
didactico, y de que acrediten experiencia igual en venta y suministro o
distribucion de Utfiles escolares a entidades publicas y/o cajas de
compensacion, durante los Ultimos tres (3) anos , ya sea mediante contratos
ejecutados relacionados con el suministro de kit escolares o venta de Utiles
escolares, acreditados con certificaciones del Revisor Fiscal o Contador de la
Empresa, certificacién del contratante y con el Registro Unico de Proponentes
(RUP), contratos que de forma individual o sumados deberdn sumar un
monto no menor al valor total a contratar, segun la proyeccion del costo de
venta de la propuesta presentada. (SUBSANABLE)

En general el oferente deberd poseer capacidad juridica, técnica vy
financiera y no encontrarse incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad y cumplir con los demds requisitos aplicables para la
seleccidn del contratista que se determinan en esta convocatoria.
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Requisitos: (SUBSANABLES)

a) En caso de presentarse certificaciones por contratos adicionales, éstos se
verificardn en conjunto con el contrato principal al que estdn
adicionando.

b) El inicio de la actividad relacionada con la presente convocatoria
certfificada por el RUT, deberd ser igual o anterior a las certificaciones
aportadas para acreditar la experiencia.

c) La actividad y la experiencia relacionada con la presente convocatoria
certificada por el RUP, deberd ser igual a las cerfificaciones aportadas
para acreditar la experiencia.

d) En una certificaciéon se podrdn relacionar varios contratos y para efectos
de la verificacion se tomardn como certificaciones separadas, para lo
cual el proponente deberd manifestar claramente el orden de los
contratos que desea se tome para acreditar su experiencia, siempre y
cuando cumplan con las condiciones requeridas.

e) En caso, que se presenten mdas de las certificaciones requeridas, la
entidad analizard Unica y exclusivamente las aportadas en forma
consecutiva de acuerdo con el orden de la propuesta.

Nota 1: Comcaja se reserva el derecho de verificar la informaciéon
consignada en estas Certificaciones.

Nota 2: Adicional a las certificaciones presentadas el proponente deberd
diligenciar el Anexo 2 con la informacion requerida en el mismo respecto de
cada certificacion aportada.

La verificacién de la experiencia minima serd realizada por el Area de
Servicios Sociales.

3.3.1 EVALUACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (50 PUNTOS).

La Area de Servicios Sociales evaluard la experiencia del proponente con
base en las certificaciones presentadas por cada uno de los oferentes asi:

. Si el proponente acredita con una de las tres (3) cerfificaciones de
experiencia aportadas un monto igual o superior al cien por ciento del
presupuesto oficial 50 PUNTOS.

o Si el proponente acredita con dos certificaciones de experiencia
aportadas un monto igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial asignado, obtendrd 45 PUNTOS.
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o Si el proponente acredita con fres certificaciones de experiencia
aportfadas un monto igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial asignado, obtendrd 40 PUNTOS.

o Los oferentes que aporten certificaciones con valores inferiores a los
anteriores serdn calificados como NO CUMPLEN.

Las certificaciones que se presenten para el cumplimiento de |la Experiencia
Especifica, deben ser de contratos ejecutados dentro de los fres (3) anos
anteriores a la fecha de cierre de la presente Convocatoria.

Si el oferente acredita experiencia en la venta o suministro de kits escolares a
enfidades estatales deberd aportar el certificado de Registro Unico de
Proponentes RUP en la que conste la experiencia. La Caja consultard vy
verificard: la firmeza de la inscripcion, los confratos, multas, sanciones e
inhabilidades del oferente relacionadas con los contratos que le hayan sido
adjudicados, los que se encuentren en ejecucion y los ejecutados.

En caso de union temporal deberd presentar el RUP de las personas juridicas
que lo conforman y cumplir con los requisitos de experiencia hasta por el
monto de su participacion.

3.4. VERIFICACION DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO REQUERIDOS.
La verificacion juridica estard a cargo de la Oficina Juridica.

El informe juridico no tiene ponderacion cuantitativa, pero si habilitante, de
acuerdo con el estudio que debe realizar COMCAJA, para determinar si la
propuesta se ajusta juridicamente a los requerimientos de la Ley y de los
términos de referencia, se verificard los documentos requeridos en los
siguientes numerales, estableciendo si cumple o no cumple con los siguientes
requisitos:

3.4.1 Carta de presentacion de la propuesta - Anexo 1. (SUBSANABLE)

Deben adjuntar a la oferta la carta de presentacion de la propuesta,
debidamente firmada por el proponente persona natural, el representante
legal de Ia persona juridica o unién temporal.

En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con
la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante
notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
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expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
senalado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el
contrato respectivo. Poder que deberd ser anexado junto con la carta de
presentacion de la propuesta debidamente suscrita SO PENA DE RECHAZO
por la falta de alguno de los citados documentos.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la
persona que suscribe la oferta.

En esta carta debe constar que se conocen las normas aplicables a la Caja
de Compensacion Familiar Campesina — Comcaja, la aceptacion de los
requerimientos establecidos en los términos de referencia, y el proponente
deberd manifestar bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las
prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica o en la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada por personas naturales extranjeras sin
domicilio en el pais o de personas juridicas extranjeras que no fengan
establecida sucursal en Colombia, deberdn acreditar un apoderado
domiciliocdo en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente.

Los documentos otorgados en el exterior, deberdn presentarse en original o
en fotocopia autenticada, legalizados o apostillados, segun sea el caso y en
moneda colombiana, conforme a lo estipulado en el articulo 251 del Codigo
General del Proceso y Art. 480 del Codigo de Comercio y la ley 455 de 1998 y
normas de derecho que regulen la materia. En todo caso los sellos de
legalizacion y apostile, cuando hubiere lugar, deberdn presentarse en
original en cada uno de los folios que requieran tal trdmite, con una fecha no
superior a 30 dias contados a partir de la fecha de cierre de la presente
convocatoria o en su defecto, en los términos de vigencia senalados en el
documento presentado.

3.4.2. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Cdmara de Comercio. (SUBSANABLE)

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe aportar el certificado
de existencia y representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio
cuya expedicidon no sea superior a treinta (30) dias calendario, anteriores all
cierre del proceso en donde conste quién ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo. Igualmente, en dicho certificado se debe acreditar
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que su objefo social le permite la venta y comercializacion de elementos
escolares, y que la duraciéon de la sociedad no es inferior al término del plazo
del contrato y un ano mas.

Cuando la propuesta la presenten personas naturales, deberdn anexar a su
oferta el certificado de matricula mercantil vigente y cuya expedicion no sea
superior a freinta (30) dias calendario anteriores a la presentacion de la
propuesta, en dicho certificado se verificard que el objeto social, sea enfre
otros, la venta y comercializacion elementos escolares y este se encuentre
registrado en la Cdmara de Comercio. Su duraciéon no serd inferior al término
de ejecucion del confrato y un (1) ano mas.

En el evento que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de
Comercio, se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer
las facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay
limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente
deberd anexar la correspondiente autorizacion previomente impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion y que
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente
proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar
seleccionado.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien
sea como interesados individuales acreditardn su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de
comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del
pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion
de propuestas. Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a fravés de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que
rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio,
la fecha de expedicion de éste no se encuentre dentro de la requerida por
Comcaja o no se anexe la parte pertinente de los estatutos para establecer
las facultades del representante legal, Comcaija le solicitard al proponente el
respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes.

En caso de unidn temporal deberd presentar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, el NIT y el RUP de las personas juridicas que lo
conforman.
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3.4.3 Copia del registro unico tributario (RUT). (SUBSANABLE)

Documento que deberd ser allegado con la actividad comercial actualizada
de acuerdo con el articulo 555-2 del Estatuto Tributario. El inicio de la
actividad econdmica debe ser concordante con las certificaciones de
experiencia presentadas.

En caso de union temporal deberd presentar el RUT de las personas juridicas
que lo conforman.

3.4.4 Garantia de Seriedad de la Propuesta. (SUBSANABLE)

Con el fin de garantizar el amparo de los perjuicios causados por
incumplimiento en el ofrecimiento de la propuesta, los oferentes deberdn
constituir una pdliza de seguros A FAVOR DE ENTIDAD ESTATAL CON REGIMEN
ESPECIAL DE CONTRATACION.

A la propuesta deberd anexarse el original de la correspondiente pdliza
debidamente firmada por el proponente con la siguiente informacion:

. Asegurado o beneficiario: Caja de Compensacion Familiar Campesina
“COMCAJA" NIT 800231969-4.

. Cuantia: veinte por ciento (20%) del valor de la propuesta.

. Vigencia: Igual a la del plazo total del contrato mds un ano (1)
calendario, contado a partir de la fecha de cierre de la Convocatoria.

. Recibo original de pago o constancia original de pago de la pdliza.

. Expedicion: La garantia debe ser expedida por una Compania de

Seguros debidamente acreditada en Colombia, avalada por la
Superintendencia Financiera.

En los procesos de contratacion, las personas naturales o juridicas extranjeras
sin domicilio o sucursal en Colombia podrdn otorgar como garantias, cartas
de crédito stand by, expedidas en el exterior.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el
tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio, y
Si el PROPONENTE es una persona juridica, la pdliza o garantia debe tomarse
de conformidad con el nombre o razén social que figura en el certificado de
existencia y representacion legal de la Cdmara de Comercio respectiva.
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La no presentacion de la Garanfia de Seriedad de la propuesta, su no
constitucion a favor de entidad publica con régimen privado de
contratacion, o el no cumplimiento de los requisitos senalados en el presente
numeral, se considera falta de ofrecimiento de la misma y por lo tanto
deberd SUBSANAR.

La Garantia de Seriedad de la propuesta de los proponentes que no
resultaron favorecidos, se devolverd dentro de los diez (10) dias hdbiles
siguientes a la fecha de adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta
de la presente convocatoria, previa solicitud por escrito del proponente.

3.4.5. Cerlificado de Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la
Cdmara de Comercio. (SUBSANABLE)

Sila propuesta la presenta una persona juridica que acredita experiencia con
enfidades estatales, deberd aportar el certificado de Registro Unico de
Proponentes RUP, expedido por la Cdmara de Comercio cuya expedicion no
sea superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del proceso en
donde conste la informacién relacionada con la experiencia probable,
capacidad juridica, financiera y de organizacién del proponente y la
clasificacion de acuerdo con los contratos que aspira a celebrar, en dicho
certificado se debe acreditar la venta y comercializacidn de elementos
escolares, kits escolares o sus componentes.

En dicho certificado se verificard la experiencia probable en la venta y
comercializaciéon elementos escolares, kits escolares y/o los Utiles y elementos
que lo componen, de manera individual o conjunta.

En caso de unidn temporal deberd presentar el RUP de las personas juridicas
que lo conforman.

3.4.6. Acreditacion del pago de obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. (SUBSANABLE)

Los proponentes deberdn acreditar que se encuentran al dia con el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos
laborales y a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), cuando a ello
hubiere lugar (Articulo 50 Ley 789 de 2002 y demds normas complementarias
y modificatorias). Dicha certificacidon deberd encontrarse suscrita por la
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persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de
la persona juridica, segun sea el caso.

De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, los proponentes
que se encuentren excluidos del pago de los aportes al, SENA e ICBF,
deberdn acreditar dicha situacién si hay lugar a ello.

Las personas naturales deben anexar a la certificacion de pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos laborales y a
Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA) lo siguiente:

Para persona natural sin frabajadores a su cargo: Declaracion en la que
conste que se encuentra al dia en sus aportes, durante el mes anterior al
cierre del proceso y copia de la planilla de pago de los aportes de la
seguridad social correspondiente al Ultimo mes anterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

Para persona natural con frabajadores a su cargo: Declaracion en la que
conste que se encuentfra al dia en sus aportes, durante los seis (6) meses
anteriores al cierre del proceso de seleccion.

La enfidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la
informacién que suministran los proponentes.

Nota: Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que
trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, la entidad la solicitard,
quien contard con el término establecido en el cronograma del proceso
para allegarla.

El adjudicatario del contrato, previo a la firma del mismo, deberd acreditar
igualmente que se encuentfra al dia en el Ultimo pago efectuado a los
sistemas de salud, ARL, pensiones y aportes parafiscales. Para el caso de
personas juridicas o naturales extranjeras deberd entregar el certificado de
aportes a la seguridad social de su pais.

En caso de unidon temporal deberd acreditar el pago de obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje de cada una de las personas juridicas que lo
conforman.
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3.4.7. Certificacion del Sistema de Informacion y Registro de sanciones y
causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General
de la Nacién. (SUBSANABLE)

El oferente podrd aportar o la enfidad consultard y verificard que los
proponentes (Persona Natural, Juridica y Representante Legal) no se
encuentren reportados con inhabilidades o incompatibilidades para
confratar con el Estado, para lo cual accederdn a la pdagina web de la
Procuraduria General de la Nacidén, y generardn el certificado de
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes
legales, deberdn acreditar bajo la gravedad de juramento no encontrarse
incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidades, asi como de no
tener sanciones disciplinarias, para contratar con el Estado Colombiano.

En caso de unidon temporal deberd presentar el Sistema de Informacion vy
Registro de sanciones y causas de Inhabilidad -SIRI de las personas juridicas
que lo conforman.

3.4.8. Boletin de Responsables Fiscales (SUBSANABLE).

El oferente podrd aportar o la enfidad consultard y verificara que los
proponentes (Persona Natfural, Juridica y Representante Legal) no se
encuentren reportados en el Ultimo boletin de responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica.

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes
legales, deberdn acreditar bajo la gravedad de juramento que no se
encuenfran condenados o sancionados por delitos o hechos que atenten
contra la administraciéon publica en su pais de origen o haber sido
condenado por delitos comerciales o frasnacionales.

En caso de unidon temporal deberd presentar el Boletin de Responsables
Fiscales de las personas juridicas que lo conforman.

3.4.9. Cerlificado de antecedes judiciales. (SUBSANABLE)
La entidad podrd consultar y verificar que los proponentes (Persona Natural y

Representante Legal) no registren antecedentes judiciales en la pdagina
dispuesta por la Policia Nacional para ello.
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Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes
legales, deberdn acreditar bajo la gravedad de juramento que no se
encuentran requeridos por asuntos judiciales en la Republica de Colombia o
en su pais de origen. (Subsanable)

En caso de union temporal deberd presentar el Certificado de antecedes
judiciales de las personas juridicas que lo conforman.

3.4.10. Documento de Identidad. (SUBSANABLE)

El proponente, persona natural, o el representante legal de la persona
juridica, deberd presentar fotocopia de la cédula de ciudadania expedida
en Colombia, de conformidad con el Decreto 4969 de 2009.

Las personas natfurales exiranjeras, deberdn acreditar este requisito
presentando copia del documento de identificacion expedido en el pais de
origen, acompanado de la copia del pasaporte respectivo, y si se
encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia
de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana
competente.

En caso de unidon temporal deberd presentar el documento de Identidad de
las personas juridicas que lo conforman.

3.4.11. Registro de proveedores Comcaja. (SUBSANABLE).

El proponente deberd estar inscrito o inscribirse en el registro de proveedores
de COMCAJA, lo cual serd verificado en el registro que lleva la entfidad por
el Area de Gestion Administrativa. Descargar el Formato en: Pagina web
COMCAIJA, Link Transparencia / Contfratacion / Descargue formato de
Registro de Proveedores.

Quienes no estén inscritos, deberdn remitir el formato de inscripcién junto con
la propuesta.

3.4.12. Uniones temporales. (SUBSANABLE).

Adicionalmente, si es Unidon Temporal, el proponente que desee participar
debe cumplir los siguientes requisitos:
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10.

1.

12.

13.

Indicar si su participacion es a titulo de unidn temporal.

Acreditar la existencia de la unidon temporal, y especificamente la
circunstancia, lo cual deberd declararse de manera expresq,
senalando las reglas bdsicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, responsabilidades, condiciones y participacion
porcentual de los miembros de la union temporal en la propuesta y en
la ejecucion, los cuales no podradn ser modificados sin el
consentimiento previo de COMCAJA.

Allegar documento de constitucion de la unidn temporal.

Acreditar un término minimo de duracion de la unidén temporal hasta la
liguidacioén del contrato.

Acreditar la existencia, representacion legal y capacidad legal vy
capacidad juridica de las personas juridicas asociadas en unidon
temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion de
la unidn temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,
celebraciéon y ejecucion del contrato.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes de la
union temporal, tiene un término de vigencia minimo de veinticuatro
(24) meses, contados desde la presentacion de la propuesta.

La designacion de un representante que deberd estar facultado para
actuar en nombre y representacion de la Unidon Temporal. Igualmente
deberd designar un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

El objeto social de las personas juridicas que conforman la unidon
temporal, deben permitir la realizacion de las actividades objeto del
contrato resultante de esta invitacion publica.

Los representantes legales de cada una de las partes de la unidn
temporal deben manifestar que constituirdn NIT y RUT unificados una
vez sean adjudicatarios de un contrato.

Una vez el Contrato sea adjudicado la unidon temporal y dentro de los
dos (2) dias hdabiles siguientes a la notificacion, éste debe presentar el
Nit y RUT de la Unidn Temporall.

La propuesta debe estar firmada por el representante que se haya
designado para tal efecto, adjuntando el(los) documento(s) que lo
acredite(n) como tal.

Las personas juridicas que intfegran la unidon tfemporal deben cumplir los
requisitos legales ya senalados en esta convocatoria y acompanar los
documentos que acrediten tal cumplimiento.

La unidn temporal, debe ser conformada con el Unico objeto de
presentar propuesta y ejecutar el confrato resultante de la presente
convocatoria.
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14.Cada uno de los integrantes debe estar inscrito en el RUP, cumplir con
los requisitos de experiencia hasta por el monto de su participacion que
no podrd ser inferior al freinta por ciento (30%) del presupuesto total de
la presente convocatoria. CUMPLE / NO CUMPLE

3.5. VERIFICACION FINANCIERA Y DOCUMENTOS REQUERIDOS.

La verificacion financiera, estard a cargo de la Area de Gestién Financiera y
Contable y del Area de Gestion de Presupuesto y Tesoreria.

Los documentos financiero no fiene ponderacion cuantitativa, pero si
HABILITANTE, de acuerdo con el estudio que debe realizar COMCAJA, para
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de los Términos de
Referencia, estableciendo si cumple o no cumple con los requisitos.

Toda la informacion financiera deberd ser presentada en moneda legal
Colombiana.

Para la verificacion financiera, el proponente sea persona natural y juridica,
nacional o extranjera, en forma individual, deberd presentar copia de los
siguientes documentos:

1. Estados financieros correspondientes a las vigencias 2019, 2020,
debidamente firmados por representante legal, Contador PuUblico vy
Revisor Fiscal segun sea el caso, soportados con las respectivas Notas
aclaratorias a los Estados Financieros. Entiéndase como Estados
Financieros: Balance General discriminado en activo, pasivo corriente y
no corriente y patrimonio, Estado de Resultados debidamente
discriminados. (SUBSANABLE).

2. Copia de la Tarjeta Profesional del Contador Publico y del Revisor Fiscal,
segun sea el caso. (SUBSANABLE).

3. Cerfificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores del Contador Publico y Revisor Fiscal, segun sea
el caso. Cerfificado que debe ser expedido con una vigencia no
mayor a noventa dias (90) a la presentacion de la propuesta.
(SUBSANABLE).

4. La documentacidén que acredite la condicidn de Revisor Fiscal de la
persona juridica si a ello hubiere lugar.
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5. Copia de la Declaraciéon de Renta, correspondiente a la vigencia 2019
y 2020 para personas juridicas, y para personas naturales si esta
obligado a ello. (SUBSANABLE)

La verificacion financiera, se realizard con fundamento en los indicadores
financieros denominados indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento,
Capital de Trabagjo, calculados de acuerdo con la informacién financiera
suministrada por el proponente.

En caso de unidn temporal deberd presentar los documentos de manera
individual por cada una de las personas juridicas que lo conforman.

Los indicadores financieros se calculardn como se indica a continuacion vy
serdn calificados como CUMPLE o NO CUMPLE:

Activo corriente dividido por el
pasivo corriente

indice de Pasivo total dividido por el activo | Menor o igual a
endeudamiento total 70%

indice de liquidez Mayor o igual a 2%

Razén de cobertura de | Utilidad operacional dividida por | Mayor o igual a
intereses los gastos de intereses 1,5%

Mayor o igual al
Activo corriente menos pasivo 60% del valor total
corriente del presupuesto
asignado.

Capital de Trabajo

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Rentabilidad del Utilidad operacional dividida por | Mayor o igual a

patrimonio el patrimonio 0,05

Rentabilidad del activo U’rllldqd operacional dividida por | Mayor o igual a
el activo total 0,05

3.5.1. indice de liquidez.

El proponente deberd acreditar un indice de liquidez mayor o igual a 2%,
calculado asi:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo corriente.

El no cumplimiento del indice de liquidez minimo exigido serd tomado como
Propuesta que NO CUMPLE FINANCIERAMENTE
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3.5.2. indice de endeudamiento.

El proponente deberd acreditar un Nivel de endeudamiento, menor o igual al
70% calculado asi:

indice de Endeudamiento = (Pasivo Total / Activo Total X 100).

El no cumplimiento del Nivel de endeudamiento exigido serd tomado como
Propuesta que NO CUMPLE FINANCIERAMENTE

3.5.3. Razoén de cobertura de intereses.

Utilidad operacional dividida por los gastos de intereses, Mayor o igual a 1,5%

3.5.4. Capital de Trabajo.

El proponente deberd acreditar un Capital de Trabajo igual o superior al 60%
del valor de la contratacion.

3.5.5. Rentabilidad del patrimonio. El proponente deberd acreditar una
Rentabilidad del patrimonio mayor o igual a 0,05.

El no cumplimiento del Nivel de Rentabilidad del patrimonio exigido serd
tomado como Propuesta que NO CUMPLE FINANCIERAMENTE.

3.5.6. Rentabilidad del activo. El proponente deberd acreditar una

Rentabilidad del activo mayor o igual a 0,05.

El no cumplimiento del Nivel de Rentabilidad del activo exigido serd tomado
como Propuesta que NO CUMPLE FINANCIERAMENTE.

Capital de Trabajo= Activo Corriente - pasivo corriente
Cuando se ftrate de Uniones Temporales, los indices financieros, serdn

evaluados individualmente y cada uno de los integrantes de deberd cumplir
con el minimo requerido.
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3.6. PROPUESTA ECONOMICA - (NO SUBSANABLE)

La verificacion de la propuesta econémico, estard a cargo del Area de
Gestion Financiera y Contable y del Area de Gestion de Presupuesto y
Tesoreria.

El proponente deberd indicar el valor total de su oferta discriminando los
valores correspondientes al IVA y todos los costos en que pueda incurrir €l
oferente al suscribir y ejecutar el contrato se entenderdn como incluidos en la
propuesta econdmica, la cual no estard sujeta a ningun reaqjuste, los cuales
hardn parte integral del valor de la propuesta. Esta deberd incluir asi mismo el
cumplimiento total de los requisitos establecidos en estos términos de
referencia, en especial lo establecido en el capitulo V Especificaciones
Técnicas, sin costo adicional alguno para COMCAJA.

Para efectos de estructurar su oferta econdmica el proponente deberd tener
en cuenta, todos los impuestos de cardcter nacional, departamental,
municipal o distrital aplicables al objeto de la presente Convocatoria, asi
como costos de fransporte, seguros, bodegajes y demds costos directos e
indirectos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto
contractual.

El proponente deberd presentar propuesta en moneda legal colombianag,
indicando en cada item si se encuentra gravado con IVA.

En caso de estar el bien o servicio exento o excluido del Impuesto del valor
agregado — IVA deberd manifestarse por parte del oferente.

La propuesta econdmica se debe diligenciar de acuerdo con el cuadro
relacionado en el Anexo No. 3.

El contenido econdmico de la oferta, sumado el IVA, no podrd sobrepasar el
valor total del presupuesto oficial estimado para el proceso de confratacion,
en caso contrario la oferta serd rechazada.

Las sumas cotizadas por el PROPONENTE, se entenderdn que contemplan la
totalidad de los costos en que incurrirad el CONTRATISTA para la ejecucion y
cumplimiento del contrato, razén por la cual COMCAJA no reconocerd costo
adicional alguno por este concepto.

Caja de Compensacion Familiar Campesina COMCAJA (Carrera 12 No. 96-23I) Teléfono (7563511) (Bogota)
e-mail: dir.admin@comcaja.gov.co Pagina Web: www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio @)



2 ' @5z @) mucncune
L X 2 CONVOCATORIA PUBLICA No. 01-2021

tﬂ%ﬂﬂ?ﬁl Pagina 35 de 55

Si el PROPONENTE decide ofrecer descuentos, éstos deberdn incluirse en el
valor total de la propuesta.

NOTA: REAJUSTE DE PRECIOS Y MARCAS: COMCAJA no reconocerd ningun
reagjuste de precios durante la vigencia del contfrato, ni cambio de marcas,
por lo tanto el oferente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de
ejecucion del mismo. Estos valores no estardn sujetos a modificaciones por
concepto de inflacidn y por ningun motivo se considera costos adicionales.

3.6.1. EVALUACION ECONOMICA (50 PUNTOS).

Esta calificacion estard a cargo de la Area de Gestiéon Financiera y Contable
y del Area de Gestién de Presupuesto y Tesoreria; tendrd un puntaje mdaximo
de cincuenta (50) puntfos que se oforgardn a la oferta mdas econdmica, antes
de IVA, sin embargo ningun oferente podrd superar el presupuesto oficial
asignado incluido IVA so pena causal de rechazo.

Se calificard con base en el precio total de la oferta y se asignard cincuenta
(50) puntos a la oferta de menor valor antes de IVA asi:

Para la calificacion de las demds ofertas se procederd a la aplicacion de la
siguiente formula:

PT= 50 - (0.5* PE/PMQ)

Donde:

PT = Puntaje Total a asignar

0.5 = Constante

10 --= NUmero de puntos mdximo a asignar
PE = Precio Ofrecido

PMO = Precio de la mejor Propuesta u oferta.

Las propuestas cuyo valor sea superior a los recursos disponibles, serdn re-

chazadas, asi como aquellas cuyo monto global resulten inferiores al 80% del

presupuesto total del proyecto, las que se considerardn artificialmente bajas.
CAPITULO IV

4. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION.

La informacion relativa al andlisis, aclaracién, evaluacion y comparacion de
las propuestas y las recomendaciones para la adjudicacién del contrato no
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podrdn ser reveladas a los proponentes ni a otra persona que no participe en
dicho proceso, hasta tanto no culmine el proceso de evaluacion.

4.1. CRITERIOS DE VERIFICACION Y EVALUACION.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, COMCAJA procederd a
realizar el andlisis juridico, técnico, econdmico vy financiero de los
documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los
requisitos para participar y asignarles la respectiva calificaciéon. El contrato se
adjudicard a la propuesta que cumpla con todos los requisitos y obtenga el
mayor puntaje de acuerdo con los criterios de evaluacion.

COMCAJA verificard la exactitud de la informacion consignada en cada
propuesta y podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, di-
chas aclaraciones y demds solicitudes que para efecto de la evaluacion
realice COMCAJA, deberdn ser resueltas por el proponente dentro del
término que para el efecto le determina el cronograma de los presentes
términos.

4.2. FACTORES DE CALIFICACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Como se indico en los numerales anteriores, las propuestas serdn verificadas
técnica, juridica, financiera y econdmicamente y se podrd obtener una
asignacion maxima de doscientos veintficinco (225) puntos, que se
discriminan de la siguiente manera:

FACTORES DE EVALUACION:

CRITERIO PUNTAJE TOTAL
EVALUACION ECONOMICA 50
EXPERIENCIA ESPECIFICA 50
PROMOCION DE BIENES 05
NACIONALES
EVALUACION TECNICA 100
MUESTRAS
TOTAL PUNTAJE 225
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4.3. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Si una vez realizadas las evaluaciones se presenta un empate entre dos o mds
proponentes, COMCAJA procederd a la definicion de un ganador teniendo
en cuenta el siguiente orden de eleccion:

1.

2.

4.4.

A la propuesta que obtenga mayor puntaje en la EVALUACION DE LAS
MUESTRAS DE LOS UTILES Y ELEMENTOS QUE COMPONEN CADA KIT.

A la propuesta que obftenga mayor puntdje en la EVALUACION
ECONOMICA.

. A la propuesta que obtenga mayor puntaje en la EVALUACION DE

EXPERIENCIA ESPECIFICA y que se acredite de manera individual, no
sumada.

La oferta de bienes nacionales o con mayor componente nacional
frente a la oferta de bienes extranjeros.

Las muestras de la maleta que tengan un mayor calibre y presentacion
del poliéster.

. Las muestras de cuadernos que cumplan con todas las normas

técnicas ICONTEC.

De persistir el empate se solicitara a los proponentes con igual puntaje
mejorar la oferta econdmica con un plus.

Las ofertas presentadas por una Mipyme nacional. Entiéndase a éste
como un proponente singular que goce de esa calidad.

. De persistir el empate se solicitara a los proponentes con igual puntaje

mejorar la oferta econémica.

RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

COMCAJA rechazard aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias
de estos Términos de Referencia.

CAUSALES DE RECHAZO.

a)

b)

c)

Sila OFERTA NO fue presentada en la fecha y lugar senalado y oficina y
con anterioridad a la hora indicada en el cronograma de los términos
de referencia.

Cuando la oferta se presente por personas juridicamente incapaces
para obligarse.

Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona,
natural o juridica, individualmente.
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d) Cuando se presenten propuestas por sociedades que tengan porsi o a

f)

g)
h)

m)

n)

o)

P)

través de sus socios, participacion en ofra que simultdneamente
presente oferta separada. En ese caso ambas propuestas serdn des-
cartadas.

Cuando el oferente este incurso en causales de inhabilidades e in-
compatibilidades.

Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la com-
paracion objetiva de las propuestas.

Si la propuesta no cumple con todas las exigencias establecidas en
estos términos de referencia

Si el proponente no cumple con alguno de los indicadores financieros
denominados indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento y Capital de
Trabajo en la forma requerida en estos términos de referencia.

Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad.

Sila propuesta econdmica sobrepasa el presupuesto oficial asignado o
sea inferior al 80% del valor del presupuesto.

Cuando la Oferta econdmica no se ajuste a los requerimientos exigi-
dos en los términos de referencia.

Si el PROPONENTE no responde o no aclara de forma satisfactoria los
requerimientos de Ia ENTIDAD dentro del término concedido por la
misma.

Cuando incumpla algun requisito definido como no subsanable en los
términos de referencia de la presente convocatoria.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado
u obtenido correspondencia interna, proyectos de conceptos de
evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a
los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacidn entre los proponentes ten-
diente a alterar la aplicacion de los principios fijados por la ENTIDAD
para el procedimiento de seleccion.

En los demds casos que asi lo contemple la Constitucion, la ley o estos
términos de referencia.

Una propuesta solo serd rechazada en los eventos que en los presentes
términos se indico.

4.5.

DECLARATORIA DE DESIERTA.

Dentro del mismo término de adjudicacion, por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva del contratista, la entidad contratante podrd
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declarar desierto el proceso, cuando se presenten alguna de las siguientes
causales:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

4.6.

Cuando no se presente ninguna propuesta

Cuando las propuestas presentadas no permiten hacer una seleccion
objetiva o no se gjusten a los requerimientos de la corporacion.
Cuando solo se cuente con una sola propuesta hdbil y esta exceda los
precios del mercado, o cuando esta exceda el presupuesto asignado
para el presupuesto de seleccion.

Cuando las propuesta presentadas no cumplan con las tarifas
establecidas en la normatividad vigente para cierto tipo de bienes o
servicios.

Cuando se encuentre incursa en alguna de las causales de rechazo de
la corporacion.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad.

ADJUDICACION DE LA CONVOCATORIA.

Las evaluaciones realizadas serdn analizadas por el Comité de
Confratacion de COMCAJA, el cual elaborard un cuadro comparativo
de las propuestas presentadas, con el fin de determinar un orden de
elegibilidad de acuerdo con el puntaje obtenido y recomendard al
Director Administrativo el proveedor mas conveniente para contratar y
designard al Supervisor del Confrato, o en caso confrario se
recomendard a la Direccion Administrativa se declare desierta.

El (la) Director (a) Administrativo (a) o quien haga sus veces, evaluard
la recomendacion del Comité de Confratacion y de considerarla
conveniente comunicard a la Unidad de Gestion Contractual o quien
haga sus veces, la adjudicacion vy solicitard la elaboracién del contrato
a la Oficina Juridica.

Informada la adjudicacién del contrato, el proponente favorecido o su
representante legal deberdn presentarse a suscribir el contrato, dentro
del término establecido en el Cronograma del Proceso de Seleccion,
de la presente convocatoria.

Si el adjudicatario no suscribe el confrato dentro del término citado, quedard
a favor de COMCAIJA, en calidad de sanciéon, el valor de la garantia
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de la garantia.
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En este evento, COMCAJA mediante comunicacion adjudicard el contrato,
dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable
para la entidad, y asi sucesivamente.

5.

CAPITULO V

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

La Caja de Compensacion Familiar Campesina COMCAJA, requiere
contratar la adquisicion de KITS escolares, con las siguientes especificaciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS KITS

No.

Elemento
Escolar

Especificaciones

(1) Maleta

Dimensiones: De minimo 33 cm de largo, 45 cm de alto y 17 cm de ancho.
Porta laptop interno de 15 pulgadas

Exterior: Poliéster=100% de alta calidad y resistencia
Forro: Poliéster=100%

Cargaderas: 2 acolchadas, con un grosor de acolchado minimo de 1 cm
Costuras Refuerzo: En todo el morral, mediante repetidas puntadas muy
juntas en puntos de fuerte tension, con sus respectivos protectores,
ribeteado con cinta

Manija reforzada y acolchada en la parte superior, con un grosor de
acolchado minimo de 1 cm
Base: Con doble tela, de alta resistencia

Espaldar acolchado ergonémico con un grosor de acolchado minimo de 1
cm
Colores: Rojo oscuro, Vino tinto o Negro (En caso de tener varias
tonalidades de rojo presentar muestra de la gama de colores para
escogencia del comité)

Correas: ajustables
Regulador de correas: plastico duro resistente

Cremalleras inyectadas resistentes con dientes cuadrados en plastico
cosidas con doble refuerzo
Puller: Doble y metélico

Servicios: 5 (todos con cremallera),
2 principales,
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS KITS

2 auxiliares (en uno de los auxiliares debe tener un bolsillo en poliéster con
4 divisiones para esferos y una para celular).
2 laterales.

Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o
naranja corporativo

(5) Cuadernos
cosidos 100
hojas
cuadriculados

Tamafo: Mediano
Numero de hojas: 100 hojas 200 paginas.
Disefio de hojas: cuadriculado
1 materia

Colores pasta: rojo, azul, verde
Lomo: cosido hilos de fibra alta resistencia, refuerzo en lomo con cinta de
alta seguridad

Caratula pasta semidura.

(1) Carpeta
plastica tipo
portafolio

Carpeta plastica tipo “portafolio” tamafio carta; con mango para sujetar,
cierre tipo broche y 12 separaciones internas.

(1) Diccionario
Inglés- Espariol

Diccionario Inglés - Espaiiol

(1) Set de reglas

geométricas que

se compone de

una regla de 30
cm, dos

escuadras y un

transportador de
2 mm.

Juego en estuche plastico con:
1 escuadra de minimo 45° por 21 cm

1 escuadra de minimo 60° por 21 cm
1 regla de minimo 30 cm

1 transportador de minimo 180°

(1) Setde 12
colores

Colores acuarelables con trazado suave
Mina protegida contra la rotura

Barniz a base de agua respetuoso con el medio ambiente

3 lapices negros
HB

Lapiz de escritura mediano grado HB No.2.
En madera

Suave goma de borrar que no mancha ni maltrata el papel.
No téxico

(1) Borrador de

Borrador de nata no toxico.

Nata Borrado sin manchas.
Boligrafo con cuerpo traslucido
(1) Setde 4 Tinta seca
esferos (2 Punta metalica media de 1,0 mm
negros, 1 azuly Retractil
1 rojo)

Colores: negro, azul y rojo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS KITS
10 | (1) Sacapuntas Cuchilla de acero templado con filo de corte

con deposito

Tajalapiz con depésito que evita la suciedad

11

(1) Cartuchera

Dimensiones 20 cm de largo x 9.5 cm alto x 7 de cm ancho
Puller: Doble y metdlico

Cremallera inyectada resistente con dientes cuadrados en plastico cosida
con doble refuerzo
Cargadera lateral

sencilla.
Color: Negro, rojo o vinotinto presentar gama de colores
Marcacion: Logo COMCAJA en la cargadera derecha en color blanco o
naranja corporativo

Material Exterior: Poliéster=100%, Forro: Poliéster=100%

(1) Set de Colores variados

12 Plumones * Punta delgada, ancho de trazo aproximadamente de 0.7mm
12 colores

Tinta no téxica a base de agua

(1) Marcador

Marcador Permanente Punta Fina

13 | permanente Punta fina, no se hunde ni se abre.
Para marcar con precision cd’s, vidrio, plastico, metal, papel, madera etc.
Tinta universal a base de agua de alta luminosidad.
14 | (1) Resaltador Punta especial con tres tipos de grosores de marcacion.
Resaltador para papel convencional
Block en papel bond
(1) Block de '
- papel carta Cuadriculado.
50 hojas
Bolsa plastica transparente con logo de COMCAJA impreso en una de sus
16 Empaque caras
Hoja Impresa con Hoja carta con la descripcion del contenido del kit para verificacion del total
17 check list de
de los elementos
elementos
5.1. CANTIDADES DE ENTREGA Y REQUISITOS DEL PRODUCTO

CUADRO DE NUMERO DE KITS POR DEPARTAMENTAL

Caja de Compensacion Familiar Campesina COMCAJA (Carrera 12 No. 96-23I) Teléfono (7563511) (Bogota)
e-mail: dir.admin@comcaja.gov.co Pagina Web: www.comcaja.gov.co

VIGILADO SuperSubsidio @)



CONVOCATORIA PUBLICA No. 01-2021

Péagina 43 de 55

NUMERO DE KITS
DEPARTAMENTO ESCOLARES DIRECCIONES
e - - ,
GUAINIA 850 Calle 20N° 7 341r 'PISO 1Barrio Berlin
(Inirida)
Calle 7 N° 27B — 73 Zona Belén de la Paz
GUAVIARE 1.450 (San José del Guaviare)
) Carrera 14 N° 12 - 43 Piso 2 Barrip Centro
VAUPES 790 (MitU)
Calle 15 N° 13 - 70 Barrié La Primavera
VICHADA 900 (Puerto Carreno)
BOGOTA 10 Carrera 12 N° 96-23 Barrio Chicd
TOTAL 4,000

FUENTE: Area de Servicios Sociales de COMCAJA

CAPITULO VI
6. CONDICIONES DEL CONTRATO
6.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

El adjudicatario deberda firmar el confrato en la fecha establecida en el
numeral 1.5., el perfeccionamiento del mismo se dard con la firma del mismo
y una vez se apruebe por parte de la Oficina Juridica, la garantia Unica de
cumplimiento establecida en el siguiente numeral y se certifique el pago de
los aportes al sistema de seguridad social en salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes parafiscales por parte del CONTRATISTA.

6.2. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO.

El proponente favorecido deberd constituir a favor de COMCAJA, una
Garantia de cumplimiento a favor de entfidad publica con régimen especial
de confrataciéon, con el objeto de respaldar el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista, en razén de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del confrato.

Corresponde al contratista el pago de la prima por el otorgamiento de las
garantias exigidas en el respectivo confrato y sus prérrogas, cuando se
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presenten motivos que ocasionen la suspension del contrato, o la adicidn en
el plazo.

Si el Conftratfista se negare a prorrogar las garantias cuando COMCAJA lo
exija, se procederd a iniciar el frdmite respectivo ante la aseguradora.

El contratista debe anexar la garantia Unica que avale los siguientes riesgos:

. De cumplimiento del contrato. para precaver los perjuicios que se
deriven del incumplimiento de las obligaciones contractuales. Su cuantia no
serd inferior al veinte (20%) por ciento del valor del contrato y su vigencia serd
igual a la del plazo total del confrato mdas un (1) ano mas.

. De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: para precaver las
eventualidades en que uno o varios bienes de los contratados no reunan las
especificaciones o calidades exigidas o que no sean aptos para los fines para
los cuales fueron adquiridos, asi como para prevenir los vicios de fabricacion
y la calidad de los materiales o componentes. Su cuantia no serd inferior al
veinte (20%) por ciento del valor del confrato y su vigencia serd igual a la del
plazo total del contfrato y un (1) ano mds.

. De Responsabilidad Civil Extracontractual. Para asegurar el pago de los
perjuicios que el contratista ocasione a terceros con ocasion de la ejecucion
del confrato. Su cuantia no serd inferior al diez (10%) por ciento del valor del
contrato y su vigencia serd igual a la del plazo total del contrato y un (1) ano
maAs

6.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
El contratista en desarrollo del contrato se obliga a lo siguiente:

1. El contratista dispondrd de las instalaciones para la revision por parte
de Comcaja de cada uno de los kits segun formato establecido para
la verificaciéon por parte de la Caija.

2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los elementos
contfratados para el suministro en la forma y lugares requeridos (San
José del Guaviare, Inirida, MitU y Puerto Carreno).

3. ElI Contratista deberd asegurar con sunchos cada kit armado con sus
respectivos productos y se empacard en una bolsa pldstico
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transparente sellada impresa con el logo de Comcaja en una de sus
caras, elementos que deberd proporcionar el contratista.

4. EI contratfista entregard  los kits en cada sede departamental
(Guaviare, Guainia, Vichada, Vaupés y Nivel Central - Bogotd).

5. El confratista enfregard guia o remesa al Supervisor del contrato en
cada sede departamental ( Guaviare, Guainia, Vichada, Vaupés) los
cuales dejaran constancia en el momento de firmar, por medio de la
verificacion del total de las cajas que haya indicado previamente
Comcaja - Bogotd en presencia del personal designado por el
Confratista.

6. Ejecutar el confrato de acuerdo con lo estipulado en los términos de
referencia y en los ofrecimientos contenidos en la propuesta.

7. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la
celebraciéon del presente contrato y de la ejecucion del mismo, de
conformidad con la Constitucion y la Ley.

8. Constituir las pdlizas, en la forma y condiciones pactadas en el
contrato.

9. Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o
participaciones tanto en el dmbito nacional, departamental y
municipal que se causen en razén de la suscripcion, desarrollo,
ejecucion y liquidacion del presente contrato.

10. Cumplir con el plazo de ejecucion del contrato pactado.

11.Obrar con diligencia y el cuidado necesario en la ejecucion del objeto
confractual.

12.Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.

13.Presentar los certificados de pagos de aportes parafiscales.

14.Cumplir con las obligaciones que en materia de seguridad social y
obligaciones laborales le impongan las normas vigentes.

15.0brar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y entrabamientos.

16.Tiene la obligacion de sanear los bienes y elementos vendidos en la
forma prevista en los Articulos 1893 y siguientes del Codigo Civil.

17.No acceder a peticiones o amenazas de quienes, actuando por fuera
de la ley, pretendan obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho,
para lo cual el Contratista deberd Informar de tal evento a Comcaja, y
a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.

18.Atender las solicitudes y observaciones que le haga COMCAJA en
relacion con el objeto contractual.

19.Disponer de un sitio para la revision de las cantidades y marcas de los
kits escolares, por parte de COMCAJA previo al envio.
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20.Entregar los elementos que conforman el kit escolar, objeto del con-
trato en la forma, cantidades, marcas y lugar establecido por la Caja.

21.Asumir los costos de impuestos, bodegaje, transporte, seguros, fletes y
demds directos e indirectos que se requieran para la ejecucion del
confrato.

22.Las demds que surjan de la naturaleza misma del confrato durante su
ejecucion.

6.4. SUPERVISION DEL CONTRATO.

COMCAJA ejercerd la supervision del contrato que se derive de la presente
Convocatoria directamente a través de los Jefes departamentales de
Guaviare, Guainia, Vaupés y Vichada y el Lider del Area de Servicios Sociales
O quien haga sus veces, quienes velardn por el cabal cumplimiento de todos
y cada una de las obligaciones que se le han encomendado al contratista.

El (los) Supervisor (es) ejercera (n) un control integral sobre el contrato, para lo
cual podrd (n), en cualguier momento, exigir al contratista la informacién que
considere necesaria, asi como la adopcidon de medidas para mantener
durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas,
econdmicas y financieras existentes al momento de su celebracion.

Asi mismo, el (los) Supervisor (es) estd (n) autorizado (s) para ordenarle al
conftrafista que adopte las medidas tfendientes a la solucion de los
inconvenientes y situaciones que pudieren presentarse en la ejecucion del
contrato, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para
prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir
durante la ejecucion del mismo.

6.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo méximo para la ejecucion del contrato es hasta el 3 de diciembre de
2021.

6.6. CANTIDADES, LUGAR Y FORMA DE ENTREGA.

La entrega de la totalidad de los elementos que componen el Kit escolar a
COMCAJA en ningun evento podrd ser parcial o inferior a las cantidades

senaladas salvo por circunstancias ajenas al confratista, o motivos de fuerza
mayor, las cuales serdn analizadas y aprobadas previamente por Comcaja.
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La enfrega se realizard con elementos que componen el kit escolar en bolsa
pldstica, marcada con el logo de Comcaja, que el proponente favorecido
deberd entregar en cada una de las Departamentales de Guaviare, Guainia,
Vaupés, Vichada y Nivel Central de Comcaija; las cajas deben ir selladas,
debidamente sunchadas y pesadas conforme a su capacidad hasta
completar la totalidad confratada. La calidad del empagque y embalaje
debe permitir que el bodegaje y transporte de los kits escolares se realice sin
deterioro.

El costo del seguro de fransporte y transporte de los kits escolares objeto de
confratacion que deberdn ser enfregados en cada una de las sedes
departamentales (Guaviare, Guainia, Vaupés y Vichada) correrd por cuenta
y riesgo del proponente seleccionado, esto significa que COMCAJA solo
enfiende satisfecho el requisito de entrega con la certificacion de recibo a
safisfaccion que emita la jefe departamental, para ello el contratista deberd
informar previamente el cronograma de despacho y entrega.

COMCAJA se reserva el derecho a verificar el contenido de los productos
suministrados previo al sellamiento de la bolsa pldstica que contiene el objeto
de la enfregaq, sin que ello desligue la obligacidon de hacer entrega en las
Departamentales de Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Bogota.

En todo caso COMCAIJA debe conocer previomente el cronograma de
despacho.

6.7. FORMA DE PAGO.

COMCAJA se compromete a pagar al confratfista el valor del confrato
resultante de la presente Convocatoria, de la siguiente manera:

El pago se efectuard de acuerdo a la cantidad de kits escolares entregados
previa certificacion de cumplimiento y recibido a satisfaccion por parte de
los supervisores.

6.8. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.
El proponente favorecido ejecutard el objeto del contrato que se adjudique

como resultado del presente Proceso de Seleccion con plena autonomia
técnica y administrativa, razén por la cual queda entendido que no habrd
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vinculo laboral alguno entre Comcaja y el Confratista, asi como el personal
que este subconfrate para la ejecucion del objeto contractual.

6.9. MODIFICACIONES Y RECLAMOS.

Cualguier modificacion o reclamo que el contratista considere pertinente
hacer a COMCAJA por razdn de este contrato, deberd presentarse:

a) Por escrito; b) Documentado; c) Efectuarlo dentro de los siguientes tres (3)
dias hdbiles a la ocasidon o circunstancia, que sea causa del mismo, con el fin
que se adelanten las actuaciones correspondientes.

6.10. CESION.

El contratista no podrd ceder el contfrato sin previo consentimiento escrito de
COMCAJA, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la
aceptacion de la cesidon. La cesidon se efectuard de conformidad con lo
establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio.

6.11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del contrato
por parte del contratista, COMCAJA cobrard como indemnizaciéon una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato a titulo de
pena, sin que por ello quede afectado el derecho de COMCAJA a cobrar
integralmente el valor de lo debido que no haya quedado satisfecho con el
porcentaje anterior y de todos los perjuicios que pudieran ocasionarse como
consecuencia del incumplimiento. COMCAJA podrd descontar y tomar
directamente el valor que resultare a cargo del contratista por este
concepto, de cualquier suma que se le adeude, en razdn del contrato o en
su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica, sin que para
ello sea necesario requerimiento judicial o extrajudicial. Lo anterior sin
perjvicio del derecho que conservard COMCAIJA, de aceptar el
cumplimiento tardio de la obligacion, simultdneamente con el cobro de la
pena aqui pactada.

6.12. MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones confractuales por
parte del confratista, y como acto independiente de la cldusula penal
pecuniaria, si a ello hubiere lugar, COMCAJA impondrd multas equivalentes
al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada incumplimiento,
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sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total
del contrato.

El contratista autoriza expresamente a COMCAJA para imponer las multas a
que hace referencia este numeral y descontar su valor de los saldos a su
favor.

Si no existieren saldos a favor del confratista para descontar las sumas que
resulten de la aplicacion de las multas aqui pactadas, las mismas se hardn
efectivas con cargo al amparo de cumplimiento de la garantia Unica. Si ni lo
uno ni lo otro fuere posible, COMCAJA las cobrard por la via ejecutiva, para
lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicion de la multa o
cldusula penal, prestard mérito ejecutivo.

6.13. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

Serd obligacién del contratista mantener indemne a COMCAJA, de cualquier
dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, cldusula que
serd incluida en el contrato.

6.14. SOLUCION DIRECTA DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.

Las partes contratantes en caso de confroversias contractuales buscardn
solucionar en forma dgil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas de la actividad contfractual a través de conciliacion prejudicial en
derecho.

6.15. PRORROGA Y MODIFICACION DEL CONTRATO.

El confrato que celebre COMCAJA podrd prorrogarse o modificarse por el
Director Administrativo de COMCAJA facultado para contratar, previa
justificacion escrita por parte del contratista y de la recomendacion sobre el
particular que emita el Comité de Confratacion previo concepto del
supervisor.

6.16. SUSPENSION DE CONTRATOS.

La ejecucion del contrato celebrado por COMCAJA podrd ser suspendido,
por mutuo acuerdo de las partes, cuando se presente un hecho o una
sifuacion que impida el cumplimiento de una obligacion contfractual en el
término previsto. La suspensidon y el plazo por el que se acuerda la suspension,
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deberd formalizarse en un documento que los justifique, suscrito por las
partes.

NOTA: Como la suspension del contrato supone la interrupcion del plazo de
ejecucion, los dias de suspensidon no se contardn para el cdlculo de la mora o
los incumplimientos.

6.17. LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO.

El contrato deberd liquidarse mediante acta suscrita por las partes dentro de
los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion. En el acta de liquidacion se
consignardn, entre ofros, los acuerdos a que llegaren las partes para poner fin
a las confroversias presentadas y declararse a paz y salvo, dejando las
salvedades que correspondan.

Si no se pudiere liquidar el confrato de comun acuerdo, el (los) supervisor (es)
informard (n) al facultado para contratar dejando constancia de los
antecedentes de la ejecucion del confrato, asi como de las garantias
constituidas, el balance financiero, las multas y las obligaciones pendientes a
efectos de que se proceda a la liquidaciéon unilateral del contrato dentro de
los dos (2) meses siguientes.

6.18. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.

Los documentos que se citan a confinuacidon defterminan, regulan,
complementan y adicionan las condiciones del confrato:

» Resolucion de Aprobacion por parte del Agente Especial de Inter-
vencion.

» Los Términos de Referencia, con sus anexos, comunicaciones vy
adendas.

» La propuesta del contratista.

» Actas de Comité de Contratacion

= Acta de Inicio.

= El contrato y sus modificaciones si las hubiere.

» La garantia Unica y su aprobacion.

» La correspondencia cruzada entre el contratista, y COMCAJA.

» Correspondencia y recibo a satisfaccion del (los) supervisor (es).

» El acta de liguidacion.
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Propuesta presentada a la CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAMPESINA
"COMCAJA" para la CONVOCATORIA PUBLICA No. 01 DE 2021

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos:

de acuerdo con los Términos de Referencia hacemos la siguiente propuesta
para la CONVOCATORIA PUBLICA No. 01 DE 2021 y en caso de que nos sed
aceptada por COMCAJA nos comprometemos a firmar el confrato
correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general y demds documentos de la
Convocatoria y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. Que nos
comprometemos, a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo establecido
en los Términos de Referencia. Que si se nos adjudica el contrato, nos
comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir éstas y
aquél dentfro de los términos senalados para ello. Que hemos recibido las
siguientes adendas a los documentos de la Convocatoria: __

(indicar el nUmero vy la fecha de cada uno) y que aceptamos su contenido.

Que la presente propuesta consta de (_) folios debidamente
numerados.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el Cédigo Penal:

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos
total responsabilidad frente a COMCAJA cuando los datos suministrados sean
falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cdodigo
Penal y demds normas concordantes.

Que ninguna ofra persona fuera del proponente fiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

Que conozco y acepto las obligaciones generales, especificas, el plazo de
ejecucion, la forma de pago y demds requisitos establecidos en los términos
de referencia.
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Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las
garantias requeridas y a suscribir el confrato dentro de los términos senalados
para ello

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibiidad de las senaladas en la Consfitucion y en la Ley,
especialmente las previstas en el articulo 23 de la Ley 789 de 2002, Decreto-
Ley 2463/81 articulo 6 y estatutos de COMCAJA y no nos encontramos en
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1952 de 2019
(C.D.U.), en concordancia con el art 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al
proponente, que si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccidn de
confratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por
incumplimiento de contratos estatales mediante providencia ejecutoriada
dentro de los Ultimos dos (2) anos anteriores a la fecha de cierre de la
Convocatoria. Nota: Si el proponente ha sido objeto durante dicho periodo
de sanciones contractuales (multas y/o cldusula penal) por parte de
cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las
sanciones y la entidad que las impuso.

Afentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:
Nit

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccion

Teléfonos

Correo Electronico

Ciudad

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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ANEXO 2

EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO EN CONTRATOS DEL PROPONENTE

Relacionar la experiencia minima exigida en el numeral 3.2 de los términos de
referencia, conforme al siguiente cuadro:

No. CONTRATANTE  OBJETO VALOR FECHA DE INICIO FECHA DE
TERMINACION TOTAL EXPERIENCIA

1. Indicar si es como Persona Juridica (PJ), Persona Natural (PN).

Afentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:
Nit

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccion

Teléfonos

Correo Electrénico

Ciudad

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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VALOR TOTAL
OFERTA:

ANEXO No 3

PROPUESTA ECONOMICA

($

) Indicar valor en letras y nUmeros

TOTAL KITS 4.000

Elemento escolar

Unidad
de
Medida

Cantidad por
Kit

Cantidad
Total

IVA

Valor
Unitario
Ofertado

Valor Total
Ofertado

(1) Maleta

(5) Cuadernos cosidos 100
hojas cuadriculados

(1) Carpeta pléastica tipo
portafolio

(1) Diccionario Inglés-
Espafiol

(1) Set de reglas
geométricas que se
compone de una regla de
30 cm, dos escuadras y un
transportador de 2 mm.

(1) Set de 12 colores

3 lapices negros HB

(1) Borrador de Nata

(1) Set de 4 esferos (2
negros, 1 azul y 1 rojo)

(1) Sacapuntas con
deposito

(1) Cartuchera sencilla.

(1) Set de Plumones *
12 colores

(1) Marcador permanente

(1) Resaltador

(1) Block de papel carta
cuadriculado
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TOTAL KITS 4.000

Elemento escolar

Unidad | . .. - Valor
de Cantlzfltd por C?r“:::rd IVA Unitario
Medida i Ofertado

Valor Total
Ofertado

Empaque

Hoja impresa con chek list

de elementos

Afentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

Nit

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.

de

Direccioén

Teléfonos

Correo Electronico

Civudad

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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